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SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD

INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES Y RECREACIÓN DE CAJICÁ

DEPORTE DE ALTOS LOGROS

LISTA DE CHEQUEO PARA LA SOLICITUD DE APOYOS DEPORTIVOS

VERSIÓN

3

CONTROL DE CAMBIOS

Registro Único Tributario (RUT) actualizado, con una vigencia no mayor a un año, por el

ente deportivo convocante, ya sea de orden municipal, departamental o nacional. 

Personería jurídica del ente deportivo que convoca al evento.

Certificación de cuenta bancaria activa del ente deportivo organizador del vento en

caso de que se requiera el pago de inscripción. La certificación debe tener una vigencia

no mayor a 30 días

Documentos 

Diligenciar el Formato de solicitud de apoyos deportivos expedido por Insdeportes Cajicá

plataforma Palysync. Con 15 días hábiles de antelación a la fecha del evento. 

Presentar formato de aprobación técnica Metodológica en plataforma Playsync

Formato de Listado de deportistas totalmente diligenciado (enviar copia digital al correo

deportealtoslogros@insdeportescajica.gov.co)

Resolución del evento deportivo y/o competencia, donde se evidencie el desarrollo

Técnico del evento deportivo, formas de pago, invitación institucional.

Anexar copia simple de la invitación a Institutos municipales y/o convocatoria con aval

oficial del evento. 

Factura electrónica emitida por el ente organizador correspondiente por el valor

aprobado por la entidad para emitir el apoyo deportivo. 

NOTA

De no contar con algún requisito se concede el termino de dos (2) días calendario para subsanar. (… la no

presentación del mismo dentro del término concedido será causal de cancelación del trámite administrativo

y se archiva la documentación) presentar la documentación requerida en la vigencia actual de la ejecución

del evento deportivo, a fin de avalar la veracidad del evento y el órgano deportivo (Documentación según

órgano deportivo).

Los apoyos deportivos se regulan bajo el ACUERDO N.º 005 del 09 de junio de 2023.

Copia de la cédula de identidad del representante legal registrado en el Registro Único 

Tributario (RUT) para su verificación y referencia correspondiente. 

Revisó: Gestión de Calidad

CONTROL DE CAMBIOS

22/02/2022 1
Actualización del Ítem N° 10, se solicita factura

electrónica

Fecha Versión Tipo de Cambio

4/09/2023 2
Actualización de encabezado, pie de página y tabla de

control documental.

TABLA DE CONTROL DOCUMENTAL

Revisó:

Dirección 

Los firmantes, manifestamos expresamente que hemos estudiado y revisado el presente documento, y

por encontrarlo ajustado a la disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias v igentes, lo

presentamos para su firma bajo nuestra responsabilidad.

Responsable

Proyectó:

Aprobó: 

Nombre(s) y apellidos

Natalia Chisco Mora 

Erik Yaniel Arias Oris

Nelly Andrea Gómez Reyes

Duván Alejandro López Calderón

Proceso

Deporte de Altos Logros

Misionales


