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REQUISITOS PARA OTORGAR Y/O ACTUALIZAR LA PERSONERÍA JURÍDICA A 
LOS CLUBES DEPORTIVOS - 2025   

EN UNA CARPETA DE LEGAJAR - TAMAÑO OFICIO, ANEXAR: 

 
 
ORGANISMO DEPORTIVO: ____________________________________________________________ 

 
FECHA DE REVISIÓN: _________________________________________________________________  

 

Con el fin de verificar la documentación aportada para el trámite respectivo y el cumplimiento de los requisitos 
legales y estatutarios, INDEPORTES podrá solicitar información adicional.  

Nº REQUISITOS SI NO OBSERVACIONES 

1 OFICIO DE SOLICITUD DIRIGIDO A GERENTE INDEPORTES    

2 COPIA DE ACTA ASAMBLEA DE CONSTITUCIÓN     

3 RELACIÓN DE FUNDADORES CON N° IDENTIFICACIÓN     

4 
COPIA DE LA RESOLUCIÓN DE CONVOCATORIA A ASAMBLEA 
(ORDINARIA O EXTRAORDINARIA) 

   

 5 
COPIA DEL ACTA DE ASAMBLEA PARA APROBACIÓN O 
REFORMA DEL ESTATUTO – (ANEXAR PROYECTO DE REFORMA) 

   

6 

COPIA DEL ACTA DE ASAMBLEA PARA LA ELECCIÓN DE 
DIGNATARIOS DE LOS ÓRGANOS DE: ADMINISTRACIÓN, 
CONTROL Y 2 DE COMISIÓN DISCIPLINARIA O ESPECIALIZADA, 
O SI HUBO CAMBIO DE DIRECTIVOS PARCIAL O TOTAL 

   

7 

COPIA DE LA RENUNCIA O DE LAS ACTAS EN QUE SE VERIFIQUEN 
LAS INASISTENCIAS POR LAS CUALES ESTATUTARIAMENTE SE DEBE 
REEMPLAZAR AL O A LOS DIGNATARIOS (SOLO SI APLICA) 

   

8 

ACTA DE REUNIÓN DEL ÓRGANO DE ADMINISTRACIÓN EN QUE SE 
ASIGNAN CARGOS, SE NOMBRA AL 3er MIEMBRO DE DISCIPLINA O 
SE REALIZA ROTACIÓN DE CARGOS  

   

 9 
COPIA DE LA RESOLUCIÓN DE RECONOCIMIENTO DEPORTIVO O 
RENOVACIÓN, O DE SU ACTUALIZACIÓN (VIGENTE) 

   

10 

COPIA DEL ESTATUTO INICIAL Y/O DEL REFORMADO, 
FIRMADO EN CADA HOJA, POR PRESIDENTE Y SECRETARIO. 
(REVISE SI SU DEPORTE POR LEY DE GOBERNANZA DE 
DISCAPACIDAD DEBE ADECUAR ESTATUTOS Y ELEGIR 
REPRESENTANTE DE LA DISCAPACIDAD EN EL ÓRGANO 
DE ADMINISTRACIÓN) 

   

11 
COPIA LEGIBLE DE LA CÉDULA DE TODO EL COMITÉ EJECUTIVO 
Y DE COMISIONES DE DISCIPLINA O ESPECIALIZADA 

   

12 
LISTADO ACTUALIZADO DE DEPORTISTAS, INDICANDO SU 
CATEGORÍA 

   

13 
RESOLUCIÓN DE AFILIACIÓN DE LOS DEPORTISTAS AL CLUB 
(EXCEPTO LOS FUNDADORES) 

   

 14 

DIPLOMA O CERTIFICACIÖN QUE ACREDITE LA IDONEIDAD, 
(60 HORAS ADM DEPORTIVA) O SU EQUIVALENTE, DE CADA 
UNO DE LOS INTEGRANTES DEL COMITÉ EJECUTIVO - RES 
00705 -2024, ART. 2º. 

   

15 
COPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL Y LA CÉDULA DE REVISOR 
FISCAL Y/O DEL SUPLENTE (SI LO HAY)  

   

16 
RESOLUC DE AFILIACIÓN O CERTIFICACIÓN RECIENTE QUE 
ESTA ACTIVO EN LA LIGA O LA FEDERAC (MENOR A 2 MESES) 

   

 17 
ACTA O ACUERDO DE ASAMBLEA EN LA CUAL SE APROBARON 
LOS VALORES DE CUOTAS DE AFILIACIÓN, SOSTENIMIENTO. 

   

18 
COPIA DEL RECIBO DE CONSIGNACIÓN DE LOS DERECHOS DE 
TRAMITE (VERIFICAR PREVIAMENTE EL VALOR A CANCELAR). 

  $154.500 - CUENTA 
473100000693 DAV. AH 

19 
DIRECTORIO DE DIGNATARIOS: CARGO, NOMBRES Y APELLIDOS 
COMPLETOS, N° DE CEDULA, DIRECCIÓN, E-MAIL Y TELÉFONO 

   

20 
CARTA DE ACEPTACIÓN DEL CARGO FIRMADA POR TODOS LOS 
DIRECTIVOS 

   

21 

PARA TODA ASAMBLEA, CERTIFICACIÓN DEL REVISOR FISCAL: 
QUE A LA FECHA DE LA MISMA, ESTAN A PAZ Y SALVO, NO SANCIÓN 
POR COMISIÓN DISCIPLINARIA DEL CLUB Y PARA ASAMBLEA 
UNIVERSAL, QUE SON EL 100% DE LOS AFILIADOS. 

   

22 
LLEVAR LOS LIBROS: DE ACTAS DE ASAMBLEA, DE REUNIONES 
DEL ÓRG DE ADMINISTRACIÓN Y REGISTRO DE AFILIADOS. 
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