ALCALDTA M UIN EC T P A L. e e R S,

DE CAJICA

Instituto Municipal de Deportes vy Recreacion

RESOLUCION N° 238
(28 DE DICIEMBRE DE 2023)

“POR LA CUAL SE ADOPTAN LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD DEL INSTITUTO
MUNICIPAL DE DEPORTES Y RECREACION DE CAJICA Y SE DEROGA LA RESOLUCION 467 DE
DICIEMBRE 28 DE 2018 Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”

il de Deportes y Recreacion de Caijicd, en ejercicio de sus
les, se@lamentarios y, en especial, las conferidas por Ia

i 2y 181 de 1995 y sus modificaciones, la Ley 489 de

de 2012, Decreto 1083 de 2015, Acuerdos Municipales

H0s de Junta Directiva 001 de 2004 modificado por el
023, Resolucion 467 de 2018 y

1998, la Ley 594 de 2000, Dect
024 de 1996 y 011 de 19

esarrolla con fundamentos en

- celetidad, |

iassefiala geest'Lasfuncion

| imparcialidad y
¥ la desconcentragion de
ar sus actuaciones para el
nto de los fines del Estade: La. administracion publica, en fodos sus

‘confroltitérmo que-se sjefcerd em}osféﬁﬂﬁﬁé‘f*é?éﬁcfefaféy* "

Que el articulo 52 de la Constitucion Politica de Colombia modificado por el articulo 1° del
Acto Legislafivo N® 02 de 2000 senala: “El efercicio del deporte, sus manifestaciones
recreativas, competitivas y autéctonas tienen como funcién la formacién integral de las
personas, preservary desamoliar una mejor salud en el ser humano, El deporte y la recreacion
forman parte de la educacién y constituyen gasto publico social, Se reconoce el derecho
de todas las personas a la recreacion, a la practica del deporte y ol aprovechamiento del
tiempo libre. El Estado fomentard estas actividades e inspeccionard, vigilard y controlard las
organizaciones deporfivas y recreativas cuya estructura y propiedad deberdn ser
democrdticas”

Que el arficulo 209 ibidem preceptia: “La funcién administrativa estd al servicio de los
intereses generales y se desarrofla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion,
la delegacion y la desconcentracién de funciones. Las autoridades administrativas deben
coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado...”

Que el Gobiemo Nacional expidio la Ley 181 del 18 de enero de 1995, norma que establece

disposiciones para el fomento del deporte, la recreacion, el aprovechamiento del tiempo
libre y la Educacién Fisica y se crea el Sistema Nacional del Deporte, acto administrativo
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Instituto Municipal de Deportes y Recreacion

acogido por el Concejo Municipal de Cajicd y mediante el cual se emitid el Acuerdo
Municipal N° 024 de fecha 18 de diciembre de 1996 modificado por el Acuerde Municipal N°
011 del 15 de junio de 1999 creando el Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de
Cajicd como una entidad descentralizada, la cual se constituye como ente rector del
Deporte y la Recreacion del municipio de Cajicd, encargado de la coordinacién y ejecucion
de los planes y programas que sobr& dapmfe y recreacion formulen las entidades
Departamentales y Nacionales. - Gl

libre y la promocion de |
niveles y estamentos socia

fomento de la educacion fisic
sus edades y facilitarle el ¢
sociedad.

Que en el Plan de Desarrollo Municipal 2020 - 2023 “Cagijicé Tejiendo Futuro, unidos con toda
segundad“ Gmculo 23. Sector Deporfe y Recreoc;on presentc como producfos e md:codores

de las politicas deportiv .,q_gjgv&%mc;p@ d@Cﬁjs{:& ax,émvgsu q%jw {qp_ ienio.y lo masificacion en
las practicas del deporte, la rec:re@mén, ler actividad | fl.'ﬁCCl y el Qprbvechcsmlenfo del fiempo
libre conforme a las disposiciones de Ley: con criterios de inclusién social, sostenibilidad
econdomica, ambiental y tejido social para la paz en busca de un reconocimiento y

aceptacion a nivel municipal, regional y nacional.

Que la Ley 594 de 2000 - Ley General de Archivos, define la gestién documental como el
conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a la planificacion, manejo y
organizacion de la documentacion producida y recibida por las entfidades, desde su origen
hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacion y conservacion,

Que el articulo 4 de la Ley 594 de 2000 establece como principios generales que rigen la
funcién archivistica lo disposicidon de la documentacion organizada, de tal forma que la
informacion institucional sea recuperable para el uso de la administracion en el servicio al
ciudadano y como fuente de historia, como antecedente y prueba y base de la culturg,
ademds de constituir una responsabilidad al funcionario pUblico, para su organizacion y
modemizacién.

Que el articulo 11 de la Ley 594 de 2000, establece que el Estado esté obligado ala creacién,
organizacion, preservacion y control de los archivos, feniendo en cuenta los principios de
precedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica;
asi mismo, el arficulo 12 de la misma norma establece que es responsabilidad de la
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administracion publica la gestion documental y administracion de archivos, a su vez el
articulo 24 ibidem, indica que es obligatorio para los entidades del Estado elaborar y
adoptar las respectivas Tablas de Retencion Documental.

Que el articulo 8 del Decreto 2609 de 2012 (compilado por el Decreto 1080 de 2015),
establece que la gestion documental en las entidades publicas se desarrollard o pcnrﬁr de
instrumentos archivisticos entre ellos: i) La Toblc de Retencion Documental (TRD). .

Que el numeral ¢} del articulo 4 de e ' 8‘de 201 2 asfcblece como instancia asesora
a los Comités Internos de Ar‘,, ' ' '

Que segin lo establecido 6 el
Comité de Gestién Docurpentc

Que en el articulo 1° de ld
Gestion Documental y Arc

implementacién y operacion del Mﬁdelo lnfegrodo de Planeacién y Gestion — MIPG, el cual
sustituird los demds comités que tengon relacién con el modelo y que no sean obligatorios
por mandato legal.

Gestion y Desempeiio del lnsmuio Mumcapc:l de Depaﬁes y Rac:reac:én de Capcé

m\m s

Que Una de Tas funcione WCO@M& f"‘flshmcmnmdeﬁesﬁg n'y Desempeno consignada en
la resolucion anteriormente nombrada es la de aprobar las Tablas de Retencién Documental
y las Tablas de Valoracién Documental, asi como su actualizacion y enviarlas al Comité
Evaluador para que se redlice los tramites cotrespondientes.

Que en sesién del dia é de diciembre del afio 2022 se aprobaron las Tablas de Retencion
Documental del Instituto Municipal de Deportes y Recreacion, decision que quedd
consignada en el Acta 349 del misrno afo.

Que el Acuerdo 004 del 2019 del Archivo General de la Nacién - AGN se reglomenta el
procedimiento  para la elaboracién, aprobacién, evaluacién y  convalidacion,
implementacion, publicaciéon e inscripcion en el Registro Unico de Series Documentales —

RUSD de las Tablas de Retencién Documental ~ TRD v Tablas de Valoracién Documental —
TVD.

Que el Institufo Municipal de Deportes y Recreacidon de Caijicd solicité al Consejo
Departamental de Archivos de Cundinamarca la respectiva evaluacion y convalidacion de
las Tablas de Retencién Documental mediante comunicacién con radicado N 2022140802
del 19 de diciembre de 2022.

Que el Consejo Departamental de Archivos de Cundinamarca emitié concepto no
favorable para la convalidacién de las Tablas de Retencién Documental y lo remitié al
Instituto mediante comunicacion con radicado N° 2023591946 del 10 de julio de 2023.
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Que el Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica remitié los ajustes solicitados
a las Tablas de Retencion Documental por el Consejo Departamental de Archivos de
Cundinamarca y estos fueron remitidos mediante la comunicacién con radicado N°
2023110907 de fecha 11 de agosto de 2023.

Que por procedimiento interno dispuesto por el Consejo Departamental de Archivos de
Cundinamarca, el equipo evaluador contratade por la Gobemacion de Cundinamarca dio
a Conocer Concepto Técnico Favorable pora proceder a su convalidacién definitiva.

1i mbreda 3236! Consem Departamental de Archivos de
Yedir el cerfificado de convalidacion de las Tablas de
to Mu@iﬁiﬁbixé}qfﬁaepoﬁes y Recreacién de Cajica.

ado N°'i‘j_2£)2364202 se remitié al Instituto Municipal
el cerlificado de convalidacion de las Tabla de

Que en sesion del dia 27 deset
Cundinamarca, procede
Retencion Documental dg—_:i

Que mediante comunicacié
de Deportes y Recreaci
Retencién Documental - TR

Que, por lo anteriormente

stituto Municipal de Deportes y
Recreacién de Cdijicd, :

el Consejo Depéi
de la entfidad.

ARTICULO SEGUNDO:DEROGATORIA. Derogar
. I Ty S o
y demds disposiciones que le sean contrarics.

ARTICULO TERCERO. ALCANCE. Las Tablas de Retencién Documental - TRD serdn aplicadas
por todas las areas del Instituto Municipal de Deportes de Cdijica y serén de obligatorio
cumplimiento en la entidad.

ARTICULO CUARTO. PUBLICACION Y CONSULTA. Las Tablas de Retencién Documental - TRD,
deberan ser publicadas en la pégina web del Instituto Municipal de Deportes y Recreacion
de Caijicd y se deberdn mantener permaneniemente alli de acuerdo con lo establecido en
el articulo 18 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacién - AGN.,

ARTICULO QUINTO. SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACION, La Direccion, proceso de Gestion
Documental, Ventanilla Unica y Atencién al Ciudadano serd el encargado de hacer
seguimiento o la aplicacion de las Tablas de Retencidn Documental del instituto Municipal
de Deportes y Recreacion de Cdijicd y hard las actualizaciones que sean necesarias segun
lo establecido en articulo 23 del Acuerdo 004 de 2019.

ARTICULO SEXTO. APROBACION DE LAS ACTUALIZACIONES DE LAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL, Las actualizaciones de las Tablas de Retencién Documental — TRD, deberdn
ser estudiadas y aprobadas por el Comité de Gestion y Desempeno del Instituto Municipal
de Deportes y Recreacion de Cajica.
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ARTICULO SEPTIMO. EVALUACION Y CONVALIDACION DE LAS ACTUALIZACIONES DE LAS
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD. La evaluacion y convalidacion de las Tablas de
Retencion Documental serd solicitada por la Direccién solamente en los casos expuestos en
el articulo 25 del Acuerdo 004 de 2019, en el caso en el que las Tablas de Retencidn no
requieran evaluacion y convalidacion, estas se implementardn una vez hayan sido
aprobadas por la entidad conforme a lo establecido en el Articulo sexto de la presente
Resolucion. SR T

ARTICULO OCTAVO. INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE SERIES DOCUMENTALES ~ RUSD.
La Direccion solicitard la ir on de las Tabla de Retencion Documental — TRD en el
Registro Unico de Series Documen

los treinta (30) dias siguiezn%@s{ 1o

ARTICULO NOVENO. VIGE!
expedicion. i

TABLA DE CONTROL DOCUMENTAL
_Responsable ___ Nombre(s) y apellidos : iy : 3 Area

* Direccion-Gestion Documentdl,
Proyectd: Oscar Pachén /ﬁ / Ventanilla Unica y Atencién al
A Ciudadaneo
Revisd y Ajustd: Martha Albornoz W Oficina Juridica
Aprobé: Dra. Angélica Bello Quintana o Asesora Juridica Externa

Los fimantes, manifestamos expresamente que hemos estudiado y revisado el presente documento, vy por encontrarlo

djustado a la disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias vigentes, lo presentamos para su fimna bajo nuestra
responsabilidad.
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Asunto: Re: Solicitud de convalidacidn de Tablas de Retencitn Documental

De: Contactenos Gobernacion de Cundinamarca <contactenos@cundinamarca.gov.co>

Fecha: 18/12/2022, 4:00 p. m.

Para: Gestion Documental Insdeportes <gdocumental@insdeportescajica.gov.co>, Marleny Campos Forero
<marleny.campos@cundinamarca,.gov.co>, Martha Carola Monroy Perilla <marthacarola.monroy@cundinamarca.gov.co>

Cordial saludo, agradecemos utilizar nuestros canales virtuales de atencién al usuario. Informamos que su triamite se
realizd satisfactoriamente bajo

el aplicativo MERCURIO con el nlimero: 2022140802

el dia

19-12-2022

en la Secretaria General de Cundinamarca para su respectivo tramite.

NOTA. Debida al peso de los archivos adjuntos no fue posible cargarlos en el MERCURIQ. por esta razon se remite a |a
secretaria General por este

medio para fines pertinentes el tema es competencia de la direccion de Gestion Documental.

CONTACTENOS GOBERNACION DE CUNDINAMARCA

Estimado ciudadano, le recordamos que para mayor agilidad en la gestién de sus peticiones, quejas,
reclamaos, sugerencias y felicitaciones, puede realizar la radicacién a través del Sistema PQRS de la pagina
web de la Gobernacion de Cundinamarca, a través del siguiente link:
http://www.cundinamarca.gov.co/wps/portal/Home/ServCiud.ventanilla/ServiciosCiudadano.gc
/asservciudpgrs_contenidos/cquejasyreclamos

Una vez usted diligencie su solicitud y Ia envie, el sistema le informara el nimero del cédigo bajo el cual
quedara radicada, para efectos de consultar en esta misma seccién el estado del trdmite en que se
encuentra dicha informacidn y la cual también serd enviada a su correo electrénico.

De: Gestion Documental Insdeportes <gdocumental @insdeportescajica.gov.co>
Enviado: lunes, 19 de diciembre de 2022 10:14 a. m.

Para: Contactenos Gaobernacion de Cundinamarca

Cc: Paola Castiblanco Cruz

Asunto: Solicitud de convalidacién de Tablas de Retencién Documental

Buen dia.

Adjunto estoy enviando los documentos necesarios para poder llevar a cabo el proceso
de convalidacion de las Tablas de Retencion Documental del Instituto Municipal de
Deportes y Recreacion de Cajicd.

El archivo podrd ser descargado mediante el siguiente enlace:
https://cloud.insdeportescajica.gov.co/s/SMQ3t9aSEPQ8F2X

Quedamos atentos.

8
INSDEPORTES

et R IR dominiiornsinn

Oscar Pachén Acero

Contratista de Apoyo — Gestién Documental

19/12/2022, 419 p..
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ﬁ l@ W‘ ﬁ ﬁ g ﬁ% Gebermadon de

@ m i Cundinamarca
AL CONTESTAR CITE ESTE NUMERO:CE - 2023642026
ASUNTO: COMUNICACIONES TR - TVD
ERVIA 162 - DIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL
Bogota, 2023/11/14
Doctora
ANA KATHERINE ARTUNDUAGA MENDOZA
Directora

Instituto Municipal de Deportes v Recreacion INSDEPORTES
Calle 1 sur No. 7 - 56 Coliseo Fortaleza de Piedra
Cajica - Cundinamarca

REFERENCIA: Remisin documentos originales TRD - Respuesta al Radjcado
2023110907 « 2023112970 de fecha 11/08/2023 y 16/08/2023

La Secretaria Técnica del Consejo Departamental de Archivos de Cundinamarca, remite
los documentos originales de las Tablas de Retencién Documental — TRD, copia del
Certificade de Convalidacion, Copia del Concepto Técnico del Instituto Municipal de
Deportes y Recreacién INSDEPORTES de Cajica - Cundinamarca.

De igual manera se le sugiere realizar el Registro Unico de Series Documentales ante el
Archive General de la Nacién — AGN.

En este sentido, le informamos efectuar este trdmite en la sede electrénica de la entidad,
cuyos requisitos para su presentacion se encuentran publicados en el sigutente link:
hitps://www.archivogeneral.gov.co/agn/topas/

Cordiaimente,
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Anexos: TRD en Original 1 OD
Copia deol Carlificedo de Convalidacian TRO 1 Folio
Copia Concepto Técnlco TRD 8 Folios

Proyectd: Angeta Patricla Fonseca Piza
Técnico Operativo
Diraccidn de Gestidn Documeniat
Aprobe:  Edwin W, Garay Garay
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EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE CUNDINAMARCA

En ejercicio de sus facuitades legales, especialmente las consagradas en el Decreto
Departamental 0450 de 2018 “Por la cual se crea Y reglamenta el Consejo
Departamental de Archivo del Departamento de Cundinamarca — Sector Central”, el
Decreto Departamental 041 de 2018 "Por el cual se adiciona el Decrsto
Departamental 0450 de 2016” y el Acuerdo 004 de 2019, expedido por el Archivo
General de la Nacion “Por ef cual se reglamenta el procedimiento para fa
elaboracion, aprobacién, evaluacion y convalidacion, implementacién, publicacién e
inscripeion en el Registro Unico de Series Documentales — RUSD de fas Tablas de
Retencién Documental — TRD y Tablas de Valoracién Documental — TVD" el cual
en su articulo segundo define como convalidacion el “Hecho medianie ef cual la
instancia competente certifica que las Tablas de Retencién Documental — TRD y
Tablas de Valoracién Documental — TVD cumplen con los requisitos técnicos de
elaboracion y aprobacion”,

CERTIFICA

Que el Instituto Municipal de Deportes y Recreacién de Cajica - INSDEPORTES £~
Cundinamarca, en ejercicio de sus funciones, expidid el Acta de Reunién y
Seguimiento No. 349 del 06 de diciembre de 2022, por medio de |a cuaj se aprueban
las Tablas de Retencién Documental, previo concepto favorable en su Comité de
Gestion y Desempefio Institucional.

Que, por procedimiento interno del Consejo Departamental de Archivo, el equipo
evaluador contratado por la Gobernacion de Cundinamarca, dio a conocer Concepto
Técnico Favorable, para proceder a su convalidacion definitiva.

(Ver Concepto Técnico adjunto, el cual forma parte integral de la presente
certificacion)

Que, en virtud de lo anterior, en cumplimiento a lo establecido en el articulo 14 del
Acuerdo 004 de 2019 y en aras de proceder a su aplicacién inmediata ef Instituto
Municipal de Deportes y Recreacién de Cajicé - INSDEPORTES ~ Cundinamarca

Secratarta General - Sede Administratva

¢ 1113214

.Gobernacion de 0
Cundinamarca O

W CUNAINAMArca.uny oy
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EVALUACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

QHJETIVO

RESPONSABLES DE ELABORAR LOS CONCEPTOS

EVALUAR, - ASESORAR,
FORMULAR Y. EMITIR EL
CONCEPRTO TECNICO DE LA
EVALUACION ~“"DE LOS
INSTRUMENTOS

ARCHIVISTICOS ' INSTITUTO
MUNICIPAL DE DEPORTES

¥ RECREACION DE CAJICA -
INSDEPORTES PARA LA
CONVALIDACION POR
PARTE DEL  CONSEJO
DEPARTAMENTAL DE
ARCHIVO DE
CUNDINAMARGCA.

ALEXANDER MARULANDA PULIDO
ARGCHIVISTA
No, TP. 2.691

JOSE LIHS BUITRAGO QUINTANA
ABOGADOD
Mo. TP. 374695 del Consejo Superior de la Judicatura

ISABEL JULIANA BARRERA CASTILLO
ADMINISTRADORA PUBLICA
No. TP. 1187681-T

SAMMY BEJARANO ACOSTA
INGENIERA INDUSTRIAL
No. TP, 25228-417989 CND

DATOS DE LA ENTIDAD O EMPRESA: )
INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES Y RECREACION
DE CAJICA - INSDEPORTES

Calle 1 Sur # 7-86 Coliseo Fortaleza de Pledra

Cajica, Cundinamarca

Teléfono: 601 8898748

E-mail: ventanillaunica@insdepartescaiica.gov.co

FECHA DE EMISION DEL CONCEPTO:
11 de septiembre de 2023,

£
£xin
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Lo

solicitd al Consejo Departamental de Archivo la convalidacién de sus Tablas de
Retencion Documental.

Que en sesion del 27 de septiembre de 2023 el Consejo Departamental de Archivos
procede a expedir el presente Certificado de Convalidacion de la Tabla de Refencion
Documental del Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica -
INSDEPORTES *~ Cundinamarca, de las cuales en concordancia con el articulo 19
del acuerdo 004 de 2019 el Secretario General de la entidad ¢ quien haga sus veces,
debera solicitar al Archivo General de ia Nacion Jorge Palacios Preciado la
inscripcion de las mismas en el Registro Unico de Series Documentales — RUSD
dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la expedicion de la presente
certificacion.

En constancia se firma a los 27 dias del mes de septiembre de 2023.~

e ’"M\\
r'"\K fl r\é \
MA &"Kﬁ PERD& 0 ARTHA ELENA RODRIGUEZ BELLO
Prasidenta Secretaria Técnica

Consejo/Departam Entai de Arcliivos  Consejo Departamental de Archives

Proyects: Angela Patricia Fonseca Piza — Técnics Operativo - Direceitn de Gestidn Documental ,FAfQ
Elabo:¢: Angie Catalina Murills Bernal — Contratista - Diretcldn de Gestidn Documental?. ¢4
Revisd:  Edwin Wilfredo Garay Garay - Aseser - Direacitn de Gastion Documental . G

Becretaria Genersl - Sede Administrativa

Calte 26 51.53 Torre Sental Piso 3. Codiga Postal
111321

Bogotd, D.Q TalFax (1) 749 1809-7481783.7445605

Gobernacion de :
Cundinamarca
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Para el presente req'lj'erimiénto se realiza la trazabilidad del instrumento archivistico TRD del Instituto
Municipal de Depories v Recreacion de Cajica tomando como referencia los radicados a través del
sisterna Mercurio: - .

Numero de radicado: 2018162213 con fecha de: 11 de octubre de 2018. Por medio de Ia
comunicacion el Instituto: Municipal de Deportes y Recreacién de Cajica remitid las Tablas de
Retencion Documental para la evaluacion y convalidacion por parte del Consejo Departamental de
Archivos de Cundinamarca,

Nimero de radicado: 2018609073 con fecha de: 19 de octubre de 2018. Se le dio acuse de recibo
a la comunicacion. No.- 2018162213 por parte de fa Direccion de Gestion Documental de la
Gobernacion de Cundinamarca.

Nimero de radicado. 2018632823 con fecha de: 21 de diciembre de 2018. Referencia:
Observaciones Tablas de Retencion Documental para convalidacion; por medic de la comunicacién
se le informd al instituto. Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica que en la revision del
instrumento archivistico se observa que hay dosumentacion faltante que se solicita a Ia entidad para
continuar con el proceso.

. Numero de radicado: 2019541184 con fecha de: 16 de abril de 2019, Devolucion de fas TRD, se le
; informo a la entidad que no reinen los requisitos minimos para la convalidacion segtn lo establecido
: en el Acuerdo 004 de 2013 del Archivo Generai de la Nacian.

Nimero de radicade: 2022140802 con fecha de: 19 de diciembre de 2022, Por medio de la
comunicacion el Instituto Municipal de Deportes y Recreacidn de Cajica remitié la documentacién
segun el Acuerdo 004.de 2019 del AGN para llevar a cabo el proceso de convalidacién de las TRD,
adjuntado la siguiente. documentacion: Oficio remisorio, TRD diez (10}, organigrama de la entldag,
Documento mediante el cual se establece |z estructura organica, Manual de Funciones- Resolucion
No. 484 de 2018, documentos mediante se crean organos consultivos, Cuadro de Clasificacion
Documental, Acta de Sesién para aprobar las TRD, memoria descriptiva y Politica de Gestidn de
Documentos electrénicos.

Ndmero de radicado: ﬁ0_22759509 con fecha de: 27 de diciembre de 2022. Se di¢ acuse de recibo
a la comunicacién radicada en la Gobernacion de Cundinamarca con el No. 2022140802, se le

informd a la entidad que el proceso de revisién y evaluacién del instrumento archivistico iniciara en
el afio 2023, . T :

Nimero de radicade: 2023581848 con fecha de: 10 de Julio de 2023. Por medio de la comunicacion
se le informé al Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica que las Tablas de Retencidn
Documental-TRD- radicadas. bajo e No. 2022140802 del 19 de diciembre de 2022 se hace fa
devolucion de fas TRD teniendo en cuenta que se emitid concepto técnico no favorable con fecha
det 20 de junio de 2023 por parte del Equipo Evaluador del Consejo Departamertal de Archive de
Cundinamarca, porque no redinen los requisitos técnicos exigidos para la convalidacién, es necesario
presentar nuevamente las TRD, con los ajustes requeridos en el concepto, dando cumplimiento a fo
preceptuado en ef Acuerdo 004 de 2019 en el articulo No. 15 det Archivo General de la Nacion,

. Nimero de radicado: 2023140907 con fecha de: 11 de agosto de 2023. E! instituto Municipal de
Deportes y Recreacién de Cajicd remitid los ajustes solicitados 2 las Tablas de Retencion
Documental-TRD- segin ef concepto técrico emitido el 20 de junio de 2023 por parte det Equipo
Evaluador del Consejo Departamental de Archivo de Cundinamarea.
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Nimero de radicado: 2023603603 con fecha de: 18 de agosto de 2023. Mediante Ia comunicacion
se dio acuse de recibo af radicado en la Gobernacion de Cundinamarca No. 2023110907 mediante
el cuai el Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica remitid los ajustes solicitados a sus
Tablas de Retencion Documental-TRD-.

Nimero de radicado: 2023118942 con fecha de: 31 de agosto de 2023. E Instituto Municipal de
Depories y Recreacion de Cajica remitieron los ajustes solicitados para la convalidacion de las
Tablas de Retencion Documental-TRD- en la mesa tecnica por parte dei Equipo Evaluador del
Consejo Departarental de Archivo, llevada a cabo &l dia 28 de agosto de 2023.

Que, para ¢t dia 19 de septiembre de 2023, bajo ndmero de radicado 2023617764, £l Consejo
Departamental de Archivo de Cundinamarca, da acuse de recibo a la comunicacion, radicadz en la
Gobernacién de Cundinamarea con el No. 20231 19942, mediante las cuales remite los documentos
complementarios de las Tablas de Retencién Documental {TRD} requeridos en mesa técnica.

1. ANEXOS
En esle item se evalud el nivel de cumplimiento de las TRD frente & los siguientes requerimientos,

1.1, La entidad anexa actos administrativos o los documentos equivalentes en los que se
establece la estructura orgénica vigente.

El Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica - INSDEPORTES, anexo et Acuerdo No.
002 del 2021 “Por la cual se ajusta la estructura organica y se adoptan los procesos misionales del
Instituto Municipal de Deporte v Recreacién de Cajic&". Por io tanto, para el presenie requisito,
cumple.

1.2 La entldad anexa actos administrativos o tos documentos equivalentes en los que se
establecen las funciones de cada una de las unidades administrativas gue conforman la
estructura organica vigente,

Una vez realizads asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacién de Cajica
- INSDEPORTES y el Equipo Evaluador del Consejo Depantamental de Archivos — COA, ef dla 31
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023119942 remitié los ajustes en los cuales anexa
los Actos Administrativos Acuerdo Municipal 024 de 1998 y el Acuerde Municipal 011 ds 1999 que
crearon la entidad y le atribuyen funciones, Por 16 tanto, para el presente requisito, cumpie,

1.3. La entidad anexa actos administrativos o los documentos squivalentes mediante los
cuales se crean organos consultivos o asesores.

Se constato gue Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica — INSDEPORTES anexo los

documentos donde se crean los érganos consultivos o asesores, a la fecha la entidad remite:

-~ Resolucion No. 133 de 2019, "Por la cual se integra y se establece el reglamento de
funcionamiento del Comité Institucional de Gestién y Desempeiio del Instituto Municipal de
Deporte y Recreacion de Cajica”,

~ Resolucion No. 127 de 2019, "Por la cual se integra y se establece el reglamento de
funcionamiento del Comité Institucional de Coordinacion de Control Interne del instituto
Municipal de Deporte y Recreacion de Cajica”.

- Resolucion No. 033 de 2021. “Por fa cual se crea e integra el Comité de Conciliacion y Defensa
Judicial del instituto Municipal de Deporte y Recreacion de Cajica”.
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Por lo anteriormente expueste, cumple.

1.4. La entidad anexa la estructura organica vigente (organigrama), sustentada en actos
administrativos o documentos equivalentes,

Una vez realizada-asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica
- INSDEPORTES y el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 31
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023119942 remitié los ajustes en los cuales, anexd
un organigrama sustentado en el Acuerdo Municipal 024 de 1996 y el Acuerdo Municipal 011 de
1999 que crearon la‘entidad y les atribuyen funciones a las oficinas productoras. Por lo tanto, para
ol presente requisito, cumple. ‘

1.5, El CCD representa de forma unificada y debidamente codificadas y jerarquizadas las
agrupaciones documentales en las cuales se subdivide el fondo, es decir, subfondos {de ser
el caso}, secciones, subsecciones, series vy subseries.

Una vez realizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica
- INSDEPORTES y el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 31
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023119942 remitio los ajustes en los cuales en el
cual se puede evidenhciar que se encuentra unificado, codificado y jerarquizadas las agrupaciones

documentales. Por lortan o, para el presente requisito, cumple.

1.6. La éntiﬂad}fzadjuﬂt_'afjcépia del acta de la{s) sesién(es) en las cuales se avalaron las
Tablas de F’Zetmjciéh_ﬁ” umental por parte del drgano colegiado que tiene tal funcion,

El Instituto Municipal de Depbrtes y Recreacion de Cajica - INSDEPORTES, anexd copia del Acta
de Reunion y Seguirmiento No. 349 con fecha del dia 06 de diciembre de 2022, mediante la cual se
aprueban las Tablas de Retencion Documental del Instituto Municipal de Deporte v Recreacidn de
Cajica por el Comité [nstitucional de Gestién y Desempefio. Por lo tanto, para el presente requisito,
cumple. S X

17, La Qntiﬁéd'aﬂiunt&-él acto administrativo o el documento equivalente expedido por e

representante legal mediante ef cual se aprueban las TRD.

El Instituto Muniicipal de Deportes y Recreacion de Cajica - INSDEPORTES, no anexo un Acto
Administrativo mediante el cual se aprueban las Tablas de Retencidon Documental - TRD. Por lo
tanto, para el presente requisito, no se evalia.

1.8, La entidad adjunta la politica de gestion de documento electrénico que incluya
principios de conformacion de expedientes y estrategias de seguridad de la informacién y de
preservacién a largo plazo.

Una vez realizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacién de Cajica
- INSDEPORTES y ef Equipo Evaiuador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 31
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023119942, en la memoria descriptiva en la cual
contiene indicaciones generales sobre fa gestion de los documentos electrénicos. Por lo tanto, para
el presente requisito, cumple.

2 MENMORIA DESCRIPTIVA
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En este item se evalud el nivel de cumplimiento de las TRD frente a los siguientes requerimientos.

2.1. Presenta la memoria descriptiva con la cual la entidad adelantd ol proceso de
elaboracion o actualizacién de tas TRD.

El Institute Municipal de Deportes y Recreacién de Cajica - INSDEPORTES, adjunta adecuadamente
la memoria descriptiva, en el cual se describe |la metodologia implementada, criterios de valoracién,
entre otras, teniendo en cuenta, el requisito en el numeral 2.1 del Articulo 11 del Acuardo 004 de
2019. Por lo tanto, para el presente requisito, cumple.

2.2, La memoria descriptiva explica como estd conformada la estructura organico -
funcional de la entidad, sustentada en actos administrativos u otros documentos que le den
validez,

Una vez realizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacisn de Cajica
- INSDEPORTES y el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos ~ CDIA, el dia 11
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023110907 remitic los ajustes de la memoria
descriptiva en la cual el Instituto, indica la estructura organica de fa entidad con un wrganigrama
constituido por cinco {5) unidades administrativas productoras coheraente con el Acuerdo No., 002 del
2021 y la resolucidn 484 de 2018.

Imagen No. 1 Momoria descéeiptiva “organlgrama”

Por o tanto, para el presente requisito, cumpie,

2.3. La memoria descriptiva incluye un apartado en el cual se indica como se establecid la
codificacion de los Cuadros de Clasificacion Documaental (CCD) y las TRD.

Una vez realizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajics
- INSDEPORTES y el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 31
de agosto de 2023, mediante radicado mercuric 2023118842 remitic los ajustes de la memoria
descriptiva en la cual el Institute, indica los criterics de ordenacion alfabetica de las series y
subseries, asi como, la asignacién de un codigo numérico de un {1) digito para las series y un {1)
digito para las subseries.
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De la misma forma, s¢ resliza g codificacion de Ia estructura orgénica de manera jerarquica
compuesta por {res digitos: indicando que el digito de la centena corresponde al nivel jerarguico mas
alto y aumentando iguaimente en centenas cada una de las unidades administrativas. Por lo tanto,
para el presemte requisito, cumple,

24.  La memorla descriptiva incluye indicaciones sobre el diligenciamiento v lectura del
formato de TRD. 8in embargo, cuando el formato de TRD presentado por la entidad incluya
casllias diferentes a las establecidas por la norma (mini-manual TRD), sera necesario gue la
entidad brinde la informacion para comprender su contenido.

Una vez realizada asistencia téenica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica
- INSDEPORTES y el Equipo Evaluador det Consejo Departarnental de Archivos —~ CDA, el dia 11
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023110907 remitié fos ajustes de la memoria
descriptiva en la cual el Instituto, registra las indicaciones del diligenciamiento del formato utilizado
por fa entidad para la presentacidn del presente instrumento, basados en la normativa vigente. Por
lo tanto, para el presenta requisito, cumple.

2.5, La entidad indica cudles fueron los criterios generales para definir los tiempos de
retencion de series y subseries documentales,

Una vez realizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica
- INSDEPORTES y el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 11
de agosto de 2023, mediante radicado mercuric 2023110907 remitié os ajustes de la maemoria
descriptiva en fa cual el Instituto, registra criterios generales gue la entidad establecidé para
determinar los tiempos de retencién de series v subseries documentales registradas en las Tablas
de Retencison Documental « TRD:

~  Las normas legales que inciden sobre la produccion, retencion y prascripeién de los documantos.

~ Tramitacion, vigencia:y plazo precaucional de los documentos. Esio permitid aclarar los diferentes
valores primarios de las series v subseries.

— Asl mismo que, agotados éstos determinar si poseen valores secundarics que justifiqusn su
conservacion penmanents:

Por lo tanto, para el presente requisito, cumple.

- 2.8, La entidad indica cuales fueron los criterios generales para definir la disposicidn final
de series y subseries documentales.

Una vez realizada asistencia técnica entre ef Instituto Municipal de Depories y Recreacion de Cajica
- INSDEPORTES vy el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 11
de agosto de 2023, mediante radicado mercutio 2023110907 remitio los ajustes de ia memoria
descriptiva en la cual el instituto, indica los criterios generales que la entidad establecid para
determinar la disposicion final de series y subseries documentales registradas en las Tablas de
Retencion Documental.. .

Teniendo en cuenta que, se evidencia la identificacién de los valores primarios y secundarios de los
documeantos Y .conssderando ‘et ciclo vital de los mismos, en cuanto a la Conservacion Total,
Seleccion, Eliminacion y Medio Tecnolégico, Por o tanto, para el presente requisito, cumple.

27, En el caso de las series y subseries documentales con disposicién final Seleccion (8),

la entidad indica con base en qué criterios determinaron el tamafio de las muestras y los
métodos de seleccion,
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Una vez realizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica
- INSDEPORTES y el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 11
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023110907 remitié los ajustes de la memoria
descriptiva en fa cual el Instituto, indica para la serie contratos la cual es la tnica con disposicion
final sefeccion, define que es por método cuantitativo y dado el volumen documental que produce fa
entidad toma como tamafio de muestra un “10 % de la produccion documental”.

Para el caso de la eliminacion, incluye las indicaciones sobre cdmo se hara este proceso de las
series y subseries que tienen asignada dicha disposicién final, en la cual se deben tener como
minimo fos pasos metodologicos del articulo 22 del acuerdo 004 del 2019 del AGN, indicando
generalidades de la destruccion de los diferentes soportes fisicos que pueda aimacenarse en la
entidad {papel, medios magnéticos u opticos, electrénicos). Por lo tanto, para el presente requisito,
cumple.

3. ESTRUCTURA ORGANICA
En este item se evalut el nivel de cumplimiento de las TRD frente a los siguientes requerimientos.

3.4. El ndmero de TRD presentadas corresponde con el ndmero de unidades
administrativas que conforman la estructura orgénica vigente de la entidad.

Una vez realizada asistencia técnica entre ef Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica
- INSDEPORTES y el Equipo Evaluador del Consejo Departaments! de Archivos — CDA, el dia 11
de agosio de 2023, mediante radicado mercurio 2023110307 remitid los ajustes, presentan una
estructura organica hasada en {5) unidades administrativas productoras coherentes con el Acuerdo
No. 002 del 2021 y la Resolucion 464 de 2018, Por lo tanto, para ei presente requisito, cumpla.

3.2, Las unidades adminisirativas a las cuales se les elabord TRD estan sustentadas por
actos administrativos o los documentos equivalentes gue den cuenta de su creacion.

Una vez realizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes v Recreacion de Cajica
- INSDEFPORTES vy el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 11
de agosto de 2023, mediante radicado marcurio 2023110907 remitié los ajustes, presenta (5) Tablas
de Retencion Documental - TRD coherentes con &l Acuerdo No. 002 del 2021 y la Resolucion 464
de 2018. Paor lo tanto, para el presente requisito, cumple.

3.3 lL.a estructura orgénica {organigrama) de la entidad representa la totalidad de las
unidades administrativas que la conforman, de acuerdo con los actos administrativos o los
documentos equivalentes que dan cuenta de su creacion,

Una vez realizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica
- INSDEPORTES v el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 11
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023110907 remitié los ajustes, en el cual presenta
{5) Tablas de Retencion Documental — TRD, coherante con la estructura organica con la misma
cantidad de unidades administrativas y sustentadas mediante el Acuerde No. 002 del 2021 y la
Resolucion 464 de 2018. Por o tanto, para el presente requisito, cumple,

3.4. La estructura organica (organigrama) representa exclusivamente unidades
administrativas o las diferencia claramente de las que no lo son,
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Una vez realizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacién de Cajica
- INSDEPORTES y el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 11
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023110907 remitid los ajustes, en i cual presenta

{5} Tablas de Retencion Documental ~ TRD, coherente con las unidades administrativas
representadas en el erganigrama, sustentadas mediante el Acuerdo No. 002 del 2024 y la Resolucion
464 de 2018. Por lo tanto, para el presente requisito, cumple.

4. RELACION SERIES ~ FUNCIONES
En este item se evalud el nival de cumplimiento de las TRD frente a los siguientes requerimientos.

44, las series y subseries documentales registradas en cada una de las TRD
corresponden con las funciones de la unidad administrativa que las produce.

Una vez realizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica
- INSDERPORTES y el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 11
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023110907 remitié los ajustes, se evidencia que la
propuesta de Tabla de Retencion Documental —~ TRD se basd en el Acuerdo No. 002 del 2021 yia
Resolucion 464 de 2018, Por lo tanto, para el presente reguisito, cumple.

5. CONFORMACION DE SERIES
En este item se evaluo él.nivel de cumplimiento de las TRD, frente a los siguientes reguerimientos.

5.1, Las fipologias registradas en series y subseries documentales representan la
integridad de los expedientes y orden en que son gestionadas, desde ¢l inicio de un tramite
hasta su resolucion definitiva, de acuerdo con los procedimientos que tiene adoptados Ia
entidad.

Una vez realizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica
- INSDEPORTES y el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 11
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023110907 remitié los gjustes, a la propuesta de
la Tabla de Retencidn Documentat — TRD, en la cual las tipologlas representen la integridad y el
orden cronolbgico dentro_de los expedientes gestionados, teniendo en cuenta la agrupacion de la
informacion por fa cantidad de dependencias productoras propuestas por el Instituto. Por lo tanto,
para el presente requisito, cumple. '

8.2, Los tipos documentales estan gorrectamente denominados, es decir, estin
compuestos por el tipo documental + la actividad o funcion concerniente, por ejemplo; acta
de reunidn, informe de avance de ejecucién del contrato.

Una vez realizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica
- INSDEPORTES v el. Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos ~ CDA, el dia 11
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023110907 remitic los ajustes, a la propuesta de
la Tabla de Retencion Documental — TRD, en la cual se identifica que, la denominacion de los tipos
documentales es coherentes con la actividad o la funcion que lo producen. Por o tanto, para el
presente requisito, cumple.

6. DENOMINACION DE SERIES
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En este item se evalud el nivel de cumplimiento de las TRD, frente a los siguientes requerimisntos.

8.1. El nombre asignado a series y subseries representa la funcién y la produccion
documenial derivada de su cumplimiento.

Una vez realizada asistencia tecnica entre el Instituto Municipal de Depories y Recreacisn de Cajica
- INSDEPORTES y el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 11
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023110907 remitié los ajustes, a la propuesta de
la Tabla de Retencién Documental — TRD, en la cual realiza de forma adecuada iz dencminacion de
series y subseries teniendo en cuenta la funcién y produccién documental.

Setie. COMPROBANTES CONTABLES Subserie. Comprobantes Contables de Ajuste-
Reclasificacidn

Serie: COMPROBANTES CONTABLES Subserie: Comprobantes Contables de Egreso

Serie: COMPROBANTES CONTABLES Subserie: Comprobantes Contables de Ingresc

Serie: COMPROBANTES CONTABLES Subserie: Comprobantes Contables-depreciaciones y
Amortizaciones

Para el presente requisito, cumpile.

6.2. El nombre asignado corresponde con lo establecido en normas legales o técnicas.
Ejemplo: Consecutivo de comunicaciones oficlales (Acuerdo AGN No.080 del 2000).

El Instituto Municipal de Deportes v Recreacion de Cajficd - INSDEPORTES, realiza de forma
adecuada la denominacion de series y subserigs teniendo en cuenta las normas legales o técnicas
vigentes.

Subserie: Consecutive de Comunicaciones Enviadas
Subserie: Consecutive de Comunicacionas Recibidas

Para el presente requisito, cumple,

6.3. El nombre de lag series y subseries transversales a la administracion pablica
corresponde con los del Banco Terminoldgico.

El Instituto Municipal de Deportes y Recreacidn de Cajica - INSDEPORTES, tiene en cuenta el Banco
Terminclogico — BANTER para asignar los nombres de las series transversales,

Subserie; COMPROBANTES CONTABLES DE EGRESO
Subserig: COMPROBANTES CONTABLES DE INGRESO

Para el presente requisito, cumple,

8.4, Las subseries documentales registradas en las TRD se relaclonan con la serle de la
cual se derivan. Dichas subserles se identifican en forma separada por su contenido y
caracteristicas especificas o por uno o varios tipos documentales diferenies producidos en
acciones administrativas semejantes.

Una vez analizado el contenido de las agrupaciones de series v subseries en cuanto a jos t}pos
documantal se refiere, en la propussta de Tabla de Retencion Documental - TRD de El Instituto
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Municipal de Deportes-y Féecreacién de Cajica - INSDEPORTES, se evidencia diferencia en fa
separacion entre ellas. Para el presente requisito, cumpte

7. CODIFICACION

En este item se evalud el nivel de cumplimiento de las TRD de Ia Entidad, frente a los siguientes
requerimientos.

7.4 Existe correspondencia entre las serles y subseries registradas en CCD y TRD
(procedencia, denominacion y codificacion),

Una vez realizada asistencia téenica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica
- INSDEPORTES y el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 31
de agosto de 2023, mediante radicade mercurio 2023119942 remitié los ajustes, se puede evidenciar
la correlacion entre los Cuadros de Codificacion Dogumental — CCD y las Tablas de Retencion
Documental - TRD, el Instituto tiene en cuenta:

~PFrocedencia, cinco (5) dependencias productoras.

~La denominacion, acorde a la funcidn, en concordancia con el BANTER y demas normas
concordantes.

- Cedificacion, adecuada ordenacion alfabética, asignacion de nimeros sin omisidn o repeticidn de
&8tos. :

Par lo anteriormente axpuesto, para el presente requisito, cumple.

7.2, l.a codificacion registrada en las TRD v en el CCD representa la jerarquia de las
oficinas productoras.

Una vez realizada asistencia técnica entre o instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica
- INSDEPORTES v el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos - CDA, el dig 31
de agosto de 2023, mediante radicade mercurio 2023119942 remitic los ajustes, se puede evidenciar
la codificacion asignada . a las unidades productoras ia cual representa la jerarquia dentro de la
estructura organica, correlacionadas entre la Tabla de Retencién Documental — TRD y Cuadro de
Clasificacién Documental’ - CCD, teniendo la cantidad de tablas que se presentan, cinco (5). Por lo
tanto, para el presente requisito, cumple.

7.3.  Lacodificacién de las series y subseries representa un orden idgico.
El Institute Municipal de 'D,épbrtes y Recreacion de Cajica - INSDEPORTES, realizo la asignacion de

numeros de manera adecuada las series y subseries documentales, evidenciando el orden logico y
alfabético, sin incurrir a saltos de numeros. Por lo tanto, para el presente requisito, cumple.

8. TIEMPOS DE RETENCION
En este itern se evaiud el ﬁivei de cumplimiento de las TRD frente a los sigulentes requerimientos.

8.14. Los tiempos de retencién asignados concuerdan con los criterios de valoracién
primaria establecidos en la Memoria descriptiva.
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Lina vez realizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Caiica
- INSDEPORTES y el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 31
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023119942 remitid los ajustes, contiene un
apartado gn cual se indica los criterios de valoracion de los documentos propuestos y registrados en
las Tablas de Retencidn Documental — TRD. Por lo anteriormente explicado, se avala el punto:
cumple.

4.2, Se asignan tiempos de retencion a la totalidad de las series y subseries documentales
registradas en las TRD,

El instituto Municipal de Depories y Recreacién de Cajica - INSDEPORTES, registra los tiempos de
retencion atodas y cada una de las series y subseries, descritas en i formato de Tabla de Retencion
Documental - TRD; teniendo en cuenta el numeral 8.2 del Articulo 11 del Acuerdo 004 de 2019. Para
el presenie requisito, cumple.

8.3. Los tiempos de retencion asignados a las series vy subseries dotumentales
contemplan los términos de reserva legal, caducidad y prescripcién de las acciones legales
que recaen sobre los documentos, asi como los tiempos minimos de conservacion que se
encuentran en normas vigentes.

Una vez realizada asistencia técnica entre el instituto Municipal de Deportes y Recreacisn de Cajica
- INSDEPORTES y el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dig 31
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023119942 remitié los ajustes, contiene un
apartado en cual g2 indica los tiempos de retencidn asignadoes a las series y subseries documentales
contemplan los 1érminos de reserva legal, caducidad y prescripcion de las acciones legales que
racaen sobre log documenios, asi como, los tiempos minimos de conservacion que se encuentran
en normas vigentes. Por io tanto, para el presente requisito, cumple.

8.4, En la casilia de procedimiento de las TRD se referencian las normas vigenies que
coniribuyeron a establecer los tiempos de retencidn asignados a series v subseries.

Una vez realizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes vy Recreacion de Calica
- INSDEPORTES y el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 31
de agosto de 2023, mediante radicade mercurio 2023119942 remitid los ajustes, en la memoria
descriptiva contiene un apartado en cual se indica los criterios de valoracion, asi mismo, en las
casillas de procedimiento dentro de la propuesta de Tabla de Retencidn Documental — TRD, se
encuentra concordante las normas de produccion documental del Instituto. Por o tanto, para el
presente requisito, cumple.

8.5, En los casos en que no exista norma, los tiempos de retencion son suficientes para
responder a solicitudes de autoridades administrativas v judiciales, ast como a los usuarios
o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad.

Teniendo en cuenta que la memoria descriptiva, presentada por el instituto Municipal de Deportes v
Recreacion de Cajica - INSDEPORTES, no contiena un apariado en cual se indica los criterios de
valoracidon, y una vez analizada las casillas de procedimiento dentro de la propuesta de Tabla de
Retencion Documnental - TRD det Instituto, se evidencid que, las series y subseries documentales
cuentan con el tiempo de refencion adecuado para responder a solicitudes administrativas y
judiciales, asi como, a usuarios internos o externos de la entidad, Por lo tanto, para el presente
requisito, cumple,

8.6. Los tiempos de retencion se registran en aios,
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El Instituto Municipal «de Deportes y Recreacion de Cajica - INSDEPORTES, registra
adecuadamente -los tiempos de retencién de las series y subseries adecuadamente en afios,
teniendo en cuenta el numeral 8.2 del Articulo 11 del Acuerdo 004 de 2019, Por lo tanto, para el
presente requisito, cumple..

8.7. En la casilla de procedimiento de fas TRD se indica a partir de qué hecho (terminacion
de fa vigencia del documento principal) se empiezan a contar los tiempos de retencion
documentat, : .

Una vez realizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacién de Caijica
- INSDEPORTES y el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 34
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023119942 en el campe de procedimiento de la
propuesta de Tabla de Retencion Documental - TRD, indica a parir de qué hecho se deben contar
los tiempos de retencion an fos casos que aplique,

Esto es especialmente importante para las series complejas como los contratos {actas de
liquidacion), historias laborales (Acto Administrativo de desvinculacion), entre otros. Por lo tanto, para
el presente requisito, cumple.

9. DISPOSICION FINAL
En este [tem se evalud el nivel de cumplimiento de las TRD frente 2 los siguientes requerimientos.

9.1, La disposicién final asignada a series y subseries concuerda con los criterios de
valoracion secundaria establecidos en la memoria descriptiva.

Una vez realizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica
- INSDEPORTES y el Equipo Evaluador de! Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dla 31
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023119942 remitic los ajustes, en la memoria
descriptiva contiene un apartado en cual se indica los criterios para la disposicion final de los
documentos propuestos y registrados , los cuales se encuentran concordantes en las Tablas de
Retencién Documental = TRD del Instituto. Por o tanto, para el presente requisito, cumple.

9.2, Se marca un solo tipo de disposicion final (conservacién total, seleccidn o
eliminacién) para serles y subseries documentales registradas en TRD.

Una vez realizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacién de Cajica
- INSDEPORTES vy el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 31
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 20231 19942 remitic los ajustes, en los cuales marca
en el campo correspondiente los criterios para conservacion fotal, seleccion o eliminacion a la
totalidad de las series y subseries, propuestas en el formato de Tabla de.Retencién Documental -
TRD. Por lo tanto, para el presente requisito, cumiple.

9.3, La casilia: M {medios de reproduccion tecnoldgica) se marca solo para series y
subseries con disposicion final conservacion total o seleccion, En caso de que la entidad la
margue para series o subseries con disposicion final eliminacidn, indica en ¢l procedimiento
que eliminard los dos soportes.

Una vez realizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacién de Cajica
- INSDEPORTES v el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dig 31
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de agosto de 2023, mediante radicade mercurio 2023119942 remiti6 los ajustes, para las series de
conservacion fotal o seleccién, adicionalmente, para las series de eliminacian registra gque, se
contempla contratar una empresa especializada para el procedimiento, asi como, la solicitud y
entrega de un informe detallado del misme. Por lo tanto, para el presente requisito, cumple.

9.4, La disposicion final de series y subseries se establece en concordancia con el valor
informativo que puedan tener los documentos para la reconstruccion de la historia de la
entidad, la regién o la nacidn, para la cuitura o Ia ciencia.

Una vez analizada la propuesta de Tabla de Retencion Documental — TRD del Instituto Municipal de
Deportes y Recreacion de Cajica - INSDEPORTES en el campo de procedimiento se evidencia que
se registra coherencia el valor informativo que puedan tener los documentos para la reconstruceion
de la historia de la entidad, la region o fa nacién, para la cultura o la ciencia, de las series y subseries
documentales. Para el presente requisito, cumple,

9.5. En la casilla de procedimiento de cada una de las series y subseries se justifica Ia
disposicidn final a partir del valor informativo de fos documentos,

Una vez analizada la propuesta de Tabla de Retencién Documental — TRD del Instituto Municipal de
Deportes y Recreacion de Cajica - INSDEPORTES en el campo de procedimiento se evidencia que
se registra y el valor secundario para las series o subseries con criterio de conservacion o selecgién
para conservarse o seleccionarse. Para el presente requisito, cumple.

9.6, En ia casilia de procedimiento de las series y subseries cuya disposicién final sea
conservacién o seleccién, queda claro que se conservarin en su soporte original. (punto no
critico}

Una vez realizada asistencia técnica entre ef Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica
- INSDEPQORTES vy ef Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos - CDA, &l dia 11
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023110807 remitié los ajustes, en &l campo de
procedimiento se registra que para los criterios de conservacion total o seleccidn se indigue que se
conservara el soporte original. Para el presente requisito, cumple.

8.7. En ia casilia de procedimiento de las series y subseries cuya disposicion final es
eliminacidn y se justifica a partir de la compilacion o representacién en otra serie se indica en
cual.

Una vez realizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica
- INSDEPORTES v el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos ~ CDA, el dia 31
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023118842, se evidencia que en la casilla de
procedimiento para las series con disposicién final "Eliminacién” de los docurmentos propuestos y
registrados en las Tablas de Retencion Documental - TRD, no se encuentran condensados en otras
agrupaciones documentales. Para ef presente requisito, cumple.

9.8, En fa casilla de procedimiento de las series y subseries con disposicidn final seleccion
se indica el tamafio de la muestra a seleccionar (en porceniaje o nimero) el método de
seleccién (aleatoric o sistematico). 8i el método es sistematico se indican los criterios
cualitativos que deben reunir Ias unidades documentales a seleccionar.

Una vez analizada la propuesta de Tabla de Retencion Documental — TRD de El Instituio Municipal
de Deportes y Recreacion de Cajica - INSDEPORTES en el campo de procedimiento se registra el
10% de seleccion aleatoria.
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Una vez realizada asistencia técnica entre af Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica
- INSDEPORTES y el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 31
de agosto de 2023, mediante radicado mercuric 2023119842 remitio los ajustes, en la memoria
descriptiva: -

‘En el caso del mstftufo, 'la .anr'ca subserie documental que tiene esta disposicion final es la de
‘CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS” ya que es la que mds documentacion produce
¥, por lo tanto, no pueds conservarse totalmente.

En este caso se determ:‘né:que: “Se har& un proceso de seleccion aleatoria dei 10% de la produccion
documental."”

Para el presente requisito, cumple.

9.8, En {a casilia de procedimiento de las series y subseries que tienen por disposicion
final eliminacién, se indica en qué momento se hard, el area responsabie de adelantarla y se
brindan indicaciones de cémo se realizaré iz actividad.,

Una vez realizada asistencla técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica
- INSDEPORTES vy el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 31
de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023119942 remitié los ajustes, para las series y
subseries con disposician final “Eliminacién” indica adecuadamente en qué momento se realizard,
ademas, indica el area responsable ¥ se registran indicaciones de cémo se hara la actividad. Para
el presente requisito, cumple.

9.10.  En la casilla de procedimiento de las series y subseries que van 2 ser reproducidas
por medios tecnoldgicos se indica en qué momento se hara la reproduccidn, el area
responsable de realizarla y se brindan indicaciones de ¢omo se realizara 1a actividad.

Una vez redlizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica
- INSDEPORTES v el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 11
- de agosto de 2023, mediante radicado mercurio 2023110907 remitio los ajustes, para las series y
subseries con disposicidn final "Medio Tecnolégico” indica adecuadamente en qué momento se
realizard, ademas, indica el area responsable y se registran indicaciones de cémo se hara la
actividad. Para el presente requisito, cumple.

9.11. Existe coherencia entre la disposicion final asignada a series y subseries
documentales y la informacion registrada en los procedimientos.

Una vez realizada asistencia técnica entre el Instituto Municipal de Depories y Recreacion de Cajica
. - INSDEPORTES y el Equipo Evaluador del Consejo Departamental de Archivos — CDA, el dia 11
de agosto de 2023, mediante radicado marcurio 2023110907 remitié los ajustes, en la coherencia de
disposicién final y lo registrade en el campo de procedimiento de |a propuesta de Tabla de Retencién
Docurental - TRD. Para el presente requisito, cumple,

CONCLUSION
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Por lo anteriormente expuesto se concluye que, la herramienta archivistica: Tablas de Retencion
Documental - TRD presentada por el Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Cajica -
INSDEPORTES, CUMPLE con los requisitos técnicos definidos por el Acuerdo 004 de 2019, Articulo
11, expedido por el Archive Genearal de la Nacidn —~ AGN, y demas normas concordantes.

Dentro det proceso de evaluacion y andlisis de la propuesta de Tabla de Retencion Dozumental -
TRD el instituto Municipal de Deportes y Recreacidn de Cajica - INSDEPORTES, se concluye
que el presente concepto técnico es FAVORABLE.

Se solicita al Instituto Municipal de Deportes v Recreacion de Cajica - INSDEPORTES que, una
vez recibido el certificado de convalidacion y en el marco de la normativa vigente se debe realizar en
el término de 30 dias calendario, el proceso de Registro Unico de Series Documentalss - RUSD ante
el Archivo General de fa Nacidn ~ AGN,
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