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Calendario 

Nombre Producto 
(Documentos)

Área y/o 
Proceso

Nombre del responsable 
Cargo o Contrato 

Actual del 
Responsable

Tema u objeto del 
producto

Tipo de 
instrumento 

jurídico 

Origen de la 
iniciativa 

¿Es un 
reglamento 

técnico? 

¿Adopta o 
modifica un 

trámite? 

Fecha de inicio de 
Vigencia del 

producto

DETALLE DE LAS 
ACTIVIDADES 

PLANIFICADAS PARA LOS 
PROCESOS MISIONALES 
DURANTE EL PERIODO 

2024, DESTINADOS A LOS 
ENTREBADORES 
INSTRUCTURES, 

FORMADORESLUDICOS Y 
MONITORES 

COMUNITARIOS

Área Deporte 
Altos Logros

NATALIA CHISCO MORA
LIDER DE DEPPORTE 
DE ALTOS LOGROS

 ACTIVIDADES 
PLANIFICADAS PARA 

LOS PROCESOS 
MISIONALES DURANTE 

EL PERIODO 2024

Circular Iniciativa propia No No 04/03/2024

RADICACION DE 
INFORMES VIGENCIA 

2024

Área 
Administrativa

LAURA DANIELA BALLE 
MORENO

PU ADMINISTRATIVA

CRONOGRAMA DE 
RADICACIÓN DE 

INFORMES Y CUENTAS 
DE COBRO

Circular Iniciativa propia No Sí 06/03/2024

Información del proyecto a reglamentar

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD
INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES Y RECREACIÓN DE CAJICÁ

GESTIÓN JURÍDICA
AGENDA REGULATORIA

CÓDIGO VERSIÓN
JUR-GJ-FTO-010 2

DATOS DEL RESPONSABLE DEL PROCESO

ROXAN ELENA GONZALEZ TAPIA

N/A

N/A

30/12/2024

Responsable del proceso:
Fecha de publicación inicial (salida a consulta pública):
Fecha de publicación final (después de consulta ciudadana):
Fecha de ultima actualización de la información:



POR MEDIO DE LA CUAL 
SE ADOPTA EL COMITÉ DE 
CONVIVENCIA LABORAL 
PARA LA VIGENCIA 2024- 
2026 Y SE DICTAN OTRAS 

DISPOSICIONES

Área 
Administrativa

LAURA DANIELA BALLE 
MORENO

PU ADMINISTRATIVA
ADOPTAR COMITÉ DE 
PAZ Y CONVIVENCIA 

LABORAL
Resolución Iniciativa propia Sí Sí 14/02/2024

POR LA CUAL SE ADOPTA 
EL MANUAL DE 

APROVECHAMIENTO 
ECONÓMICO DEL 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 
DEPORTES Y 

RECREACIÓN DE CAJICÁ 
Y SE DICTAN OTRAS 

DISPOSICIONES

Oficina Jurídica
ROXAN ELENA GONZALEZ 

TAPIA
JEFE JURIDICA

ADPTAR MANUAL DE 
APROBECHAMIENTO 

ECONOMICO
Resolución Iniciativa propia Sí Sí 18/04/2024

CRITERIOS PARA 
SOLICITUD Y RECEPCIÓN  
DE ACTAS DEREUNIÓN, 
CIRCULARES, HOJAS DE 
RUTA, RESOLUCIONES, 
CERTIFICACIONES Y/O 

ACUERDOS 

Gestión 
Documental, 

Ventanilla Única 
y Atención al 

Publico

OSCAR PACHON
LIDER DE GESTION 

DOCUMENTAL

REQUISITOS Y 
CRITERIOS PARA 

SOLICITUD DE 
CONSECUTIVOS

Circular Iniciativa propia No No 03/05/2024

POR LA CUAL SE 
ACTUALIZADA LA 

POLITICA DE SEGURIAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO Y 

SE DICTAN OTRAS 
DISPOSICIONES

Oficina Jurídica
ROXAN ELENA GONZALEZ 

TAPIA
JEFE JURIDICA

ACTUALIZAR POLITICA 
DE SEGURIDAD Y 

SALUD EN EL TRABAJO
Resolución Iniciativa propia No No 06/05/2024



POR LA CUAL SE 
ACTUALIZA LA POLÍTICA 
DE PROTECCIÓN DEL 
MEDIO AMBIENTE Y SE 

DICTAN OTRAS 
DISPOSICIONES

Oficina Jurídica
ROXAN ELENA GONZALEZ 

TAPIA
JEFE JURIDICA

ACTUALIZAR  POLITICA 
DE SEGURIAD Y SALUD 

EN EL TRABAJO 
Resolución Iniciativa propia No No 06/05/2024

POR LA CUAL SE 
ACTUALIZA LA POLÍTICA 
DE CERO TOLERANCIA 

CON EL ALCOHOL, 
TABAQUISMO Y 

SUSTANCIAS 
PSICOACTIVAS Y SE 

DICTAN OTRAS 
DISPOSICIONES

Oficina Jurídica
ROXAN ELENA GONZALEZ 

TAPIA
JEFE JURIDICA

ACTUALIZAR  POLÍTICA 
DE CERO TOLERANCIA 

CON EL ALCOHOL, 
TABAQUISMO Y 

SUSTANCIAS 
PSICOACTIVAS 

Resolución Iniciativa propia No No 06/05/2024

POR LA CUAL SE ADOPTA 
LA POLÍTICA PARA LA 

PREVENCIÓN DEL 
ACOSO LABORAL

Oficina Jurídica
ROXAN ELENA GONZALEZ 

TAPIA
JEFE JURIDICA

ACTUALIZAR  POLÍTICA 
PARA LA PREVENCIÓN 
DEL ACOSO LABORAL 

Resolución Iniciativa propia No No 06/05/2024

POR LA CUAL SE 
APERTURA Y 

REGLAMENTA EL 
PROCESO DE 

INSCRIPCIONES EN LOS 
PROGRAMAS 

DEPORTIVOS, SOCIALES y 
DESCENTRALIZADO 
OFERTADOS POR 

INSDEPORTES CAJICÁ 
PARA EL SEGUNDO 
PERIODO 2024, SE 

DEROGA LA 
RESOLUCIÓN 008 DEL 

2024 y SE DICTAN OTRAS 
DISPOSICIONES.

Área Deporte 
Formativo 

Escolar
ERICA ROCIO BELLO

LIDER DEPORTE 
FORMATIVO 

ESCOLAR

DAR APERTURA Y 
REGLAMENTAR EL 

PROCESO DE 
INSCRIPCIONES EN LOS 

PROGRAMAS 
DEPORTIVOS, SOCIALES 

y DESCENTRALIZADO 
PARA LA VIGENCIA 

2024

Resolución Iniciativa propia No No 21/06/2024



Por medio de la cual se 
derogan las 

Resoluciones No. 151 y 
151.1 de 2018 y se 
Adopta el Nuevo 

Reglamento General y el 
Código Disciplinario de 

los diferentes torneos 
que se realicen en el 
Municipio de Cajicá, 

bien sean organizados 
por el Instituto Municipal 

de Recreación y 
Deportes o por los 

Clubes deportivos con 
Reconocimiento 

Deportivo y Aval del 
Instituto.

Oficina Jurídica
ROXAN ELENA GONZALEZ 

TAPIA
JEFE JURIDICA

Adoptar el Nuevo 
Reglamento General y 
el Código Disciplinario 

de los diferentes 
torneos que se 
realicen en el 

Municipio de Cajicá

Resolución Iniciativa propia No No 26/07/2024

POR LA CUAL SE ORDENA 
LA APERTURA Y SE 
ESTABLECEN LOS 
PARAMETROS DE 

PARTICIPACIÓN DE LOS 
JUEGOS INTER-

COLEGIADOS FASE 
MUNICIPAL EDICIÓN 

2024 Y SE DICTAN OTRAS 
DISPOSICIONES 

Área Deporte 
Fomento y 

Desarrollo Social
JHON JAIRO PATAQUIVA

LIDER DE FOMENTO Y 
DESARROLLO 

SOCIAL

ESTABLECER LOS 
PARAMETROS DE 

PARTICIPACIÓN DE LOS 
JUEGOS INTER-

COLEGIADOS FASE 
MUNICIPAL EDICIÓN 

2024

Resolución Iniciativa propia No No 23/08/2024



POR LA CUAL SE 
ESTABLECEN LAS 
DISPOSICIONES 
GENERALES Y 

REGLAMENTA LA 
REALIZACIÓN DE LA “XV 

PRUEBA CICLÍSTICA 
“PEDALEANDO POR UN 

FUTURO 2024”, ASÍ 
COMO EL 

OTORGAMIENTO DE 
PREMIOS E INCENTIVOS A 

LOS DEPORTISTAS CON 
LOS MEJORES 
RESULTADOS 

COMPETITIVOS."PRUEBA
A REALIZARSE EL DIA 20 

DE OCTUBRE DE 2024 EN 
EL MUNICIPIO DE CAJICÁ- 

CUNDINAMARCA”

Área Deporte 
Asociado y 

Competitivo
ARLEY ORJUELA

LIDER DE DEPORTE 
ASOCIADO Y 
COMPETITIVO

E ESTABLECEN LAS 
DISPOSICIONES 
GENERALES Y 

REGLAMENTA LA 
REALIZACIÓN DE LA 

“XV PRUEBA CICLÍSTICA 
“PEDALEANDO POR UN 

FUTURO 2024”

Resolución Iniciativa propia No No 30/09/2024

SOCIALIZACION DE 
MANUALES Y TIEMPOS DE 
RESPUESTA DEL PROCESO 

DE GESTION JURIDICA 
DEL INSTITUTO MUNICIPAL 

DE DEPORTES Y 
RECREACION DE CAJICA

Oficina Jurídica
ROXAN ELENA GONZALEZ 

TAPIA
JEFE JURIDICA

TIEMPOS DE RESPUESTA 
DEL PROCESO DE 

GESTION JURIDICA
Circular Iniciativa propia No No 23/10/2024



MANUAL DE 
APROBECHAMIENTO 

ECONOMICO
Oficina Jurídica

ROXAN ELENA GONZALEZ 
TAPIA

JEFE JURIDICA

ADOPTAR POR 
CALIDAD EL MANUAL 

DE 
APROBECHAMIENTO 
ECONOMICO DE LA 

ENTIDAD

Manual Iniciativa propia Sí Sí 28/10/2024

POR LA CUAL SE ADOPTA 
LA REGLAMENTACIÓN 

GENERAL DE LOS 
JUEGOS DEPORTIVOS Y 

RECREATIVOS 
COMUNALES EN SU FASE 

MUNICIPAL 2024

Área Deporte 
Fomento y 

Desarrollo Social
JHON JAIRO PATAQUIVA

LIDER DE FOMENTO Y 
DESARROLLO 

SOCIAL

REGLAMENTACIÓN 
GENERAL DE LOS 

JUEGOS DEPORTIVOS Y 
RECREATIVOS 

COMUNALES EN SU 
FASE MUNICIPAL 2024

Resolución Iniciativa propia No No 02/10/2024

 "Cierre Presupuestal y 
Contable Vigencia Fiscal 

2024, Constitución de 
Reservas Presupuestales 

excepcionales y 
Cuentas por Pagar, 

Procesos contractuales y 
de Almacén "

Área 
Administrativa

LAURA DANIELA BALLE 
MORENO

PU ADMINISTRATIVA
Cierre Presupuestal y 
Contable Vigencia 

Fiscal 2024
Circular Iniciativa propia No No 01/11/2024



POR LA CUAL SE DA 
APERTURA A LA 

CELEBRACIÓN DEL “DÍA 
MUNICIPAL DEL DEPORTE, 

LA PREMIACIÓN DEL 
DEPORTISTA CAJIQUEÑO 

Y LOS MEJORES DEL 
DEPORTE DE CAJICÁ”, EN 

EL MARCO DEL 
ACUERDO MUNICIPAL DE 
CAJICÁ No. 02 DE 2012, 

MODIFICADO POR EL 
ACUERDO MUNICIPAL 
No. 012 DE 2023” DE 

CAJICÁ A REALIZARSE EL 
13 DE DICIEMBRE DE 

2024 Y SE FIJAN OTRAS 
DISPOSICIONES

Área Deporte 
Asociado y 

Competitivo
ARLEY ORJUELA

LIDER DE DEPORTE 
ASOCIADO Y 
COMPETITIVO

SE DA APERTURA A LA 
CELEBRACIÓN DEL 

“DÍA MUNICIPAL DEL 
DEPORTE, LA 

PREMIACIÓN DEL 
DEPORTISTA 

CAJIQUEÑO Y LOS 
MEJORES DEL DEPORTE 

DE CAJICÁ

Resolución Iniciativa propia No No 12/11/2024

POR MEDIO DE LA CUAL 
SE ADICIONA UN 
PARÁGRAFO AL 

ARTÍCULO CUARTO (4TO) 
DE LA RESOLUCIÓN NO. 

176 DE 12 DE NOVIEMBRE 
DE 2024, QUE DEFINE LA 
FORMA DE PAGO PARA 

LA PREMIACIÓN E 
INCENTIVOS.”

Oficina Jurídica
ROXAN ELENA GONZALEZ 

TAPIA
JEFE JURIDICA

 ADICIONA UN 
PARÁGRAFO AL 

ARTÍCULO CUARTO 
(4TO) DE LA 

RESOLUCIÓN NO. 176 
DE 12 DE NOVIEMBRE 
DE 2024, QUE DEFINE 
LA FORMA DE PAGO 

PARA LA PREMIACIÓN 
E INCENTIVOS

Resolución Iniciativa propia No No 18/11/2024



POR LA CUAL SE LIQUIDA 
EL PRESUPUESTO ANUAL 

DE INGRESOS, RECURSOS 
DE CAPITAL Y DE GASTOS 
DEL INSTITUTO MUNICIPAL 

DE DEPORTES Y 
RECREACIÓN DE CAJICÁ 
PARA LA VIGENCIA FISAL 
DEL 1° DE ENERO AL 31 

DE DICIEMBRE DE 2025 Y 
SE DICTAN OTRAS 

DISPOSICIONES, EN 
CUMPLIMIENTO DEL 
ACUERDO DE JUNTA 

DIRECTIVA No. 005 de 
2024

Área Financiera
JULIAN DAVID ESPITIA 

RAMIREZ
PU FINANCIERA

 SE LIQUIDA EL 
PRESUPUESTO ANUAL 

DE INGRESOS, 
RECURSOS DE CAPITAL 

Y DE GASTOS

Resolución Iniciativa propia No No 20/12/2024


