
P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E P E

Inspeccion Locativa

Verificar el cumplimiento de los 

programas ambientales vigentes en 

materia de protección y prevención 

de los aspectos relacionados para la 

preservación del medio ambiente y 

evitar la ocurrencia de accidentes e 

incidentes laborales en los lugares de 

trabajo.

ADM-SST-FTO-009 FORMATO DE 

INSPECCION LOCATIVA
BIMESTRAL

Se debe proceder 

a reportar e 

intervenir las 

condiciones sub 

estándar 

detectadas

1 1 1 1 1 1

Inspeccion de Extintores

Verificación rápida de que el extintor 

está en su lugar designado, que no 

ha sido activador o forzado y que no 

hay daño físico obvio o condición 

que impida su operación.

ADM-SST-FTO-008 FORMATO DE 

INSPECCION DE EXTINTORES
TRIMESTRAL

Se debe proceder 

al cambio de 

extintor por 

deterioro o por 

vencimiento 

cuando sea 

necesario

1 1 1 1

Inspeccion de Botiquines

El objetivo de esta inspección es 

identificar si los elementos del 

botiquín se encuentran en buen 

estado, si requieren cambio por 

vencimiento o se han agotado, en 

dado caso que se necesite brindar 

primeros auxilios, se cuente con los 

elementos necesarios.

ADM-SST-FTO-007 FORMATO DE 

INSPECCION DE BOTIQUIN
TRIMESTRAL

Deben comprarse 

los insumos 

faltantes y reponer 

los que se gasten 

según hallazgos

1 1 1 1

Inspeccion General de Vehiculos

Este procedimiento busca verificar el 

adecuado estado de la carrocería, los 

niveles de emisión de gases y 

elementos contaminantes acordes 

con la legislación vigente sobre la 

materia, asegurar el buen 

funcionamiento del sistema 

mecánico, el sistema eléctrico y del 

conjunto óptico.

ADM-SST-FTO-010 FORMATO DE 

INSPECCION GENERAL DE VEHICULOS
MENSUAL

De no pasar la 

inspeccion debe 

detenerse la 

actividad del 

vehiculo de 

inmediato

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Inspeccion Preoperacional de 

Vehiculos

La revisión preoperacional 

recomendada consiste en una 

inspección básica del vehículo, 

labrado y presión de las llantas, 

funcionamiento de los sistemas 

mecánicos y eléctricos, además de 

una revisión del estado óptimo de las 

luces y que los limpiaparabrisas 

cumplan su función, entre otras.

DIARIA

De no pasar la 

inspeccion debe 

detenerse la 

actividad del 

vehiculo de 

inmediato

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Inspeccion Ergonomica

Optimizar las estaciones de trabajo a 

nivel de confort ergonómico. 

Identificar las falencias en cuanto a 

elementos ergonómicos y emitir 

recomendaciones específicas y 

factibles de cada usuario. Identificar 

factores de riesgo por condiciones 

no-ergonómicos que pueden incidir 

en la aparición de enfermedades 

laborales

INFORME DE HALLAZGOS MENSUAL

Se deben 

intervenir las 

condiciones 

inseguras que 

aumenten la 

probabilidad de 

desarrolar una EL.

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Orden y Aseo

Inspecciones planeadas en las cuales 

se pretende verificar que todas las 

cosas se encuentren en el lugar en el 

que realmente deben estar y en 

correcto estado de limpieza, tanto de 

los sitios de trabajo como de los 

ADM-SST-FTO-011 FORMATO DE 

INSPECCION ORDEN Y ASEO
MENSUAL

Se debe proceder 

a intervenir las 

condiciones de 

riesgo detectadas

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
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OBSERVACIONTIPO DE INSPECCION OBJETIVO DOCUMENTACIÓN FRECUENCIA RESPONSABLE RECURSOS
11 2 3 4 1 2 3

Recursos 

humanos, técnicos 

y financieros 

necesarios para la 

ejecución de cada 

actividad.

Responsable del 

SGSST

12 32
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