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1. OBJETIVO

Establecer los pardmetros para la planeacién, organizacion y ejecucién de eventos, torneos, competencias y demds
actividades del Deporte Asociado y Competitivo, que involucran a toda la comunidad a través de la practica deportiva
de manera Competitiva y recreativa con la finalidad de desarrollar competencias y actividades a nivel Municipal,
Departamental y Nacional, asi como también la realizacién de los eventos institucionales, que se encuentran establecidos
mediante Acuerdo Municipal.

2. ALCANCE

Inicia con la proyeccion del cronograma de eventos, torneos, competencias y demds actividades del Deporte Asociado y
Competitivo, continua con la planeacion y organizacién de los mismos v finaliza con la ejecucién y evaluacion de cada
uno de los eventos.

3. RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

Direccidon

4. ACTOR PARTICIPE DEL PROCEDIMIENTO

Contratista Lider Deporte Asociado y Competitivo
Contratistas de Apoyo Deporte Asociado y Competitivo

Direccion

Gestidon Administrativa

Gestidn Financiera

Gestion Juridica

Deporte Formativo Escolar

Técnica Misional

Deporte Fomento y Desarrollo Social
Deporte Altos Logros

Gestidn Contractual

Gestion de Comunicaciones

Gestion Fisica de Escenarios Deportivos
Gestién Documental, Ventanilla Unica y Atencién al Publico
Almacén

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA Y NORMATIVIDAD

Constituciéon Politica de Colombia 1991, “El ejercicio del deporte, sus manifestaciones recreativas, competitivas vy
autéctonas tienen como funcidon la formacién integral de las personas, preservar y desarrollar una mejor salud en el ser
humano. El deporte y la recreacion, forman parte de la educacion y constituyen gasto publico social. Se reconoce el
derecho de todas las personas a la recreacion, a la practica del deporte y al aprovechamiento del tiempo libre. El Estado
fomentard estas actividades e inspeccionard, vigilard y controlard las organizaciones deportivas y recreativas cuya
estructura y propiedad deberdn ser democrdticas”. (Articulo 52).

Ley 181 de 1995 “Por la cual se dictan las disposiciones para el fomento del deporte, la recreacion, aprovechamiento del
tiempo libre y la educacién fisica y se crea el sistema nacional del deporte”

La Ley 80 de 1993 " Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica"

Acuerdo No. 024 de 1996 “Por el cual se crea el Instituto Municipal del Deporte, la Recreacién y el Turismo de Cajicd”.

Acto Legislativo N° 02 de 2000 que modifica el Articulo 52 de la Constitucidn Politica Colombiana, establece que: “El
ejercicio del deporte, sus manifestaciones recreativas, competitivas y autdéctonas tienen como funcién la formacion
integral de las personas, preservar y desarrollar una mejor salud en el ser humano. El deporte y la recreaciéon forman parte
de la educacién y constituyen gasto publico social”

Acuerdo 01 de 2004 de la Junta Directiva del Instituto Municipal de Deporte y Recreacion de Cajica

Ley 1098 de 2006 “Por la cual se expide el Cédigo de la Infancia y la Adolescencia” modificada.

Ley 1150 de 2007 "Por medio de la cual se infroducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y
se dictan ofras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos PUblicos"

Decreto 1267 de 2009 "Por el cual se reglamenta el articulo 7° de la Ley 1270 de 2009".

Ley 1270 de 2009 "Por la cual se crea la Comisién Nacional para la Seguridad, Comodidad y Convivencia en el FUtbol y se
dictan otras disposiciones"

Ley 1356 de 2009 "por medio de la cual se expide la Ley de Seguridad en Eventos Deportivos" Ley derogada, salvo los
articulos 3 (Arts. 218A a 218L) y 4 por el articulo 242 de la Ley 1801 de 2016.

Ley 1474 de 2011, "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigaciéon y
sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion pUblica."




Acuerdo Municipal N° 05 de 19 de noviembre de 2011 "Por medio del cual se Institucionaliza la prueba ciclistica
"Pedaleando por Un Futuro".

Decreto 0079 de 2012 "Por el cual se reglamentan las Leyes 1445y 1453 de 2011."

Ley estatutaria 1581 de 2012 “Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccién de datos personales”

Acuerdo Municipal N° 02 del 16 de mayo 2012 “Por el cual se institucionalizan el dia del deporte y del deportista cajiqueno

y la ceremonia de los mejores del deporte en el municipio de Cajicd”.

Decreto 1377 de 2013 "Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1581 de 2012, Derogado Parcialmente por el Decreto
1081 de 2015."

Decreto 1960 de 2015, expedida por el Presidente de la Republica "Por el cual se modifica y adiciona la Responsabilidad
en la Lucha Antfidopaje de que frata el Titulo 1 de la Parte 12 del Libro 2 del Decreto 1085 de 2015, Decreto Unico
Reglamentario del Sector Administrativo del Deporte".

Ley 1801 del 29 de Julio 2016 "Por la cual se expide el Cédigo Nacional de Convivencia, modificado por la Ley 2197 de
2022"

Acuerdo Municipal N° 18 de 23 de noviembre de 2016 "Por el cual se derogan los Acuerdos 012 de 2000 y 10 de 2013. Se

institucionaliza y reglamenta la Carrera Atlética Ciudad de Cajicd " Guillermo Martinez Martinez y se dictan ofras
disposiciones”.

Ley 2000 de 2019, decreta el Congreso de Colombia. "“Por medio de la cual se modifica el Cddigo Nacional de Policia
Convivencia y el Cédigo de la infancia y la Adolescencia en materia de consumo, porte y distribucién de sustancias
psicoactivas en lugares con presencia de menores de edad y se dictan ofras disposiciones”.

Acuerdo No 03 de Mayo 28 de 2020 "“Por el cual se adopta el Plan de Desarrollo Municipal de Cajicd Cundinamarca 2020-
2023" “CAJICA TEJIENDO FUTURO UNIDOS CON TODA SEGURIDAD"

Acuerdo N° 012 del 10 de noviembre de 2020 " Por medio del cual se adopta el estatuto tributario y de ofras rentas de

Cajica".

Ley 2083 del 18 de febrero de 2021, decreta el Congreso de Colombia. "Por medio de la cual se modifica el articulo 380 ds
codigo penal.

Ley 2084 de 2021, decreta el Congreso de Colombia. "Por la cual se adoptan medidas de prevencion y de lucha contra ¢
dopaje en el deporte.”

Acuerdo de Junta Directiva N° 002 del 5 de agosto de 2021 "Por la cual se ajusta la estructura orgdnica y se adoptan los
procesos misionales del Instituto Municipal de Deporte y Recreacién de Cajicd".

Acuerdo N° 010 del 2 de noviembre de 2021 " Por la cual se realizan ajustes al Estatuto de Rentas Municipal (Acuerdo 012
de 2020) y se dictan ofras disposiciones".

Ley 2197 de 2022 corregida por el Decreto 207 de 2022, "por el cual se corrigen unos yerros en la Ley 2197 de 2022 “por
medio de la cual se dictan Normas Tendientes al Fortalecimiento de la Seguridad Ciudadana y se dictan ofras
disposiciones”

Acuerdo 005 Junta Directiva del 23 de noviembre 2022 “Por el cual se expide la reglamentacion para la premiaciéon del

deportista Cajigueno y Los Mejores del Deporte de Cajicd en el marco del Acuerdo Municipal N° 02 del 2012 de Cajicd.”

Circular N°013 del 2023 " Socializacion Politica Gestidn del Riesgo y Matriz Riesgo del Instituto Municipal de Deporte y
Recreacion de Cajicd"

Acuerdo de Junta Directiva N° 002 del 23 de marzo de 2023 "Por la cual se ajusta y modifica la estructura orgdnica vy se

adoptan los procesos del Instituto Municipal de Deporte y Recreacion de Cajicd" y se dictan otras disposiciones.

Acuerdo Municipal No. 11 de 22 de agosto de 2023 "Por el cual se modifica, adicionan y se derogan algunos articulos del
Acuerdo Municipal N° 05 de 19 de noviembre de 2011 y se dictan otras disposiciones"

Acuerdo Municipal No. 12 del 23 de agosto de 2023 “Por el cual se modifica el articulo 1 ° del Acuerdo Municipal N° 02 del
16 de mayo de 2012"

Acuerdo No. 13 del 28 de agosto de 2023 "Por el cual se modifica el Acuerdo Municipal N° 18 de 23 de noviembre de 2016
y se dictan otras disposiciones”

7. RELACION DE FORMATOS Y ANEXOS
DIR-ADAC-CAR-001 Caracterizacién
DIR-ADAC-FTO-011 Planilla de Inscripcién a Torneos y Campeonatos

DIR-ADAC-FTO-012 Planilla de Juego Torneos

DIR-ADAC-FTO-013 Entrega de Comunicados y Correspondencia a la Comunidad.
DIR-ADAC-FTO-015 Entrega de Elementos

DIR-ADAC-FTO-016 Exoneracion de Responsabilidad y Uso de Imagen
DIR-ADAC-FTO-018 Cronograma de Eventfos

DIR-ADAC-FTO-019 Presupuesto Necesidades Eventos
DIR-ADAC-FTO-020 Estudio Econdmico de Necesidades.
DIR-ADAC-FTO-021 Lista de Chequeo Eventos

DIR-ADAC-FTO-022 Acta de Premiacién

DIR-ADAC-FTO-023 Postulacién Los Mejores Del Deporte

Formularios de Google

DIR-ADAC-IND-001 Indicador Satisfaccion de Eventos
DIR-ADAC-IND-002 Indicador Cobertura en Eventos




FORMATOS TRANSVERSALES

DIR-GC-FTO-001 Hoja de Ruta Eventos

DIR-GC-FTO-002 Evaluacion Eventos

DIR-GC-ACT-001 Formato Acta de Reunidn y Seguimiento
DIR-GC-FTO-004 Control de Asistencia

DIR-GDVA-FTO-009 Circular

DIR-GCOM-FTO-001 Formato Unico de Requisicidon
DIR-GCOM-FTO-002 Autorizacién Uso de Imagen
DIR-GC-FTO-008 Matriz de Identificacion de Salidas No Conformes
DIR-GC-FTO-013 Matriz de Partes Interesadas
DIR-PE-FTO-003 Matriz de Riesgos

DIR-GCOM-FTO-003 Matriz de Comunicaciones

DIR-PE-FTO-008 - Matriz de Seguimiento de Politicas Publicasn
DIR-ADFE-FTO-002 Cronograma anual de actividadesO

8. DEFINICIONES

Actividades en pleno contacto con la naturaleza: actividades en tierra, actividades en el medio

Actividades al aire libre - L .
acudtico y actividades en el aire.

Entiéndase como apoyo logistico y/u operativo todas aquellas actividades que se requieran y
deriven en la participacién y/u organizacion de un evento deportivo de indole municipal, zonal,
departamental, nacional o internacional.

Apoyo logistico y/u
operativo

Congreso Técnico Reunidon en la que se deciden las normas y pardmetros técnicos que regula el evento.

Competencia Oficial [Es la competencia que es convocado por cualquier entidad u organismo deportivo del Sistema
Federada Nacional del Deporte, como son las Ligas Departamentales o Federaciones Nacionales.

Es el hecho de cofizar y significa establecer un precio, estimarlo o pagar una cuota. Determina
Cotizacién el valor real de un bien, de un servicio o de un activo financiero. El término cotizar proviene del
latin quotus, que significa cudnto.

Cronograma de Esquema bdsico donde se distribuye y organiza en forma de secuencia temporal el conjunto de
actividades experiencias y actividades diseshadas de un tiempo determinado.

Es aquel que no admite pago o indemnizacion alguna a favor de los jugadores o competidores
Deporte Aficionado distinto del monto de los gastos efectivos ocasionados durante el ejercicio de la actividad
deportiva correspondiente.

Es el desarrollo por un conjunto de entidades de cardcter privado organizadas jerdrquicamente
con el fin de desarrollar actividades y programas de deporte competitivo de orden municipal,
departamental, nacional e internacional que tengan como objeto el alto rendimiento de los
deportistas afiliados a ellas.

Deporte asociado

Es el conjunto de certdmenes, eventos y torneos, cuyo objetivo primordial es lograr un nivel
Deporte competitivo |técnico calificado. Su manejo corresponde a los organismos que conforman la estructura del
deporte asociado.

Son aqguellos encaminados a establecer la conveniencia y oportunidad de la confratacion,
Estudio Previo determinar las especificaciones técnicas y el valor del bien o servicio, y analizar los riesgos en los
que incurrird la entidad al contratar.

Equipos Deportivos Es un grupo de personas que se unen en funcion de la consecucién de un objetivo en comun

Evento Suceso importante y programado, de indole social, académica, artistica o deportiva.

Es todo espectdculo deportivo o toda prdctica de un deporte reconocido por el Estado
colombiano competitivo o no, que se realice en un escenario deportivo y que cuente con la
presencia de publico sin importar si se realiza con dnimo de lucro o no, sea de cardcter
nacional o internacional. Ley 1356/09 Art.2 .

Evento Deportivo

Es todo espectdculo deportivo de algunas disciplinas deportivas, los cuales se encuentran

Evento Institucional establecidos mediante Acuerdo Municipal.

Festival deportivo Tiene con objetivo principal la participacién de los adultos mayores y sus nietos(as) en
recreativo actividades que contribuyen a la unién familiar, bienestar general y la socializacién

La empresa que disena, gestiona y confrola los procesos de la cadena de suministro de otra
empresa. El operador logistico, en funcion del acuerdo comercial establecido, puede actuar en
la fase de aprovisionamiento, de transporte, de almacenaje o de distribucion de la empresa
contratante o en todas ellas.

Operador Logistico




Patrocinador

Se aplica a la persona o enfidad que paga los gastos de una actividad determinada,
generalmente con fines publicitarios.




Reglamento

Es un conjunto ordenado y coherente de preceptos o normas que regirdn el trabajo en un

deporte.
Torneo Es un evento que implica una competencia entre diferentes partes individuales o grupales.
Veeduria Personas elegidas que ejercen control en determinada actividad.

9. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDADES

Revisar la Politica Publica del
Deporte y analizar sus
proyectos, con el fin de
identificar las actividades
misionales a desarrollar.

RESPONSABLE

Proceso Deporte de Altos
Logros
Politica Publica

DESCRIPCION

Consultar la Politica Publica ACUERDO
MUNICIPAL No. 22 DE 2023, lineas estrategicas,
programas y proyectos por cumplir a cargo del
proceso.

(ACUERDO MUNICIPAL No.22 DE 2023 -
DIR-PE-FTO-008 - Matriz de Seguimiento de
Politicas Publicas)

Revisar el Plan de Desarrollo
Municipal y analizar las metas
e indicadores del sector
deporte, con el fin de orientar
la planeacién de las
actividades misionales.

Proceso Deporte de Altos
Logros
Planeacion Estrategica

Consultar el Plan de Desarrollo Municipal
vigente, identificando la meta e indicadores del
mismo que se relacionan con las actividades
del proceso.

(Plan de Desarrollo Municipal ACUERDO No. 01
DE 2024)

Revisar el cronograma de las
actividades ejecutadas
histéricamente en la entidad,
con el propdsito de fortalecer
su impacto social y garantizar
la continuidad de las
actividades misionales.

Proceso Deporte de Altos
Logros

Consultar los informes de empalme de las
anteriores vigencias, que reposan en 1os
aplicativos web institucionales, con la finalidad
de realizar diagnostico al proceso.
(DIR-ADFE-FTO-002 CRONOGRAMA ANUAL DE
ACTIVIDADES)

Presentar y socializar la
propuesta del plan de
actividades asociada a los
proyectos de la Politica
PUblica del Deporte y a los
indicadores de la meta del
Plan de Desarrollo Municipal,
con el fin de formalizar su
planeacion.

Proceso Deporte de Altos
Logros
Direccion
Politica Publica
Planeacion Estrategica

Presentar y socializar el plan de actividades del
proceso, orientado al cumplimiento de las
metas, indicadores, lineas estratégicas,
programas y proyectos de la entidad.
(DIR-GC-FTO-026 PLANEACION DE LOS
PROCESOS MISIONALES)

Proyectar Estudio Previo

Contratista Lider y Apoyo
Deporte Asociado y
Competitivo.

Area Administrativa

Area Financiera
Gestion Contractual

Oficina Juridica

Director ()
Apoyo Direccion

Se proyecta desde el drea de Deporte Asociado y
Competitivo el documento de Estudio
Previo/Documento Equivalente - Gestidn
Confractual, de acuerdo con la naturaleza del
confrato y la aprobacion de la direccién, de
acuerdo con los lineamientos de  Gestidn
Confractual y formatos establecidos, el cual se
enviard mediante correo electrénico para revision y
aprobacion de esa drea.




Solicitar Coftizaciones y
elaboracion de estudio
econdmico

Contratista Lider y Apoyo
Deporte Asociado y
Competitivo.

Gestion Contractual.

Se realiza la solicitud de cotizaciones, teniendo en
cuenta las necesidades de cada evento, con el fin
de promediar las cotizaciones recibidas, de
acuerdo con las necesidades técnicas y logisticas
del evento, el cual se realizard mediante un formato
en Excel denominadoDIR-ADAC-FTO-020 Estudio
Econdmico de Necesidades., se enviard mediante
correo electronico a Gestion Contractual para el
respectivo proceso.

Solicitar Disponibilidad
Presupuestal

Contratista Lider y Apoyo
Deporte Asociado y
Competitivo.

Area Administrativa
Area Financiera

Oficina Juridica

Director (a)
Apoyo Direccion

Posterior a la aprobacién del presupuesto, si el
evento requiere pagos de premiacion con dinero,
se debe solicitar al drea administrativa la
disponibilidad presupuestal del valor total, con
copia a la direccién, adjuntando la liquidacién
correspondiente a la premiacién, en documento de
Excel, como soporte anexo de la solicitud, teniendo
en cuenta que esta informacion se deriva del
Formato DIR-ADAC-FTO-019 Presupuesto
Necesidades Eventos.

Planear el evento y organizar
la logistica

Confratista Lider y Apoyo
Deporte Asociado y
Competitivo.

Gestidn Documental, Ventanilla
Unica y Atencién al Pdblico.

Gestion Comunicaciones

Areas Técnicas Misionales.

Area Administrativa

Area Financiera

Oficina Juridica

Director ()
Apoyo Direccién

De acuerdo con la naturaleza y magnitud del
evento se redlizard la planeaciéon, teniendo en
cuenta el listado de items que se deriven de las
necesidades del evento, relacionados en el
Formato de DIR-ADAC-FTO-021 Lista de Chequeo
Eventos, con el cual se podrd planear, desarrollar y
verificar los avances, con el fin de llevar un control
especifico de cada evento.

De la planeacion derivada de la Lista de chequeo,
se ejecutard cada una de las actividades
correspondientes asignadas por el Lider del Area o
por la Direccion.

Una vez realizadas o proyectadas las actividades se
registrardn en los formatos establecidos por el Area
de Deporte Asociado y Competitivo que
correspondan a esta fase de preparacion de
acuerdo al evento, como:

DIR-ADAC-FTO-011 Planilla de inscripcion a Torneos y
Campeonatos.

DIR-ADAC-FTO-012 Planilla de Juego Torneos.Ol
DIR-ADAC-FTO-013 Entrega de Comunicados vy
Correspondencia a la Comunidad.[]
DIR-ADAC-FTO-014 Registro de Asistencia a Eventos.L]
DIR-ADAC-FTO-015 Entrega de Elementos.O
DIR-ADAC-FTO-016 Exoneracion de Responsabilidad
y Uso de Imagen.

DIR-ADAC-FTO-022 Acta de Premiacién.

Formularios de Google

O

Socializar Planeacién del
Evento

Contratista Lider y Apoyo
Deporte Asociado y
Competitivo.

Areas Técnicas Misionales
Area Administrativa
Area Financiera

Gestion Comunicaciones

Director (q)
Apoyo Direccién

Dependiendo de la magnitud del evento, se podrd
realizar la socializacién con el equipo misional
Direccién y Areas que intervengan durante la
planeacién general del Evento del evento, la cual
serd registrada mediante Formato DIR-GC-ACT-001
Formato Acta de Reunién y Seguimiento, con las
observaciones planteadas al plan de trabajo para
proyectar la Hoja Ruta.




Contratista Lider y Apoyo

Proyectar la hoja de ruta del evento derivada de la
planeacion y socializacion incluyendo el minuto a
minuto y el plan de trabajo del evento, el cual se

Deporte Asociado y registrard en el Formato DIR-GC-FTO-001 Hoja de
10 Proyectar la Hoja de Ruta Competitivo. Ruta Eventos y los formatos relacionados al drea de
Comunicaciones como: [J
Areas Técnicas Misionales DIR-GCOM-FTO-001 Formato Unico de Requisicion.O
DIR-GCOM-FTO-002 Autorizacion Uso de Imagen, en
caso que los eventos lo requieran.l
Contratista Lider y Apoyo
Deporte Asociado y
Competitivo. Una vez definida y ajustada la Hoja de Ruta, se
procederd a entregar a la direccion, para la
11 Aprobar la Hoja de Ruta Director (a) respectiva aprobacion y posterior a la firma de la
Apoyo Direccion Director, para que sea compartida con las dreas
involucradas.
Director (a)
Apoyo Direccién
Desarrollar el evento parametrizado de acuerdo
con el minuto a minuto establecido, previamente y
registrar la asistencia del personal de apoyo citado
mediante el formato de asistencia.
Para los eventos se requieren el uso de los formatos
establecidos dependiendo del tipo de evento de la
siguiente manera:
DIR-ADAC-FTO-011 Planilla de inscripciéon a Torneos
y Campeonatos: Inscripcidn para tforneos o
Campeonatos o mediante Formularios de Google
segun aplique.
DIR-ADAC-FTO-012 Planilla de Juego Torneos.
Planillas por equipos para juego segun
programacién. (|
DIR-ADAC-FTO-013 Entrega de Comunicados y
Contratista Lider y Apoyo Correspondencia a la Comunidad.: Cuando se
Deporte Asociado y requiere enfregar informacion escrita a la
Competitivo. comunidad relacionada con los evenfos y
12 Desarrollar el evento ..
actividades.
Director (a) DIR-ADAC-FTO-014 Registro de Asistencia a Eventos.

Apoyo Direccion

Para registrar la asistencia del personal de apoyo
gue se cita a los eventos y actividades.[]
DIR-ADAC-FTO-015 Entrega de Elementos: Enfrega
de elementos a participantes, como kifs, refrigerios,
documentos etc. y demds que se deriven de la
actividad o del evento.[

DIR-ADAC-FTO-016 Exoneracién de Responsabilidad
y Uso de Imagen, para eventos masivos.
DIR-ADAC-FTO-022 Acta de Premiacién, cuando se
requiera entrega de premiacién en dinero.

Eventos o actividades no masivas, se requiere la
solicitud de Requisicion al drea de Comunicaciones
mediante los formatos establecidos por esa drea.
DIR-GCOM-FTO-001 Formato Unico de Requisicién




13 Evaluar encuestas

Contratista Lider y Apoyo
Deporte Asociado y
Competitivo.

Dependiendo de la magnitud del evento se
realizard el andlisis de las encuestas, en caso que el
evento las haya ejecutado, con el fin de evidenciar
sugerencias o posibles acciones de mejora.

14 | Evaluar el evento o Actividad

Contratista Lider y Apoyo
Deporte Asociado y
Competitivo.

Director (a)
Apoyo Direccion

Se desarrollard la evaluacion del evento en el
Formato DIR-GC-FTO-002 Evaluacién Eventos,
establecido de manera transversal por la entidad,
de manera que se identifique el alcance del mismo
y determinar las acciones de mejora.

Reunir Datos y Analizar

Contratista Lider y Apoyo
Deporte Asociado y

Con la informacién recopilada de los eventos y
resulfado de las encuestas, se organiza y se
realiza el andlisis correspondiente  a los
indicadores establecidos por el drea.

15 indicadores Competitivo. DIR-ADAC-IND-001 Indicador Satisfaccion de
Eventos
DIR-ADAC-IND-002 Indicador Cobertura en
Eventos
Cozrggizggj gzzge?ﬁfgrfe Se archivan los documentos generados durante la
16 Archivar documentos ’ ejecucién.del pr.esenfe procedimienTo de acuerdo
Gestion Documental, Ventanilla con IQ§ lineamientos de arghwo y Toblgs de
Unica y Afencién al Poblico retencion documental establecidos por esa Area.
Socializar con el proceso de
apoyo de Recursos Proceso Deporte de Altos  |Informar al proceso de apoyo de Recursos y
TeSinqtlolglclos.nyIofofo.rrnos Logros plataformas Digitales el proceso de
17 grtales 'a informacion Gestion de Recursos inscripciones y demas actividades que ejecuta

requerida, con el fin de
evaluar y gestionar su posible
publicacion en la pagina
web de la entidad

Tecnologicos y Plataformas
Digitales

el proceso.
(Correo Institucional)

CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Versién Tipo de Cambio
4/05/2022 1 AcTuoIlz.o.aon en doc.L’JmenTos de referencia y
normatividad y relacion de formatos y anexos.
14/09/2023 2 Combp dg esfrucf_uro o
organizacional y pie de pdgina
6/05/2024 3 Acfuollz.o.uon en documentos de referencia y
normatividad
Q€ TednZa 1a mMcCoOTrporaciornT ge QCcTiviaaaes
25/03/2026 4 relacionadas con la Politica Publica del

Responsable

Deporte, con el fin de fortalecer la gestidon del

TABLA DE CONTROL DOCUMENTAL

Nombre(s) y apellidos

Procesos

Proyecté: Arley Orjuela Sierra Deporte asociado y Competitivo
Revisd Erick Yaniel Arias Misionales
Aprobé: Duvdn Alejandro Lopez Calderdn Direccion

Los firmantes, manifestamos expresamente que hemos estudiado y revisado el presente documento, y por encontrarlo
ajustado a la disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias vigentes, o presentamos para su firma bajo nuestra

responsabilidad.

Direccidon: Calle 1 sur # 7 - 56.
Celular: (+57) 3133337759
www.insdeportes.gov.co
E-Mail: ventanillaunica@insdeportescajica.gov.co
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