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1. Objetivo.

Instruir los lineamientos graficos y audiovisuales de la imagen institucional del Instituto Municipal de De-
portes y Recreacion de Caijicd, para el correcto uso en la creacion de material gue requiera el uso de lo-
goftipos, Imagotipos, isotipos, fuentes, colores y vectores relacionados directamente con la Imagen de
Insdeportes Cajica.

Partes Interesadas.

Funcionarios y contratistas de Insdeportes Cajicd, Alcaldia Municipal de Caijicd, creadores de contenido
bajo acuerdos y convenios de difusion promocion y fomento del deporte, la recreacion y el aprovechao-
miento del fiempo libre.
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2. Glosario

Audiovisual: Que se basa en la utilizacion conjunta del oido y de la vista, mediante imdgenes y sonidos grabados, en especial
para elaborar material didactico o informativo.

Icono: Signo que representa un objeto o una idea con los que guarda una relacidn de identidad o semejanza formal.

Imagotipo: Es la representacion grafica de una marca a travées de una o varias palabras junto a un icono. Es decir, ambas
conforman un conjunto visual.

Isotipo: Es la parte simbdlica o iconica de la representacion grafica de una marca. Es dectr, el ‘dibujo’. Se refiere a cuando
representamos la marca a través de un simbolo, icono.

Logotipo: Grupo de simbolos fundidos en un solo blogque para facilitar la composicion tipografica.
Motion Graphic: Son animaciones con distintos enfoques y técnicas para que las imagenes tengan movimientos.

Plan de Medios: Un plan de medios se conoce como la planificacion de diversos medios en los que se hard publicidad vy se
difundird una campana para comunicar informacion relevante para la entidad.

Vector Grdfico: Imagen digital formada por objetos geométricos dependientes, cada uno de ellos definido por atributos
matematicos de forma y de posicion.

Area de reserva en un logo: Es el espacio que permite resguardar el logo de cualquier elemento cerca.
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CONCEPTO Y DEFINICION DE LA MARCA I

Definicion de la marca

La marca es un signo distintivo. Su funcion es la de diferenciar e individualizar en el mercado productos o servicios, asi como identificar su origen empresarial.

Logotipo: El Instituto cuenta con la unidn de un IMAGOTIPO Y UN ISOTIPO compuesto por un icono y un texto. Por consiguiente, su composicidn es usada
en todas las piezas de identidad corporativa, promocion y difusion grafica y audiovisual.

&~

- INSDEPORTES
Geometria de forma

CAJICA
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Composicién: la imagen estd compuesta por 4 vectores uno en el fondo vy tres flotantes, simulando el frabajo en equipo. El vector amairrillo lleva un
RGBAI11: f7eé63aff, ala derecha un fucsia RGBA: €026c2ff, a la izquierda un azul RGBA: 2429c?ff y en |la parte superior un verde RGBA: 64c250ff. Las letras o lo-
gofipo van en alto contraste sobre fondo blanco en negro en tipografia Century Gothic. Todos estos colores deben tener siempre una solidez del 100%

NUNCA Se usan en fransparencia en su composicion total, solo en casos permitidos de marcas de agua donde la composicion total del imagotipo debe ir en
un solo tono para todos sus vectores y caracteres.

Es aceptado que estos vectores vayan en casos especificos sobre una base blanca en la forma de la imagen o un vector para el caso de las

marcas audiovisuales. Los Textos “Insdeportes” y “Cajica” junto con los vectores de marco solo tiene autorizacion de alto contraste a blanco
en fondos oscuros.
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FORMATO VERTICAL Y HORIZONTAL

Los logotipos que utilizan lineas horizontales y verticales de forma destacada son audaces y reflejan un senfido de fuerza y estabilidad, combinado
con un enfoque mas deportivo. También son excelentes para mostrar una imagen de eficiencia y confiabilidad.

@ INSDEPORTES

CAJICA

x B
4 -y
INSDEPORTES INSDEPORTES

T . ‘Y‘; INSDEPORTES

CAJICA

Se dispone de dos composiciones en version horizontal para ser utilizadas adecuadamente segun sea el espacio disponible para la pieza grafica
o de video. El logotipo de Insdeportes Cajicd, siempre debe de ir acompanado con los textos “Insdeportes” y “Cajicd”.
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CLORIMETRIA

La clorimetria representa los valores y la identidad corporativa, manteniendo el equilibrio adecuado entre la comodidad y las actividades relacionadas
con el uso especifico previsto. Ademas de generar un gran impacto en la percepcion de la psicologia de los usuarios ya que influyen en las emociones
para ser reconocible de manera rapida y facil.

04

C62% MO0% Y 83 KO0%
R100 G 194 B 80

C 36% M82% Y 0% K 0% -

R224G38B 194

Colores autorizados
#64c250
C93% M79% Y 0% K 0%
— A __
- #2429¢9
IN SDEPOR I E S #7630 C7% M2% Y 83 K 0%
R 247 G 230 B 58
CA“CA B 043957

C 100% M 73% Y 41% K 35% -
R4G 57 B 87
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PALETA DE COLOR I

La paleta de colores es el conjunto o la variedad de colores, que transmiten estados de dnimo y comportamientos. Una paleta de colores ayuda a describir
la identidad de una marca o una identidad personal.

Manejo % de color

C100% M73% Y 41% K 35% - 60%

R4G 57 B87

C 36% M82% Y 0% K 0% -
R 224 G 38 B 194

Se recomienda que las piezas tengan un mayor

C 93% M 79% Y 0% K 0% - porcentaje de azul contrasténdolo con un menor
R36G 41 B 201 porcentaje de rosas, amarillos y verdes.
407

C7% M2% Y383 KO0%
R247 G 230 B 58

C62% MO% Y 83 KO0%
R100G 194 B 80
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VERSION MONOCROMATICA

Cuando las aplicaciones son de famano muy reducido, puede suceder que los degradados complejos sean dificiles de reproducir nitidamente, es por esto
qgue en estos casos quizds lo mejor sea optar por las versiones monocromaticas.

Version Positivo

INSDEPORTES INSDEPORTES

Version Negativo

CAJICA

CAJICA
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USO NO AUTORIZADO DE VERSION MONOCROMATICA s

5:
4
INSDEPORTES

CAJICA

Pag.10



USOS INCORRECTOS

INSDEPORTES INSDEPORTES INSUEPORTES

CLUB CAJICA=—ro e CAJICA
No cambiar la
No usa el logo para NO usar sombras fuente tipografica
ofros mensaqjes POJ

N
e

Y‘i =
CAIICA &=  _ INSDEPORTES

s [NSDEPORTES w— CAJICA CAJICA
No cambiar la distribucion No deformar No cambiar los colores
de los elementos el logo institucionales

Al utilizar usos no corrector en el logotipo, puede llegar a perjudicar la notoriedad de la marca o crear una distraccion, por esto se recomienda evitar.
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AREA DE RESERVA / TAMANO MINIMO

Area de reserva

Debe existir un espacio minimo limpio alrededor del logotipo sin que
ningun otro elemento interfiera con él, permitiendo asi su correcta
visualizacion e impidiendo contaminar el espacio natural.

Tamano minimo

El tamano minimo de aplicacion esta determinado en funcion de la
correcta identificacion de la marca, de acuerdo a la resolucion de
los medios en los cudles se desee manejar.

La altura sugerida como minima es de 10 mm y serd en su version en
color y positivo.

® o
\ 4
INSDEPORTES

CAJICA
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CONTRASTE Y LEGIBILIDAD I

El objetivo es comunicar un mensaje de manera efectiva. Si el espectador no puede leer y comprender el contenido, se pierde el propdsito del

diseno. Por €50, es fundamental prestar atencidon a los detalles y asegurarse de que el color de fuente elegido sea legible en todas las plataformas y
medios en los que se presente.

TITULO

TMTAGATAS

- —

Tener en cuenta el contraste
de los textos a la hora de enfrentarlo con
el fondo azul, buscando que sea lo mds
legible posible.
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TIPOGRAFIA'S 1

El uso de fuentes en bloque sin serifa dos, sdlidos, en negritas y en casos con curvas representa parte de la composicion de la linea grafica de la marca. Todas
las comunicaciones internas y externas de las diferentes areas administrativas y demads entes usaran Unicamente la fuente Century Gothic en 12 puntos, con
excepcion del Area Juridica la cual usara su tipografia segin corresponda el documento. Y para las piezas de comunicacidn grdfica como titulos en flyers,
segun corresponda para brindar el mensaje claro se podrdan utilizar Roundkey, lazer84, Richardson Script, Monument extended, Aspira nar y claramente sin

descuidar su tipografia base, Century Gothic.

AaBhCcDdEe

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz

1234567890

Roundkey

AaBbCcDdEe

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopagrstuvwxyz
1234567890

AaLbCelDdCe

ABCOEFGHITKIMNOPARS TUVIWXYZ

CENTURY GOTHIC

AABBCCDPDPEE

ABCDEFGHIMNKLMNQOPGRST UVW XY Z

ABCDEFGHIMNKLMNQOQPGRST UVW XY Z
1239567870

LAZEFS ——

1234567890
PTCHARDSON SCRIPT AaBbCcDdEe
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz
1234567890
AaBbCcDdEe Aspira Nar

ABCDEFGHIOKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopgrstuvwxyz
1234567890

MONUMENT EXTENDED
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APLICACIONES
PIEZAS Y EJEMPLOS




FORMATO DE PAPELERIA Y DOCUMENTOS DEL INSTITUTO n—

Principalmente en su composicion integrada de cabecera por una esquina de tonalidad azul (#043956) en la esquina superior derecha, acompanado de su
respectivo logotipo con degradado a transparente aceptado, con una proporcion de famano nunca superior al tamano de escudo de Caijicd y el logo de
la Gestion de Calidad. En su pie de pdgina su respectiva informacion de contacto como direccion, teléfonos, correos y codigos postales.

Por otro lado se encuentra la base para comunicados de prensa adaptados con formas geométricas y adaptado a la paleta de colores de Insdeportes
Cajica.

Direccion: Calle 1sur # 7 - 56.
Celular: (+57) 3133337759

www.insdeportes.gov.co
E-Mail: ventanillaunica@insdeportescajica.gov.co
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CARNET INSTITUCIONAL

El carné institucional debe contener fotografia del funcionario
legible de preferencia en fondo blanco y a color, nombres vy
apellidos del funcionario, el numero de documento de

identificacion, Rh y cargo.

8,5cm

INSDEPORTES

CAJICA

Duvan Alejandro
Lopez Calderon

Director

CC:
RH: B+

I 5,5¢cm

O
INSDEPORTES

CAJICA

Este carnet es personal e instransferible,
y acredita al portador como miembro
del Instituto Municipal de Deportes y
Recreacion de Cadijica.

No es vdlido como
documento de identidad.

En caso de pérdida por favor
comunicarse al
313 3337759
Cl. 1 Sur, 7-56,
Cajicd, Cundinamarca, CO.
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GORRAS INSTITUCIONALES I
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DUMMIES

' INSDEPORTES

CAJICA

e
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BASE PARA PRESENTACIONES PPP I

h)" @000

Bajo el uso de la imagen institucional, insdeportes Cajica dispone de la plantilla de Powerpoint. Se prohibe el uso de fuentes distintas a la usada por la enti-
dad y se recomienda siempre hacer uso de color negro en los textos, si es necesario incluirimagenes o fotografias debben contar con la verificacion de la
gestion de comunicaciones y si restringe el uso de iconos de propiedad intelectual ajena al Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Caijica.
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PROPUESTA CHAQUETA INSTITUCIONA L
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CAMISETA TIPO POLO I
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FAMILIA DE FUENTES PARA PIEZAS EN REDES SOCIALES I

Cmééfccacc&n 5[@ i J —Richardson Script

ENTRENADORES PARA'LA —Roundkey

| (PREPARACION'DED Dot ﬂolapm En los titulos y cuerpo del texto se

puede jugar con fipografias mas
sueltas.
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APLICACIONES AUDIOVISUALES I

Marcas de fotografias; estas llevan siempre el logotipo del Instituto Municipal de Deporte y Recreacion de Cajicd, en la esquinas de cualguier imagen de for-
mato 4:3, 16:9, 9:16 & banner gue contengan una composicion fotografica. su tamano nunca excede el 20% de la composicion total de la imagen y va acom-
panado de vectores y logotipos de la administracion municipal o convenios o apoyo programados segun el tipo de comunicacion.

R Primera Valida BMX
T INSDEPORTES Copa INDERTEN 2024

CAJICA

1 2

INSDEPORTES

CAJICA

Se maneja un degradado con el respectivo logo de la Alcaldia Municipal de Cajicd, acompanado con el logo del Instituto de Deportes y Recreacion de
Caijica. Asi mismo el fitulo en la portada de la publicacion manteniendo el degradado en las siguientes imdagenes.

Estos pardmetros son establecidos y concertados con direccion de prensa y comunicaciones de la alcaldia municipal de Caijicd, sus cambios deben ser
reportados a esta misma y con autorizacion y concertacion de las respectivas directrices.

Pag.26



VIDEOS I

Marcas fijas de video: Estas llevan la misma estructura que las marcas fotograficas, en los formatos 4:3, 1:1 y 16;9. En formatos 9:16 verticales el drea de comunicacio-
nes del instituto Municipal de Deporte y Recreacion de Cajicd establece una integracion transitoria donde los elementos requeridos se pueden alterar sin perder su
proporcion de tamano, contraste y color.

N
“Rodando por E-uu':uw

b
_—

=
Meundo Billar 2024

Cl1onal moEo |_|||| (" ‘l'_- menifnc

Mantenimiento
Escenarios Deportivos

uitimando detalles donuestros esconanos deparfivos

EAlCA

Opcidon de flexibilidad en ajustes de estilo en eventos especiales o fechas muy especificas. Utilizacidn de espacio derecho o izquierdo, superior e inferior
para disposicion de logos y marcas de agua siempre y cuando lo requiera el producto visual. En las historias se mantiene un degradado con sus respectivos
logos vy la informacidn que se quiere dar a conocer.
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Ac'rw_\|.|2Ac|6N DE
ICONOS

Con el objetivo de mejorar la representacion grafica de las disciplinas y programas, Insdeportes Cajica dispone iconos representativos
para la difusion de contenidos relativos a los mismos. Se busca una nueva linea grafica para dichos iconos creando nuevos iconos de las
modalidades de Futbol de saldon, ParaCiclismo, Paraatletismo, Rumbakids, ParaNatacion, ParaBaloncesto, ParaFutbol, ParaPowerlifting,
Goalball, Boccia, ParaTaekwondo y Paratenis de mesa, no obstante se espera aprobacion de direccion.
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AJEDREZ ATLETISMO

ANTERIOR NUEVO ANTERIOR NUEVO
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BADMINTON BALONCESTO

ANTERIOR NUEVO ANTERIOR NUEVO
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BOXEO CICLISMO DE RUTA

ANTERIOR NUEVO ANTERIOR NUEVO
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CICLOMONTANISMO ESGRIMA

ANTERIOR NUEVO ANTERIOR NUEVO
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EXPLORACION
DEPORTIVA

ANTERIOR NUEVO ANTERIOR NUEVO

FUTBOL CESPED
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FUTBOL SALA GIMNASIA

ANTERIOR NUEVO ANTERIOR NUEVO
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HAPKIDO

ANTERIOR NUEVO ANTERIOR NUEVO

Pag.35



JUDO KARATE DO

ANTERIOR NUEVO ANTERIOR NUEVO
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MATROGIMNASIA NATACION

ANTERIOR NUEVO ANTERIOR NUEVO

M
£~
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PATINAJE

ANTERIOR NUEVO ANTERIOR NUEVO

& 0 €
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TENIS DE CAMPO TENIS DE MESA

ANTERIOR NUEVO ANTERIOR NUEVO
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TAEKWONDO ULTIMATE

ANTERIOR NUEVO ANTERIOR NUEVO

Pag.40



VOLEIBOL. ACTIVIDAD FiSICA
MUSICALIZADA

ANTERIOR NUEVO ANTERIOR NUEVO
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CAMPISMO

ANTERIOR NUEVO ANTERIOR NUEVO
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DEPORTE ADAPTADO RECREACION

ANTERIOR NUEVO ANTERIOR NUEVO
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IMPLEMEI\_ITAGIéN
DE NUEVOS ICONOS DE
DISCIPLINAS DEPORTIVAS
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FUTBOL DE SALON PARA CICLISMO

NUEVO

NUEVO
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PARA ATLETISMO RUMBAKIDS

NUEVO NUEVO
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PARA NATACION PARA BALONCESTO

NUEVO NUEVO
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PARA FUTBOL PARA POWERLIFTING

NUEVO p o

'\
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GOALBAL.L BOCCIA

NUEVO NUEVO
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PARA TAEKWONDO PARA TENIS DE MESA

NUEVO
NUEVO
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MASCOTAS I

La utilizacidon de las mascotas corporativa pueden ser muy eficaces en la publicidad y llega a ser un elemento muy Util para crear un vinculo con la comunidad.

Hola amiguitos, mi nombre es PEPO tengo 10 anos y habito en los corazones de todos los ninos de Cajicd, estoy en quinto de primaria, mi color favorito es el azul;
me gusta el cereal y las hamburguesas, soy fandtico del ejercicio, aunque también me gusta mucho la fotografia, la recreacidn, hacer videos y entrevistas;
cuando sea grande quisiera ser presentador de NAT GEO vy jugador de futbol. (Homenaje a los ninos sonadores del Municipio).
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Ey, qué onda; me dicen KIKE habito en el parque principal de Cajicd entre los arboles y las lindas flores que lo rodean, dentro de poco cumpliré 15 anos y voy a
celebrar montando patfineta con mis hermanos, estoy en grado décimo y me gustan mucho los deportes extremos, montar bicicleta, escalar, jugar baloncesto y
acampar; mi abuelo fue alcalde del municipio durante mucho fiempo y nos dejo un gran legado, por eso estamos junto a su imagen todos los dias y cuidamos

el espacio. Me gusta usar jean y tengo varias gorras, cuando sea grande quiero estar en las olimpiadas representando a mi pais. (Homenaje a la adolescencia y
juventud del Municipio).
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Hola, mi nombre es NATA soy una vaquita de 4 anos de edad nacida en el municipio de Caijicd, habito en el sector de aguanica, estoy en el jardin y me gusta
jugar con mis amigos; nos divertimos mucho haciendo carreras, cantando y bailando. Cuando sea grande quiero ser enfermera como mi mama para ayudar @
todos los NiINOs a que crezcan sanos y fuertes.
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REDES SOCIALES I

Facebook Instagram Tik Tok Youtube

B @ ©® O @

< Insdeportes Caji... 3]

Insdeportes Cajicav @6

o TN
Insdeportes Cajica @ ~ - | ot
@
1.997 7.352 60 \Gd
o . . INSDEPORTES
publicacio.. seguidores seguidos Cach—
Insdeportes Cajica @insdeportescajica Insdeportes Cajlca
o [ ] [ ]
@ insdeportescajica 1 968 348 INSD!;.ZRTES OflClaI

Organizacion gubernamental Siguiendo Seguidores Me gusta @insdeportescajicaoficial5897

#InsdeportesCajica 803 suscriptores « 333 videos

Para mas galeria fotografica consulta nuestra pagina de Editar perfil Compartir perfil ,9+ Instituto Municipal de Deporte y Recreacion de Cajicad >

Facebook ¢

22 www.insdeportescajica.gov.co/ Instituto Municipal de Deportes y
Recreacion de Cajica

insdeportescajica.gov.co y 2 vinculos mas

INSDEPORTES
@ 17 k cuentas alcanzadas en los ultimos 30 dias.
Principal Videos Envivo Playlists
|nsdeportes Cajica' Editar perfil Compartir perfil

Para ti

23 mil sequidores + 88 seguidos

@5 &o0O

Somos un ente descentralizado encargado
de difundir, promover y guiar el deporte y la
recreacion en el municipio de Cajica
= AR
iy i)
.
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fD Ver panel + Agregar a historia
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ﬁ i |||A‘Vd|ido A Inicio Amigos Bandeja de entra... Perfil

F‘mer Fe

Publicaciones Informacion Mas e
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Manual de Identidad VISUAL INSDEPORTES CAJICA

Estamos actualizando nuestra imagen institucional dando cumplimiento a la Ley 2345 de 2023, en el siguiente manual podras encontar tipo de letras (tipografias) , imagenes y

detalles de la construccién del logo.

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

INSTITUTE) MUNICIPAL DE DEPORTES ¥ RECREACHIN DE CAINCA

r
?w" GESTICIN DE COMUNICACIOMES
* MANUAL DE IDENTIDAD
INSDEPORTES CODIGOD VERSIGHN FECHA PAGINA
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MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL
INSTITUTO DE DEPORTES Y RECREACION DE CAJICA
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MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL.
INSTITUTO DE DEPORTES Y RECREACION DE CAJICA
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CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Version Tipo de cambio
24/05/2022 ] Creacion y control

Se realiza actualizacion del formarto y cambios
significativos en el instituto.

TABLA DE CONTROL DOCUMENTAL

20/06/2024 2

Responsable Nombre(s) y apellidos Proceso
Proyecto: Carlos Alejandro Guatame Cardenas Gestion de comunicacion
Reviso: Gabriel Ramirez Camargo Planeacion Estrategica
Aprobo: Duvdn Alejandro Lopez Direcciodn

Los firmantes, manifestamos expresamente que hemos estudiado yrevisado el presente documento, y por encontrarlo ajustado a la
disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias vigentes, o presentamos para su firma bajo nuestra responsabilidad.

IIIIII
E'E";.' Acy .

Direccion: Calle 1 sur # 7 - 56.
® ®

Celular: (+57) 3133337759 =N A W
www.insdeportes.gov.co M INSDEI:ORTES
E-Mail: ventanillaunica@insdeportescajica.gov.co CAJICA CAJICA

CERTIFICATE M*
LAT - 1024
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