RESOLUCION No. 044 DE 2026
(09 DE MARZO DE 202¢)

“POR LA CUAL SE ADOPTA LA POLITICA DE RACIONALIZACION DE TRAMITES Y SIMPLIFICACION

ADMIN!STRAT!VA EN EL INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES Y RECREACION DE CAJICA - INSDEPORTES
CAJICA Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES” : .

El director del INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES Y RECREACION DE CAJICA - INSDEPORTES CAJICA.
en ejercicio de sus atribuciones legals ¥ estatutarias, en especial las conferidas por el Acuerdo

Municipal No. 024 de 1996, modificads por el Aguerdo Municipal No. 011 de 1999, el Decreto Ley 019
de 2012 (Ley Antitramites), la Ley 2052 de 2020,y

. CONSIDERANDO

Que el articulo 209 de la Constitucion Polifica establece que la funcién administrativa estd al servicio
de los intereses generales vy se desarrolld coﬂ fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celefidad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacién,
delegacion y desconcentracién de funciones.

8 & < S i AN Wi, fisiee i e
Que la Ley 489.de 1998 establece las nofinas sobre la organizacién y funciénamiento de las entidades
del Estado y dispone que la écﬁvididdf&dﬁﬁinis{mtiy&i debe orientarse al cumplimienitéide los fines
esencialés dél Estado, promoviendd la ef ciencia en la gestion poblica yia adecuada prestacién de
los servicios @ los ciudadanos. SRR B B N ikt Lo

Que el Decreto 1083 de 2015, modificado por el Decreto 1499 de 2017, adopté el Modelo integrado
de Planeacién y Gestién — MIPG, el cualintegra los sistemas de desarrollo administrativo y gestién de
calidad, estableciendo politicas de gestiéon y desempefio institucional orientadas al mejoramiento
continuo de la administracion publica y a la generacién de valor publico.

Que dentro de las politicas de gestion y desempeno institucional establecidas en el MIPG se
encuentra la Politica de Racionalizacion de Tramites, cuyo propdsito es facilitar la imeroc_cif)n d.e los
ciudadanos con el Estado mediante la simplificacidn, estandarizacién, eliminacién, opfimizaciéon y
automatizacion de tramites y procedimientos administrativos.

Que el Decreto Ley 019 de 2012, conocido como Ley Antitramites, establece medidas poro.supri'n?ir
o reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios exis’renfes. en la Administracion
PUblica, con el propésito de facilitar la relacion entre los civdadanos y las entidades del Estado.

Que la Ley 962 de 2005 establece disposiciones para racionalizar los tr_c’:mi’res y prgcedimienfos
administrativos de los organismos y enfidades del Estado, con el fin de facilitar las relaciones entre la

administracion publicay los ciudadanos.
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i fe forma de regulaciones,
Que el Decreto 2150 de 1995 dispone la supresion y refc . €9 o
procedimientos o frémites innecesarios existentes en la administracién publica, con el objetivo de

simplificar la gestién administrativa y mejorar la eficiencia del Estade.

Que la Ley 2052 de 2020 establece disposiciones para promover la digifo!izqcién c{e tradmites y
servicios, impulsar el uso de medios electronicos en la administracion pubhcq y. Ior.tolecer la
interoperabilidad entre entidades, con el propodsito de mejorar la eficiencia institucional y la
competitividad del pais.

Que el Sistema Unico de Informacion de Trédmites — SUIT, administrado por el Departamento
Administrativo de la Funcién Piblica, constituye la herramienta oficial para el registro, actualizacién
y publicacién de los trdmites v ofros procedimientos administrativos de las entidades publicas, asf
como para el seguimiento a las eshrategias de racionalizacién de tramites implementadas por las
mismas. ‘ i

Que las enfidades publicas deben odeicmar de manera permanente procesos de idenftificacién,
andiisis, simplificacion y mejora de sus framites y servicios, con el fin de reducir cargas administrativas,
optimizar los tiempos de respuesta y mejorar la experiencia del ciudadano en su interaccion con la
administracion publica,

Que el Instifufe Municipal de Dépor?eg.: y Recreacién de Cajica - INSDEPORTES . CAJICA, en
cumplimiento de los lineamientos del Modelo Infegrado de Planeacion y Gestién - MIPG, ha
adelantada procesos ofientades a fortalecer la eficiencia administrativaly mejorar la prestadisn de
los servicios dirigidos a la comunidad, especialmente aquellos relacionados con la participacion de
nifios, jovenes y ciudadanos en programds deportivos y recreativos.

Que, de conformidad con el Acta No. 01 del 25 de febrero de 2025 de la Junta Directiva del Instituto
Municipal de Depories y Recreacion de Cajica - INSDEPORTES CAJICA, y en cumpiimienio del orden
del dia de dicha sesién, la ingeniera Nubia Marcela Leiton realizé la socializacién de la Politica de
Racicnalizacién de Trédmites liderada por el Departamento Administrativo de la Funcién Péblica -
DAFP, explicando que esta politica tiene como finalidad simplificar, estandarizar, eliminar, optimizar
y automatizar los tramites y procedimientos administrativos de las enfidades publicas, con el
proposito de facilitar el acceso de los ciudadanes a sus derechos y reducir tiempos de atencion,
costos, requisitos y pasos en las interacciones con el Estado.

Que durante dicha socializacién se expuso que la Politica de Racionalizacién de Tramites se
fundamenta, entre otras disposiciones, en el Decreto Ley 019 de 2012 {Ley Antitramites), Ia Ley 2052
de-a 2020, el Decreto 2150 de 1995, la Ley 489 de 1998 — articulos 17y 18-y la Ley 962 de 2005 normas
orientadas a promover la supresidn, simplificacién y automatizacién de framites qdminis?rq}ivos; aéi

comg f"[ uso del Sistema Unico de Informacion de Trémites - SUIT como herramienta para el registro
seguimiento y control de las estrategias de racionalizacién, ;

Que en el marco de dicha sesidn se propuso ante la lunta Directiva de INSDEPORTES CAJICA Ia

adopgion e i i o bpo ) HESlR i At
pBrrecuome!&@?%?%' %e una Politica Institucionagl de Racionalizacion de Tramites en o

Celular: [+57) 3133337759 j* . % o N / =
www.insdeportes.gov.co i " \!
E-Mail: ventanillaunica @insdeportescajica.gov.co CAJICA INSDEPORTES

oemm— A 1 C b o——

Pagina 2 de 13



http://www.insdeportos.gov.co
2gntanillaunica.ainsdeportescajica.gov

entidad, orientada al mejoramiento confinuo de la gestion administrativa y al
fortalecimiento de la atencién al ciudadano.

Que como parte de la implementacion de esta politica se definié inicialmente la racionalizacién de
los procesos relacionados con la inscripcién a cursos y el registro de novedades de estudiantes, los
cuales se gestionardn a través de una plataforma tecnologica, con el fin de optimizar los tiempos de
atencion, facilitar el acceso de los usuarios a los servicios institucionales, fortalecer la gestion
administrativa y garantizar la trazabilidad de la informacién.

Que igualmente se establecié la necesidad de realizar el correspondiente registro, seguimiento y
reporte de las acciones de racionglizacién enla plataforma SUIT, documentando las evidencias del
proceso conforme a los lineamientos estab s por el Departamentoe Administrativo de la Funcién
Publica. /

Que en virtud de lo anterior se hace n cesario adoptar formalmente la Politica de Racionalizacion
de Tramites del Instituto Municipal de D:éip: es y Recreacion de Cajica — INSDEPORTES CAJICA, con
el fin de establecer lineamientos ins’tifUt;ipnoles,_qUe permitan simplificar los procedimientos
administrativos, fortalecer la gestion institucional 'y mejorar la relacion entre la enfidad vy los
ciudadanos. :

ARTICULO PRIMERO. ADOPTAR Ia Polifica de Racionalizaciénide framites de INSDEPORTES CAJIGAa cual
estard integrada por el documento técnico contenido en el Anexo 1 y el Plan de Accién de
Raciondlizacion contenido en el Anexo 2. _...

ARTICULO SEGUNDO. OBJETIVO. Simplificar, estandarizar, eliminar y automatizar los tramites y procesos
administrativos para facilitar la interaccién de los ciudadanos con el Instituto.

ARTICULO TERCERO. RESPONSABILIDAD. La Oficina de Planeacién y el Area de TIC serdn los responsables
de coordinar la implementacién y el reporte de los avances ante el SUIT (Sistema Unico de Informacién

de Trdmites).

ARTICULO CUARTO. VIGENCIA. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

Direccion: Calle 1 sur # 7 - 56.
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PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Expedida en Cajicd - Cundinamarca, a los nueve (09) dias del mes de marzo de dos mil veintiséis (2026).

Responsable

Proyecté

Nombre(s) y apellidos

Nubla Marcela Leiton Marfinez

Firma

Proceso

Gesilon de Recursos Tecnoldgicos Y
f, lae

Plataformes D

* Roxgh BendCongller Tapia

“i2Herson Yesid AroygAcevedo

GE?F!EFJ Tondica

ROV KSR o | per CRile BT

o

"-Direator

Los fimantes, manifestomos expresamente que hemos
constitucionales, legales y rg:gggmgmgrps_ yigentes,|

esf@dﬁqdo y revisado el bre;enfe documente, y por encontraro ajustado a las disposiciones
o presentamos p&ra su firmd bgjo nuestra responsablidad. ... R
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ANEXOS
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ANEXO 1
DOCUMENTO TECNICO DE LA POLITICA

1. OBJETIVO DE LA POLITICA

Establecer los lineamientos ?hsﬁfdcionoies para ia simpﬁficocidn, Opf!mIZQCIOh, dlgnqilzo-
cién y mejora continua de_ios‘frc'xmi‘t_,es y otros procedimientos administrativos d'el Inst:c’rutc_)
Municipal de Deportes y Recreqcion de Cajicd ~ INSDEPORTES CAJICA, con el fin de faci-
litar el accese de los ciudadanas a les servicios institucionales, reducir cargas administra-
tivas, mejorar la eficiencia de la gestion piblica y fortalecer la transparencia en la infer-
accion entre la entidad y Ia € BdCid

2. ALCANCE
La presente politica aplica a:

Todos los tramites, servicios y otros procedimientos gdministrq_ﬁvos (OPAS:) que p_resfgw!:NS-

nggs Ios&gmdore& pablicas, cgn’rrcmstgs y dependencias delinstituto quepcmcqpenEn
largestion de trémites'o atenciénal tivdadano., e P "
Todos los procesos administrativos relacionados con la prestacion de servicios deportivos,

recreativos y-comunitariose- 2k 5 5 5% tmmseeemmncus.
Incluye especialmente los procesos de;

* Inscripcién a escuelas de formacidn deportiva
¢ Registro de novedades de estudiantes

* Uso yreserva de escenarios deportivos

* Programas deportivos institucionales

3. MARCO NORMATIVO

La Politica de Racionalizacién de Tramites se fundamenta en Ias siguientes disposiciones:

Constitucion Politica de Colombia — Articulo 209

Decreto 2150 de 1995 — Supresidn de tframites innecesarios

Ley 489 de 1998 - Organizacion y funcionamiento de I administracién publica
Ley 962 de 2005 - Racionalizacion de frémites administrativos

Decreto Ley 019 de 2012 - Ley Antitréimites

Decreto 1083 de 2015

Decreto 1499 de 2017 -~ Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG)

* Ley 2052 de 2020 - Digitalizacién de tramites
Direccién: Calle 1 sur # 7 - 56
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. gnigmfentos del Departamento Administrativo de la Funcién Publica -
A

= Sistema Unico de Informacién de Trédmites — SUIT

4. PRINCIPIOS RECTORES

La implementacién de Ia Pohﬁco de Rcc:oncﬂmmén de Trdm!fes se orientard por los si-
guientes principios:

Buena fe:
Se presume la veracidad de |
gencias innecesarias de ce__

cién suministrada por el ciudadano, evitando exi-
1es 0 autenticaciones.

Gratuidad:
Los tramites ofrecidos por INSDE ‘ RTES CAJICA son gratuitos, salvo aquellos valores esta-
blecidos mediante Acuerdos Munu:lpoles 0 normas gque regulen el uso de escenarios de-
portivos.

Ceieridc:d

Los tradmites deberdn contener umcamente Ios reqwsn‘os estrictamente necesarios para
surealizacion.. S A T j c ® 3 e e R YR

Digitalizacién;
Se promoverd el uso de herramientas tecnoldgicas para facilitar la interaccién entre los

ciudadanos y la entidad.

Transparencia:
La informacion relacionada con los frémites institucionales deberé estar disponible para
consulta publica, garantizando claridad en requisitos, pasos y tiempos de respuesta.

Accesibilidad:
Los tramites deberdan disefiarse de forma sencilla, comprensible y accesible para todos

los ciudadanos.

5. ESTRATEGIAS DE RACIONALIZACION

La politica se implementard mediante tres tipos de racionalizacion:

Celular: (+57) 3133337759
www.insdeportes.gov.co
E-Mail: ventanillaunica@insdeportescajica.gov.co
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5.1 Racionadlizacién normativa;

Consiste en la revision y ajuste de las normas internas que regulan los tramites institu-
cionales con el fin de:

e Eliminar requisitos innecesarios

» Derogar disposiciones obsoletas .
« Simplificar regulaciones intemas ; :
e Ajustar los procedimientos ala normatividad vigente

5.2 Racionalizacién administrativa:

Busca optimizar los procesos internos asociados alos tramites mediante:

» Reduccion de pasos en los procedimientos

» Disminucién de tiempos de respuesta

+ Eliminacién de firmas o auterizaciones innecesarias
 Integracion de procesos institucionales

» Fortalecimiento de la ventanilla Onica institucional

s

5,3 Racionafizaméﬂ 1ecna!ég|cq

Congiste en el uso det
65 servicios institucionales mediante:

Rerramientas tecnologicas que

Formularios digitales-desinscripcion™ & = ¢ FL e s s e

¢ Automatizacién de registros ~ © 7 1 T 7

+ Implementacion de plataformas tecnolégicas

« Digitalizacién de documentos

* Interoperabilidad de sistemas de informacién
En el caso de INSDEPORTES CAJICA, se implementard el uso de la plataforma PlaySync
para la gestion de:

* Inscripciones a cursos

* Registro de novedades de estudiantes

con el fin de optimizar los tiempos de atencion y garantizar la frazabilidad de la infor-

macion,

6. TRAMITES PRIORIZADOS PARA RACIONALIZACION

En la fase inicial de implementacién de esta politica se priorizan los siguientes procesos:

Inscripciones a cursos deportivos

Este trGmite permitird a los ciudadanos realizar el proceso de inscripeion a los Programais
deportivos del Instituto mediante herramientas digitales, reduciendo tiempos de atencion
y evitando desplazamientos innecesarios.

Direccién: Calle | sur # 7 - 56. >SS
Celular: (+57) 3133337759 _ gﬁ-’ﬁ .'-1.
www.insdeportes.gov.co i W:W _ E
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Registro de novedades de estudiantes

Este proceso permitiré registrar novedades relacionadas con los estudiantes inscritos en
las escuelas deportivas, tales como:

« Cambios de horario

* Cambios de disciplina

* Reftiro de programas _—
» Actudlizaciones de informacidn.

7. PROHIBICIONES (LEY ANTlm“
Queda prohibido o todos I arios de INSDEPORTES CAJICA;

Exigir documentos que el Inst /@ tenga en sus archives.

Exigir declaraciones extrajuicio (Notaria) para demostrar parentesco de menores.

Solicitar copias de la cédula al'150% (ya no es obligatorio segin la Ley 2052).

Exigir certificados de existencia Iegc;i que puedan consultarse en linea.

8. RESPONSABLES DE LA lMPLEMENTACIéN

Onen’raccén esfrotéglccx y seguum:emo mshtucaonol

+ Proceso de Planeacién estratégica:
Coordinacion-dedcepoliticay re;::sorte cxnfe el SU!T

¢« Tecnologias de la Informacién

Desarrollo e implementacién de herramientas tecnoldgicas.

+ Dependencias misionales
Aplicaciéon de las medidas de racionalizacion en los tramites bajo su responsabilidad.

9. REGISTRO EN EL SISTEMA UNICO DE INFORMACION DE TRAMITES - SUIT

INSDEPORTES CAJICA deberd registrar y actualizar sus trémites y procedimientos adminis-
trativos en el Sistema Unico de informacién de Tramites - SUIT, garantizando:

Transparencia de la informacién
Actudlizacion permanente
Seguimiento a las acciones de racionalizacion.

10. SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El seguimiento a la implementacidon de la Politica de Racionalizacién de Tramites serd
realizado por ¢l Comité Institucional de Gestidén y Desempeiio, mediante:

* Revision periddica de avances
o FEvaluacidn de indicadores de racionalizacion
Direccién: Calle 1 sur # 7 - 56. ,g_‘j;lﬁ e
Celular: (+57) 3133337759 (6 (.4
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Seguimiento al registro en SUIT
Reporte en el formulario Gnico de reporte de avance de la gestién - fu

11. INDICADORES DE SEGUIMIENTO

Para evaluar el impacto de la politica se podran utilizar los siguientes indicadores:

* NUmero de tramites racionalizados

* Reduccién de tiempos de respuesta

* Porcentaje de tramites dlgrfexlszcdos

* NUmero de tramites registrados en SUfT,-_,,.;.; ;
+ Nivel de satisfaccion del ysuario et

Direccidén: Calle 1 sur # 7 - 56. g_}i
Celular: (+57) 3133337759 ' ' *'§
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ANEXO 2
PLAN ESTRATEGICO DE RACIONALIZACION DE TRAMITES (2026)
1. OBJETIVO DEL PLAN

Esfcblecer la hoja de ruta para el levantamiento técnico, normalizacion y registro ante el Sistema
Unico de Informacion de Tramites (SUIT) de la totalidad de los tramites, servicios y Ofros
Procedimientos Administrativos (OPAS) de INSDEPORTES CAJICA pr:onzondo la simplificacion de
dos tramites de alto impacto cuudadano

2. FASES DE IMPLEMENTACION (CRONQGRAMA)

és’rre 1}: Identificacién de todos los servicios ofrecidos

« Fase 1: Inventarioy Dicngnc%s_1 .
'y administrativas que cumplen con la definicién de

por las coordinaciones dep
frémite u OPA. ks

e Fase 2: Levantamiento de Flchc:ts Tecnlcos (Timesire 2): Documentacion de requisifos,
tiempos de respuesta, costos (si aplican) y base legal de cada tramite.

« Fase 3: Registro en el SUIT (Trimes 3{;13) Cargue oficial de la informacién en la plataforma
de Funcion PUblica para obtener la excelencia en seguridad juridica.

« Fase 4: Ejecucion de Racionalizacion (Trimestre 4): Implementacion de mejoras en los dos
trémites prionzados.

3. ACC!O ES_;_;ARA & FGRTALECIMiE‘NTO DE tA ATENCI(SN AL cmoADANo
Como pcr’re dei proceso de rocuonchzocron el Insh’rufo odopfdmrc: ios sngmem‘eswmedldos
de choque durante el 2026

. Elimmocién de Fofocopias § o cumphmento de Fo Ley 2052 de 2020 eI lnsmuto no
exigird copias de documentos de identidad, certificados de EPS o documentos

que ya reposen en sus archivos.

o Lenguaje Claro: Todas las fichas de tramites registradas en el SUIT se redactardn en
lenguaje sencillo para que los padres de familia y deportistas comprendan los
requisitos sin intermediarios.

e Ventanilla Unica Virtuai; Cenfralizar en el portal web institucional un boton de
"Tramites y Servicios" que dirija directamente a los formularios de los dos tramites

priorizados.

4. SEGUIMIENTO Y MONITOREC

El Comité Institucional de Gestién y Desempeno redlizard el seguimiento frimestral a este
plan. El cumplimiento de las metas de registro en el SUIT serd el indicador principal para
el reporte de la politica de Racionalizacion de Tramites en el FURAG 2026.

Direccion: Calle | sur # 7 - 56. é‘x‘g = ﬁ
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5. FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION

pe  Descripcion
!j'

f

/
[@P= Dirigida a
|/

{

/
@ Rcquisitos  §>)

Nombre del Tramite

\
B Proceso

Direccién: Calle | sur # 7 - 56. i N T
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E-Mail: ventanillaunica@insdeportescajica.gov.co CAJICA INSDEPORTES
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INSDEPORTES Cajica: Tramites mads agiles y digitales

Bajo la Resolucién 046 de 2026, modernizamos la gestién administrativa para eliminar barreras, digitalizar
procesos y mejorar la experiencia ciudadana con tecnologia.

Pilares de la Modernizacion Beneficios y Prohibiciones (Ley Antitramites)
37 oL
'!
Digitalizacién Eliminacién de Transparencia Cero Documentos Repetidos  Adiés a la Fotocopia al 150%
con PlaySync Pasos Innecesarios  Total en el SUIT Ef Instituto no podra exigir Segun la Ley 2052, ya no es
Se implementard esta Reduccidn detiemposde  Tados los trémitas estaran documeptos que ya raposen en obligatorio presentar copias
plataforma para respuesta y supresionde  registrados y actualizados sus archivos institucionales, ampiiadas de la cédula.
gestionar inscripciones firmas o autorizaciones en el Sisterna Unico de
¥ novedades de forma redundantes. Informacién de Tramites. _
100% virtual, Cronograma de Implementacién 2026
Tramites
Priorizados en 2026
@ Inscripciones a cursos = Sk
depolr‘:?vos. Faselyz2 Fase 3
® Registro de novedades (Semestre 1) (Trimestre 3)
{cambios de horarioc o Inventario de servicios Regietro oficial de Ejecucion te majaras
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