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PROCESO DEPORTE DE ALTOS LOGROS
({240 'RY.V: 11 30l 3 4 {e]el 2o Il DIRECTOR (A)

Contratista Lider del Proceso Deporte de Altos Logros.
ACTOR PARTICIPE Contratista Apoyo del Proceso Deporte de Altos Logros.
Contratista Coordinador de Porcesos Misionales

Promover el proceso de deporte de altos logros mediante los procesos de implementacion, proyeccion y preparacion integral de los
OBJETIVO DEL PROCESO usuarios y disciplinas deportivas pertenecientes a la escuela polideportiva de Insdeportes Cajicd; posiciondndonos como lideres en el
deporte competitivo a nivel departamental, nacional e internacional.

Inicia con la puesta en marcha del programa avalado y/o piloto con su respectivo seguimiento y diagndstico, se establecen la futura
categoria de altos logros, cumpliendo con los criterios establecidos para la consolidacion de los procesos de altos logros, procede del
procedimiento de apoyos deportivos inicia con la consulta del documento y/o acto administrativo que regula los apoyos deportivos,
haciendo el cumplimiento, seguimiento, gestion de las necesidades y/o solicitudes de apoyos deportivos a los programas, deportistas y
entes vinculados a insdeportes Cajicd, validando cada una de las solicitudes con el proceso técnico vy lideres de cada proceso,
emitiendo la respectiva respuesta y otorgamiento de lo aprobado mediante acto administrativo y finaliza con la evaluaciéon de la
actividad, documentacion que procede al proceso de gestion documental al archivo general de los documentos generados durante
la ejecucion. Por ultimo, transversalmente con los demds procesos misional se hace el acompanamiento y seguimiento al programa de
deteccion y seleccion de talentos desarrollado en fres fases, (FASES) informacion que permite realizar el andlisis técnico, investigativo y
sistemdatico de los resultados obtenidos.

ALCANCE DEL PROCESO

Constitucion Politica de Colombia de 1991




Ley 181 de 1995 o Ley del Deporte “Por el cual se dictan disposiciones para el fomento del deporte, la recreacion, el aprovechamiento
del tiempo libre y la educacion fisica y se crea el sistema nacional del deporte”

Ley 1098 de 2006 (Noviembre 8) “Por la cual se expide el Codigo de la Infancia y la Adolescencia.”

Ley 1389 de 2010, articulo 2.El Instituto Colombiano del Deporte, Coldeportes, y los entes deportivos departamentales, distritales o
municipales o dependencias que hagan sus veces, creardn programas de apoyo para los deportistas de alto nivel competitivo y con
proyeccion a él.

Ley Estatutaria 1581 de 2012 “Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales”

Ley 1967 DE 2019 "Por la cual se transforma el Departamento Administrativo del Deporte, la Recreacioén, la Actividad Fisica y el
Aprovechamiento del Tiempo Libre (Coldeportes) en el Ministerio del Deporte"

Ley 962 de 2005, Decretada por el Congreso de Colombia. “Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de trdmites y
procedimientos administrativos de los organismos y enfidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan
servicios publicos”. (Articulo 72: Racionalizacion del trdmite del reconocimiento deportivo) Reglamentada parcialmente por el Decreto
Nacional 4669 de 2005, Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 1151 de 2008.

Decreto 1228 de 1995 “Por el cual se revisa la legislacion deportiva vigente y la estructura de los organismos del sector asociado con
objeto de adecuarlas al contenido de la Ley 181 de 1995”

Politica PUblica Nacional 2018 - 2028 del Ministerio del Deporte segun corresponda en el municipio de Caijica.
Resolucion 188 mayo 15 2019 “Por la cual se renueva el aval deportivo a la Escuela Polideportiva del municipio de Caijicd”

Resolucion 146 de 2018 “Por la cual se estructura y adopta el procedimiento para el otorgamiento de apoyos para la participacion de
los deportistas de las Escuelas de Formacion del Instituto Municipal de Deporte y Recreacion de Cajicd y de los clubes deportivos”

NORMATIVIDAD Resolucién 363 de Agosto de 2018 (Insdeportes). “Por la cual se establecen los horarios y se reglamenta el uso de los escenarios
deportivos a cargo del Instituto Municipal de Deporte y Recreacion de Cajicd”

Resolucion 1150 de 2019, “Por la cual se adoptan los requisitos para pertenecer al érgano de administracion, comision técnica y de
juzgamiento de los organismos deportivos que integran el Sistema Nacional del Deporte”.




Resolucion 231 de 2011 de Coldeportes entidad que se consolidd como el Ministerio del Deporte reglamenta los beneficios del
reconocimiento deportivo de los Clubes Deportivos.

Acuerdo No. 024 de 1996 “Por el cual se crea el Instituto Municipal del Deporte, la Recreacion y el Turismo de Cajica

Acuerdo Municipal N° 12 del 10 de noviembre de 2020, “por medio del cual se adopta el estatuto fributario y de otras rentas de
Cajica”

Acuerdo No 002 del 05 de agosto 2021 “por el cual se ajusta la estructura orgdnica y se adoptan los procesos misionales del instituto
municipal de deportes y recreacion de Cajicd”

ACUERDO N° 05 (09 DE JUNIO DE 2023) “por el cual se compilan, modifican, actualizan y derogan las disposiciones contenidas en los
acuerdos de junta directiva n°® 03 de 2021 y 03 de 2022 que sean contrarias al programa de apoyo para la preparacion integral de los
deportistas vinculados al instituto municipal de deportes y recreacion de Caijicd “cumbre de campeones”, se establecen los criterios
para la implementacion y se dictan ofras disposiciones”

Plan de Desarrollo Municipal 2020 - 2023 “Caijica Tejiendo Futuro, unidos con toda seguridad” - arficulo 23. Sector Deporte y
Recreacion.

Acuerdos de Junta Directiva N° 02 Por el cual se ajusta y modifica la estructura orgdnica y se adoptan los procesos del Instituto
Municipal De Deportes Y Recreacion De Cajicd y se dictan otras disposiciones.
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DIR-ADAL-MAN-001 MANUAL PARA LA SOLICITUD DE APOYOS DEPORTIVOS.
DIR-ADAL-PROD-001 PROCEDIMIENTO DE IMPLEMENTACION DE LAS DISCIPLINAS DE DEPORTE DE ALTOS LOGROS

DIR-ADAL-PROD-002 PROCEDIMIENTO DE APOYOS DEPORTIVOS

DIR-ADAL-PROD-003 PROCEDIMIENTO PARA LA DETECCION Y SELECCION DE TALENTOS

DIR-DAL-FTO-001 FORMATO SOLICITUD DE APOYQOS DEPORTIVOS

DIR-DAL-FTO-002 APROBACION METODOLOGICA

DIR-DAL-FTO-003 LISTADO DE DEPORTISTAS A SALIDAS COMPETITIVAS

DIR-DAL-FTO-004 LISTA DE CHEQUEO PARA LA SOLICITUD DE APOYOS DEPORTIVOS

DIR-DAL-FTO-005 PERMISO Y CONSENTIMIENTO INFORMADO A SALIDAS COMPETITIVAS Y PRUEBAS, USO DE IMAGEN Y EXONERACION DE
RESPONSABILIDAD A INSDEPORTES

DIR-DAL-FTO-007 FORMATO EVALUACION POST COMPETENCIA Y RESULTADOS DEPORTIVOS

DIR-DAL-FTO-008 MATRIZ DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE APOYOS DEPORTIVOS

DIR-DAL-FTO-009 CRITERIOS PARA EL ESTUDIO DE LA MODALIDAD DEPORTIVA EN LA TRANSICION AL AREA DEPORTE DE ALTOS LOGROS
DIR-DAL-FTO-010 FORMATO DE LAS VISITAS DE CAMPO

DIR-DAL-FTO-011 FORMATO DE TEST PEDAGOGICOS PRUEBAS DETECCION Y SELECCION DE TALENTOS

N[ ZeT1YV-Xoi[o] Moo Iall]YI3N} /-\o)- S FORMATOS TRANSVERSALES

DIR-DFE-INS-001 - INSTRUCTIVO DEPORTE ESCOLAR PARA LA DETECCION Y SELECCION DE TALENTOS DEPORTIVOS

DIR-DFE-FTO-001- FORMATO VALORACION Y EVALUACION FESTIVAL POLIMOTOR

DIR-DFE-FTO-002 FORMATO DE RECOLECCION DE DATOS PRUEBAS DETECCION Y SELECCION DE TALENTOS

DIR-GC-ACT-001 ACTA DE REUNION

DIR-GC-ACT-001 ACTA DE REUNION Y SEGUIMIENTO

DIR-GC-FTO-002 EVALUACION EVENTOS




DIR-GC-FTO-004 CONTROL DE ASISTENCIA
DIR-GC-FTO-006 FORMATO DE ACCION CORRECTIVA Y OPORTUNIDAD DE MEJORA
DIR-GC-FTO-008 MATRIZ DE IDENTIFICACION DE SALIDAS NO CONFORMES
DIR-GC-FTO-013 MATRIZ DE PARTES INTERESADAS

DIR-GCOM-FTO-001 FORMATO UNICO DE REQUISICION

DIR-GCOM-FTO-003 MATRIZ DE COMUNICACIONES

DIR-GDVA-FTO-009 CIRCULAR

DIR-PE-FTO-003 MATRIZ DE RIESGOS

DIR-PE-POL-001 POLITICA DE GESTION DEL RIESGO

DIR-DAL-IND-001 GESTION DE APOYOS DEPORTIVOS AREA DEPORTE DE ALTOS LOGROS

INDICADORES ASOCIADOS DIR-DAL-IND-002 CUMPLIMIENTO A LAS FASES DEL PROGRAMA DE DETECCION Y SELECCION DE TALENTOS

4.4 SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD Y SUS PROCESQOS

5.1 LIDERAZGO Y COMPROMISO

5.3 ROLES, RESPONSABILIDADES Y AUTORIDADES EN LA ORGANIZACION
6. PLANIFICACION

7. APOYO

8.1 PLANIFICACION Y CONTROL OPERACIONAL

8.2 REQUISITOS PARA LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS

8.4 CONTROL DE LOS PROCESOS, PRODUCTOS Y SERVICIOS SUMINISTRADOS EXTERNAMENTE
8.7 CONTROL DE LAS SALIDAS NO CONFORMES

9. EVALUACION DEL DESEMPENO

10. MEJORA

REQUISITOS APLICABLES DE LA
NTC ISO 9001-2015

PROVEEDOR ENTRADAS ACTIVIDADES SALIDAS

CLIENTE




Establecer el proceso de deporte de
altos logros para Insdeportes Cajica

Contratar la persona
especializada que lidere el
proceso de deporte de altos

contratacién del lider deporte

Proceso deporte de altos

Director {a) segun la estructura organizacional de la logros de alfos logros y apoyo. logros
entidad.
contratar el apoyo al proceso
de altos logros.
Coordinador General |Establecer, perfil y canfidad de . . .,
. . Realizar el estudio de|contratacion de los
Procesos Misionales [entrenadores deportivos para las . . Proceso deporte de altos

necesidad para lalentrenadores especializados

de Deportesy
Recreacion.

disciplinas de Altos logros

contratacidon de entrenadores

logros

Proceso deporte de
altos logros

Deportistas  en el programa
deteccidén y seleccién de talentos.

de

Crear el programa para la
deteccion y seleccion de
talentos a los ninos y ninas del
deporte escolar del municipio
de Caijicd

Evaluar los ninos, ninas de las
diferentes instituciones
educativas por medio de los
festivales poli motores, test
generales, predominio  por
dermatoglifiac  y mediciones
antropomeétricas.

Deportistas vinculados
Programa de detecciony
seleccion de talentos




Proceso de deporte
de altos logros

Desarrollar los programas y disciplinas
del proceso de deporte de altos logros.

Elaborar los procedimientos de
cada uno de los procesos,
estableciendo los lineamientos
para SU implementacion,
ejecucion y confrol,
estableciendo el cronograma
de actividades, horarios vy
tiempos.

Enfrega de la documentacion
del proceso deporte de altos
logros al proceso de gestion
documental para SU
archivardan.

Disciplinas implementadas del
proceso de deporte de altos
logros

Deportistas usuarios con
proyeccion a Altos Logros

Director ()

Entrenadores especializados para el
programa de deportes de altos logros

Contratar los entrenadores que
suplan la necesidad de la
entidad para proceso de
deporte de altos logros,

Entrenadores del
deporte de altos logros

proceso

Proceso de deporte de altos
logros




Proceso deporte de
altos logros

Apoyos deportivos a los deportistas
debidamente inscritos o tengan alguna
vinculacion con Insdeportes Cajica.

Establecer 1o  lineamientos
segun el acto administrativo
que regula los apoyos
deportivo.

Establecer el procedimiento

técnico para la solicitud de
apoyos deportivos.

Enfrega de las documentacion
al proceso de gestion

documental

Darle alcance a las respuesta

recibidas por los solicitantes
dejando el ftratado por el
proceso de gestion

documental

Otorgamiento de los apoyos
deportivos por medio de un
acto administrativo, que
resuelve y justifica los recursos
solicitados.

Deportistas y usuarios




Area de deporte de
altos logros

Solicitudes
deportivos,
deportivos

de los
deportistas,

entrenadores

clubes

Recibir las  solicitudes o
proyeccion para la
implementacién de programas
de deporte de altos logros,
apoyos deportivos dando
cumplimiento a los lineamientos
establecidos, disponibilidades
presupuestales, y documentos
normativos que regular las
solicitudes.

Enfrega de las documentacion
del proceso al area de gestion
documental para SU
archivardan.

Apoyos deportivos segun la
necesidad del evento.
Programas implementados al

drea de deporte de altos
logros.

Deportistas
Entrenadores deportivos

Comunidad en general




Proceso de deporte
de altos logros

Cumplimento a los programas de
deporte de altos logros, dando alcance
a la cobertura, franja horaria.

Seguimiento a la
implementacion de las
disciplinas con transicion a
deporte de altos logros

Apoyo a la supervision de los
entrenadores y apoyo del drea
deporte de altos logros.

Visitas de campo a los
enfrenadores de deporte de
altos logros.

Informes del proceso deporte
de altos logros.

Direccion




Registro de los apoyos
deportivos emitidos, control vy
seguimiento.

Acto administrativo que
concede el apoyo deportivo.

Cumplimiento del proceso para las|Viabilidad de las competencias Informg de 105 .opoyos
. . . deportivos,  porcentaje  de
solicitudes de apoyos deportivos,|proyectadas por los . . D
Proceso de deporte .. . . deportista apoyados, apoyos|Comunidad del municipio
de altos loaros cumplimiento de los lineamientos|entrenadores de la escuela or discibling deportiva de Caiicd
9 establecidos, formatos codificados,|polideportiva. P P P ' jica.
tiempos del procedimiento.
. .., |Informe de medallero por
Seguimiento a la legalizacion| . ~. . .
. disciplinas deportivas y
de los apoyos deportivos oo ., i
clasificacion competitiva.
. o Elaborar los informes de gestion,|entrega de las becas Deportistas
Proceso de deporte |Deportistas beneficiarios del programa . .
donde se sustenta el procesos y|deportivas a los deportista

de altos logros

de deteccidn y seleccion de talentos.

su cobertura.

seleccionados en el proceso

Entrenadores deportivos

Comunidad en general




Analizar los procedimientos,

. . . Cumplimento a los lineamientos
Diagnaosticas los procedimientos
de cada uno de

Proceso de deporte |desarrollados, alcance y cumplimiento Estrategias y planes de mejora|Proceso de deporte de altos
de altos logros de los programas del proceso de de lo procedimientos. logros

archivar la documentaciéon del
deporte de altos.

proceso al drea de gestion
documental




o P> C

Proceso de deporte
de altos logros

HUMANOS

Planes de mejora para subsanar las
falencias presentadas en cada uno de

los procesos.

FiSICOS

conformes en |os procesos.

Determinar los productos

Informar y publicar los formatos
y modificaciones de mejora de

Deportistas

Actualizar los lineamientos y
documentacion de
proceso.

RECURSOS:
FINANCIEROS

cada

lo procesos

Entrenadores deportivos

Comunidad en general

TECNOLOGICOS

Contratacion del personal de
apoyo que hace parte del

Equipo de Oficina

proceso.

Fecha

1/06/2022

Recursos asignados por la
Direccion

CONTROL DE CAMBIOS

Version

Equipos de computo y comunicaciones.

Tipo de Cambio

1 Actualizacién en el campo normatividad e Informacién documentada

23/09/2023

Responsable

Proyecté:

2

TABLA DE CONTROL DOCUMENTAL

Nombre(s) y apellidos

Natalia Chisco Mora

Nuev a administraciéon — Actualizacién Proceso Misional

Proceso

Deporte de Altos Logros

Erik Yaniel Arias Oris

Misionales




KeVvISO: .
Valentina Gonzalez gonzalez Gestion de Calidad

Aprobé: Duv an Alejandro Lopez Calderdn Direccién

Los firmantes, manifestamos expresamente que hemos estudiado yrevisado el presente documento, y por encontrarlo ajustado a la disposiciones constifucionales, legales y reglamentarias vigentes, lo
presentamos para su firma bajo nuestra responsabilidad.

Direccion: Calle 1 sur # 7 - 56.
Celular: (+57) 3133337759
wwwlinsdeportes.gov.co
E-Mail: ventanillaunica@insdeportescajica.gov.co
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