
 

 Solicitud de Certificaciones 

DESCRIPCIÓN 

Proceso y requisitos para realizar la solicitud de certificaciones de contratistas y 

deportistas del Instituto Municipal de Deportes y Recreación de Cajicá. 

DIRIGIDA A 

La comunidad en general interesada en obtener una certificación del Instituto 

Municipal de Deportes y Recreación de Cajicá. 

REQUISITOS EXIGIDOS AL CIUDADANO PARA LA REALIZACIÓN DEL TRÁMITE O SERVICIO 

Requisitos para certificación de deportistas: 

 Nombre completo 

 Número de documento de Identidad  

 Especificar periodo (años) que requiere la certificación 

 Nombre, fecha, lugar de la competencia, salida pedagógica, evento 

y/o torneo (si aplica) 

Requisitos para certificación de contratistas: 

 Nombre completo  

 Número de documento de Identidad  

 Especificar periodo (años) que requiere la certificación Especificar el 

número de contrato (opcional) 

PASOS PARA REALIZAR EL TRÁMITE O SERVICIO 

1. Enviar al correo ventanillaunica@insdeportescajica.gov.co la solicitud 

con los requisitos respectivos. 

 

 

 

https://correo.insdeportescajica.gov.co/SOGo/so/atencionalusuario/Mail/view


 

TIEMPO DE RESPUESTA AL CIUDADANO 

De acuerdo a lo establecido en la ley 1437 del 2011 modificada por la ley 1755 

de 2015: Artículo 1° Sustitúyase el Titulo II. Derecho de Petición. Capitulo I. Derecho 

de Petición ante autoridades-Reglas Especiales y Capitulo III Derecho de Petición 

ante organizaciones e instituciones privadas, artículos 13 a 33 de la Parte Primera 

de la Ley 1437 de 2011, por el siguiente:  Artículo 14. Términos para resolver las 

distintas modalidades de peticiones. Salvo norma legal especial y so pena de 

sanción disciplinaria, toda petición deberá resolverse dentro de los quince (15) 

días siguientes a su recepción.  

PROCESO 

Atención al Usuario  

Deporte Formativo Escolar  

 


