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1. OBIETIVO

Mantener la correcta y oporiung publicacién de los diferentes contenidos generados por las Greas de
la enfidad, en la pagina web de INSDEPORTES cumpliendo con los objetivos y lo misionalidad de la
enfidad.

Inicia con la solicitud de necesidades o requerimientos para la actualizacién de nuevos confenidos en
la pagina web de INSDEPORTES y finaliza con la verificacién de puiblicacion de las mismas.

3. RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

Director|a)

4. ACTOR PARTICIPE DEL PROCEDIMIENTO
Coniratista de Apoyo - Webmaster

5. AREAS O PROCESOS INVOLUCRADOS
Todas las Greas y procescs

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA Y NORMATIVIDAD
Decreto No. 2693 de 2012. Por el cual se esfablecen los lineamientos generales de Ja Estrategic de

Gobiemno en Linea de la Repiblica de Colombia, se reglamentan parcialmente los Leyes 1341 de 2009
y 1450 de 2011, y se dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014. Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacién pibica nacional y se dictan otras disposiciones.

Resolucion MinTIC 1519 del 2020: "Por la cual se definen los estandares y direciices para publicar la
informacidn seficlada en la Ley 1712 del 2014 y se definen los requisitos en materia de accesc a o
informacién plblica, accesibilidad web, seguridad digital, v datos abierfos”.

7. RELACION DE FORMATOS Y ANEXOS

DIR-GRT-CAR-002 CARACTERIZACION GESTION DE PAGINA WEB

DIR-GCOM-FTO-001 FORMATO UNICO DE REQUISICION
8. DEFINICIONES

H. ip::ge o pdgina Es la pagina inicial o punto de partida de un documento o sitioc Web.
& la pdgina Web por la que inicia la navegacion de un sitico Web. Suele
Pdgina principat: contener las pesiafias de mend y ofrece enlaces a distintas partes del
sitio.
Documenio elecirénico que puede contener cualguier tipo de
Péaina Web: contenido {fexto, sonido, video, programas, enlaces, imdgenes, eic.),
g ’ desarrcllade mediante un lengugje de programacion, generalmente elf
HTML, y que puede ser interpretado por un navegador.
Esfructura web: Son las partes de una pagina web de acuerdo a su estructura.

{Header o encabezado: Se encuenira la informacién visual de la enfidad, logo, elementos de

navegacién.
- Se encueniran los daios de ubicacién de la entfidad, como direccidn,
Pie de pdgina: P
teéfono entre ofros.
Vinculo o enlace: vinculo existente en un documento hiperfexio que apunfa o enlaza o

ofro documento que puede ser o no ofro documenio hipertexto.

9. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

No ACTIVIDADES RESPONSABLE DESCRIPCION

Se identifican los requisitos

Conirafista de gpoyo - fnormativos con que debe
Webmaster confar la pdagina web para
implementarios

Realizar la aplicacién de
normatividad vigente para la pagina
web




Realizar proyeccién de los espacios
de la pagina web

Coniratista de apoyo -
Webmaster

Se proyecta maquetado de la
pdagina web, para cargue de
informacidn y aprobacién por
parte de la Direccidn.

Recibir solicitud de publicacién,
medificacién y eliminacién de
contenido.

Coniratista de apoyo -
Webmaster

Se recibe por medio de
cormec electrénico con
formato adjunio [DIR-GCOM-
FTO-001 FORMATO UNICO DE
REQUISICION V2)

Recibir y verificar los contenidos a
publicar

Contratista de apoyo -
Webmaster

Revisar el formato adjunto
completamenie diligenciado
con la informacién, los
archivos y el lugar donde se
Irequiere publicar. En caso de
presentarse dudas respecto o
la publicacién, se contactard
al  solicitante, para su
respectiva aclaracion.

Publicar los contenidos en la web

Coniratista de apoyo -
Webmasier

Redalizar la publicacién del
contenide en la pagina web
de la Entfidad.

Actudlizacién de informe de
acciones de actualizacién en
pdgina web

Coniratista de apoyo -
Webmaster

Una vez realizada la
publicacién segln formato
adjunto, se diligenciard el
formato de actudlizaciones
mensudles.

Notificacar de publicacién

Contratista de apoyo -
Webmaster

Se nofificard al solicitante,
mediante correo elecirdnico
que el contenido se
encuentra publicado en la
pagina web de la entidad,
para su revisién.

Realizar la revision periddica de
posibles riesgos asociades al
funcionamiento de la pégina web.

coniratista de apoyo -
Webmaster

Se  revisa el  comrecto
funciocnamientc de la pdgina
web, con la finalidad de
impedir se pesenten posibles
riesgos que afecten o
divulgacién de lg informacién
como: Evitar que un sitio web
sea dafiado o wvulnerado,
Evitar el acceso a informacidn
privada, Evitar el spam en
blog y foros.




El solicitante verifica que
1informccién publicada
corresponda con la solicitud.
Areadelaentidodque |En el caso en que no

solicita. corresponda, se solicitaranlos
frespectivos cambios o ajustes
por medio de correo
elecirénico.

9 [{Verificar de publicacion

CONTROL DE CAMBIOS
Version Tipo de Cambio

TABLA DE CONTROL DOCUMENTAL

Responsabie Nombre(s) y apellides
Proyecto: Eliana Beltrén Mayorga % }]C Picl;ti::;cz:‘::s
Revisd: Catherine Nieto :fﬁé?:q. Apoye Direccidén
Aprobod: Ana Katherine Artunduaga i _;I'IC;Q Direccidn

Los fimanfes, manifestamos expresamente que hemos estudiado v revisado el presente documento, v por
encontrario ajustado a las dispesiciones constifucionalas, legales y reglamentarios vigentes, lo presentamoes para su
firna bajo nuestra responsabiiidad.
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