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1. INTRODUCCION

1.1 JUSTIFICACION.

E siguiente manual tiene como propdsitc implementar lineamientos esenciales para la
efectividad de la defensa judicial del insfituto Municipal de Depories y Recreacién de
Caqijicd, con fundamento en el numeral 2 del Articulo 2.2.4.3.1.2.5 del Decreto 1069 de 2015,
y en consecuencia disminuir la presentacion de demandas en contra de la enfidad, las
condenas impuestas por los operadores de la rama judicial, asi como los pagos que deban
efectuarse por concepto de los fallos judiciales desfavorables y conciliaciones, a fravés de
la elaboracion e implementaciéon de politicas en el desarrolio de las acfividades de la
entidad con el fin de disminuir el iesgo antijuridico.

Para la elaboracién del presente manual desde la Oficing Juridica y el Comité de
Conciliacién de Insdeportes se revisaron los procesos que cursaron y que acfualmente
cursan en contra de la enfidad, analizando en consecuencia las causas que dieron origen
a los procesos, los actos por los cudies resulta demandada, y posteriormente condenada
la enfidad, asi como la deficiencia en las actuaciones procesales, en procura de su
defensa, y el indice de condenas impuestas a la entidad, con el objeto de proponer los
respectivos comrectivos.

Este manuul consmuye la polffica de defensa de los infereses de la enfidad, en los que se
detemminan los dtfere-ntes lmeon‘uenfos preventivos & seguir, con el pmposrto de evitar que.
las actuaciones y decisiones administrafivas Qquese fomen por pcm‘e de los funcionarios de
la entidad lleguen d generarsituaciones:.que infrinjan &l régimen juridico aplicabley:como
consecuencia terminen en un detfrimento del patrimonio pblico de la enfidad. Para lo

cual se considera que el manual es una guia practica-de defensa para los abogados con

los que cuerta la-entidad, como asesor deiegc:do para ‘o ‘defensa ‘judicial; ‘asesor
delegado para la contratacién, jefe de la Oficina Juridica, personal de apoyo de la oficina
juridica, los cuales hacen parte del proceso de Gestidn Juridica de INSDEPORTES.

1.2 OBJETIVO Y ALCANCE.

Este manual tiene como finalidad, establecer los procedimientos a seguir en cada una de
las actuaciones que se desarrolian por parte de la Oficina Juridica desde el momento en
que se recepciona la documentacion y se da inicio a un framite exirgjudicial o judicial en
la entidad, y luego se da inicio a las acciones propias por parte de la oficina juridica vy el
Apoderado Judicial de la enfidad o Representante Judicial delegado de la entidad,
contemplando aspectos administrafivos y juridicos, hasta la actuacion a redlizar dentro del
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procedimiento de Gestién Juridica enviando la decision ejecutoriada a las dependencias
de la entidad que hacen parte del procedimienio tales como el Area Administrativa, Area
Financiera y Juridica acorde a la decisién que se adopte, esto es, si es para el pago a la
Entidad o el Cobro Coactivo, si es una decision a favor de la enfidad y no se ha cancelado
la suma comrespondiente a la sentencia u ofro materia del proceso; o en el caso, de
acciones que involucren reintegro u obligaciones de hacer, la remisién que debe redlizarse
al Area Administrativa y/o Area Financiera y Juridica de acuerdo a cada caso.

lguaimente se determina el trdmite de la accién de repeticion, y el procedimienfo que
debe surtirse, acorde a los lineamientos previstos en el presente manual.

1.3 DEFINICIONES.

Acciones Judiciales: Conjunto de procedimientos y framites judiciales con el fin de obtener
una decisién ante la jurisdiccion contenciosa, por parte de quién por competencia debe
resolver la controversia.

Accién Contencioso Administrativa: Comprende el proceso judicial que se adelanta contra
la Administracion, cuyas pretensiones estan fundamentadas en una accidn u omision que
se atribuye a la Enfidad dentro del marco de sus competencias.

Accién Constitucional: Proceso adelantado en ejercicio de competencias
consfitucionales, respecto de conduc’rc:s que dlrecfc: o Indarecfomenfe se cfnbuyen a [0
Admnmstrcxclon o le pueden cn”ec;’rcr : ; : ;

Acc:ién de Repeﬁclon' Accmn cml de curoc:’rer pafnmonlol que debe ejercerse: en contra__
del sewvidor o ex servidor piblico quecomo consecugncia de sy conducta dolosa o

gravemente culposa haya dado reconocimiento indemnizatorio por parte del Estado,
proveniente de una condena, conciligeidon u ofra forma de fermmocmn de un conflicto.

La misma accidn se e]ercnforo con’rra el pan‘lculcr que mves’ﬂdo de una funcnon publlca
haya ocasionado, en forma dolosa o gravemente culposa, la reparacién patrimonial.
consagrada en el articulo 2° de la Ley 678 de 2001.

Accién de Tutela: Mecanismo que tiene por objeto la proteccidn inmediata de los
derechos consfitucionales fundamentales de toda persona, cuyo fundamenio se
encuentra en el articulo 86 de la Constitucion Polifica.

Autos: Providencias judiciales que se profieren dentro de un proceso exirajudicial o judicial,
y mediante los cudles, se adoptan decisiones de fondo, de impulso procesal o de
cumplase.
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Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP): Documento expedido por el funcionario
responsable de presupuesto o quien desemperie estas funciones en la entidad, mediante
el cual se gorantiza la existencia de apropiacion presupuestal disponible, libre de
afectacion y suficiente para respaldar los actos administrativos con los cuales se ejecuta el
presupuesto o se hace uso de la apropiaciéon presupuestal.

Citacion a Audiencia de Conciliacién: Medio por el cual se informa a las partes, el
despacho que conoce de un asunto, la ubicacion del mismo, la fecha y hora fijada para
llevar a cabo la diligencia para la que cita.

Comité de Conciliacién y Defensu Judicial: Cuerpo colegiado de la enlidad al que
corresponde adoptar la decision de CONCILAR O NO respecfo a las pretensiones
prejudiciales o judiciales formuladas enos escritos presentados contra la Entidad, adoptar
las politicas de prevencién del dano antijuridico, evaluar la procedencia o no de iniciar las
acciones de repeticion, adoptar estrafegias de defensa, entre ofros.

Conciliacién. Es un mecanismo altemativo de resolucién de conflictos legales, a través del
cual las partes resuelven dlrec’romen’re un litigio con la intervencion o colaboracién de un
tercero.

TIPOS DE CONCILIACION:

¢ Conciliacién exirajudicial. Es un mecanismo alternativo de solucion de conflictos, a
través del cual des'{2) o més: pCIﬁEBS involucradas resuewen sus confrovemos v Hegon G
un acuerdo anies de GCUdIr aun proceso ;udzc:oi : ; e ‘

° Concnlaqc:én judrciui. Es unmeccmsm@ aifernchvo ala resofuelon del c:onﬂscto mediante
una sentencia; en este sentido, es una forma especial de conclusién del proceso judicial.
El tercero que dirige esta clase de conciliacion es naturaimente el juez de la causa, que
ademas de proponrer boses de arregle,-homologa o convalida foracordado por tas
partes, otorgandole eficacia de cosa juzgada, dentro del marco de la legalidad.

Culpa Grave: La conducta del agente del Estado es gravemente culposa cuando el daio,
es consecuencia de una infraccién directa a la Constitucion o a la Ley o de una
inexcusable omisidon o extralimitacién en el gjercicio de las funciones, prevista en el articulo
6 dela ley 678 de 2001.

Dolo: La conducta es dolosa cuando el agente del Estado quiere la realizacion de un
hecho ajeno a las finalidades del servicio del Estado.

Defensa: El arficulo 3 del Decreto 4085 de 2011, “Por el cual se establecen los objefivos y la
esfructura de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado”, define la defensa juridica
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como “...el conjunto de las actuaciones dirigidas a la garantia de los derechos de la Nacidén
ydel Estado y de los principios y postulodos fundamentales que los sustentan, y a la
profeccion efectiva del patrimonio publico.”

Defensa extrajudicial: La defensa exirajudicial se desamolia en la actuacién administrativa
y en la conciliacidon exirajudicial ante la Procuraduria General de la Nacidn.

Defensa judicial: La defensa judicial es aquella que se ejerce y adelania dentro del irémite
de un proceso judicial y ante el juez competenie.

Estrategia de Defensa: Lineas de defensa establecidas en principio de cardcter general
respecto de las actuaciones que tienen que ver con las facultades de la entidad, y en
especial, cuando hay demandadas con ofras entidades, y que incluyen sesiones
inferinstitucionales para deferminar un plan de accién, como ente temiforial, y también
podrdan ser coordinadas si asi lo requiere la entfidad por la ANDJE.

Hechos de la accién de tutela: Son los sucesos relatados por el accionante que dieron lugar
a la presunta vulneracion de un derecho fundamental constitucional y, que el profesional
responsable relatard en la contestacion de la tutela de forma sucinta.

Incidente de Desacato: Es un frémite que procede cuando no se ha dado cumplimiento a
lo dispuesto en el fallo de la Accidn de Tutela, y en el cudl el Juez ordena a la enfidad dar
cumplimiento a ello, so pena de una Sancidn.

Medio de control de nulidad y restablecimiento del derecho: Toda persona que se crea
lesionada enun derecho amparado en. una norma juridica, podra pedir gue se declare lg
nulidad del c:ci‘o odrmnss’mhve particular, ‘expreso o presunto, y se le res’rablezcc ei‘:
derec:ho también podra soitcxtﬂr quse se le repare el dafio. & we g

lgualmente podrd pretenderse la nulidad. del.acto-adminisirativo general y pedirse &l
restablecimiento-del derecho directamente violado por. éste ol particular demandante o
la reparacion del dafio causado a dicho particular por el mismo, siempre y cuando la
demanda se presente en tiempo, esto es, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su
publicacion. {Articulo 138 del C.P.A.C.A))

Medio de control de reparacién directa: La persona interesada podrd demandar
directamente la reparacién del darfio antijuridico producido por la accién u omisién de los
agentes del Estado, cuando la causa sea un hecho, una omision, una operacion
administrativa o la ocupacién temporal o permanente de inmueble por causa de frabajos
publicos o por cualquiera otra causa imputable a una entidad pdblica.

Las enfidades publicas deberdn promover la misma accidn cuando resulten perjudicadas
por la actuacion de un particular o de ofra entidad pdblica. H término de caducidad de
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este medio de control es de dos (2) afios, contados a partir que cese el hecho, la accién, la
omisién, la operaciénadminisirativa. {Articulo 140 del C.P.A.C.A))

Medio de control de repeticion: Cuando la entidad hubiese efectuado un reconocimiento
indemnizatorio con ocasion de una condena, conciliacion u ofra forma de terminacién de
conflictos que sean consecuencia de la conducta dolosa o gravemente culposa del
servidor o exservidor pUblico o de particular en ejercicio de funciones publicas, la entidad
respectiva deberd repetir contra estos por lo pagado. {Arficulo 142 del C.P.A.C.A.)

Medio de control de controversias contractuales: Cualquiera de las partes que intervienen
en un contrato estatal, podrd pedir que se declare su existencia o su nulidad, que se ordene
su revision, que se declare su incumplimiento, que se declare la nulidad de los actos
administrativos contractuales, que se condene al responsable a indemnizar los perjuicios, y
que se hagan otras declaraciones y condencs

La pretension de repeticion también podm intentarse mediante el lamamiento en garantia
del servidor o ex servidor pUblico o del partficuiar en gjercicio de funciones publicas, dentro
de procesode responsabilidad conidra la enfidad piblica. {Arf. 141 del C.P.A.C.A))

Nofificacién: Comunicacion que se efectia respecto de una decisién a los inferesados, la
cual se realiza personalmente, o en su defecto por aviso, por edicto, por estado, entre ofros.

Partes Civiles. Con la finadlidad de obtener el restablecimienio del derecho y el
resarcimiento del dano ocasionado por la conducta punible, el perjudicado o sus
sucesores, a fravés de abogado, podrdn conshfunrse en pc:rte cml denh’o de Ia acfuacmn
penal [lnc:rdente de Repcramon lntegrai) ‘ ¥ . :

Pehc:ones del accnonante' Es la. sohcrtud concre’fa que reclrzo la parte acforo a 1rc:ves det"
mecanismo de accidn de futela, coniafinalidad que cese la vuineracion de unidérecho
fundamental constitucional.

Proceso Ejecufive: Proceso judicial en el cual se busca que de manera codcfiva una
persona natural o juridica cumpla una obligacion, expresa, clara y exigible.

Proceso Laboral: Proceso judicial que busca la solucidon de confroversias y conflictos
derivados de una relacién laboral.

Proteccion de los derechos e intereses colectivos: Cualquier persona puede demandar la
proteccién de los derechos e intereses colectivos para lo cual podrd pedir que se adopten
las medidas necesarias con el fin de evitar el dafio contingente, hacer cesar el peligro, la
amenaza, la vulneracion o agravio sobre los mismos, o restituir las cosas a su estado anterior
cuando fuere posible. La proteccidon de los derechos e intereses colectivos, estén
relacionados con el patrimonio, el espacio, la seguridad y la salubridad pdblica, ia moral
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administrativa, el ambiente, la libre competencia econdmica y ofros de similar naturaleza
que se definen en la ley. (Art. 144 de C.P.A.C.A))

Recurso de Reposicién: Medio de impugnacién, que concede la ley a las partes para
solicitar ante quién decidid, la revocatoria o modificacion del acto que contiene una
decisién, bien sea de cardcter administrativo o judicial.

Recurso de Apelaciéon: Medio de impugnacién en €l que se solicita al superior jerGrquico
de quien adoptd la decision, para que revoque o modifique de dicha decision.

Reparacién de los perjuicios causadeos a un grupo. Su propdsito es el resarcimiento de los
perjuicios que, con menoscabo de derechos individuales o subjetivos, se genere a un grupo
de personas que reGnan condiciones uniformes respecto de una misma causa que les
origind los perjuicios individuales. (Art. 145 de C.P.A.C.A.)

Sentencia: Es una decision que toma un juez o tibunal, para poner fin a un conflicto.

Sentencia Condenatoria: Es la decision gque toma un juez o fribunal, para poner fin a un
conflicto,en la cual se accede parcial o fotalmente a las pretensiones del demandante.

Solicitud de Conciliacion Prejudicial: Escrifo mediante el cudl se solicita adelantar ia efapa
de conciliacion prejudicial ante la autoridad competente.

So pena de: Indica que esté bGjO IG omenozc o e! nesgo de

C. P A C A Es el Codlgo de Proced:mlen?o Admlnlsfrohvo y cle Io Contenczoso
Admm;sTrqfﬂvo 0 ,Ley 1437 de 2011, norma que fija y regula el procedimiento administrativo
ante las enfidades gubemamentales y en los procesos que se adelanten ante la jurisdiccién
de lo Contencioso Administrativo, garantizando la efectividad de los derechos reconocidos
en la Constitucion Politica y la ley, asi como la preservacion del orden juridico.

1.4 PRINCIPIOS RECTORES

Los apoderados, abogados, servidores pUblicos o quienes presien sus servicios de asesorig,
conceptudlizaciéon y defensa juridica en INSDEPORTES, deberé&n observar y aplicar los
principios constitucionales y legales rectores que se sefialan a continuacién, en aras de
propender por una defensa integra y la proteccion de los intereses litigiosos en los que la
enfidad haga parte.

Debido proceso: Conjunio de garantias y exigencias que deben ser observadas en todo
procedimiento administrativo o judicial, como mecanismo de proteccién a la autonomia y
libertad del ciudadano vy limites al gjercicio del poder piblico, dentro de las cuales se

. ) : : i
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observan: el principio de legalidad, acceso a la jurisdiccion y a la tutela judicial efectiva de
los derechos humanos, defensa y contradiccion, doble instancia, el derecho de la persona
a ser escuchada y publicidad de las actuaciones y decisiones adoptadas en esos
procedimientos. (Concordante con el articulo 29 de la C.P., arficulos 1,2, 3y 9 de la Ley 270
de 19926 modificada por la Ley 270 de 1996, articulo 6 de la Ley 1123 de 2007, articulos 2, 3,
7.9y 14 Ley 1564 de 2012 y sus modificaciones).

Buena fe: Exigencia a los particulares y a las autoridades de ajustar sus comportamientos a
una conducta honesta y leal en el ejercicio de sus derechos y deberes. (Concordanie
arficulo 83 de la C.P.}.

lgualdad: Garantizar la misma proteccion y frato a las personas e instituciones que
intervienen en fodo procedimiento adminisirativo o judicial, incluyendo a aguellas que, por
su condicién econdmicq, fisica o mental, se encueniren en circunstancia de debilidad
manifiesta. (Concordante articulos 13, 29 y 202 de la C.P., articulo 10 de la Ley 1123 de 2007,
Articulo 4 de Ley 1564 de 2012 y sus modificaciones).

imparcialidad: Consisie en que el funcionario debe abstenerse de adelantar actuaciones
con motivaciones subjetivas. Judicialmente hace referencia a que los asuntos sometidos al
juez le sean gjenos, esto es, que no tenga interés de ninguna clase {imparcialidad objetiva)
y a que el juzgador no haya tenido relaciones con las partes del proceso que afecten la
formacion de su decisidon (imparcialidad subjefiva). (Concordante articulo 13 de la C.P.).

Responsabilidad: Las  autoridades. v 'sus agentes’ 50n:. responsables por “omision o
exiralimitacion en el gjercicio de sus func:ones cs: mtsmo los. pcmculnres lo son por lnfrmger
la Consmucson Y la Ley : & :

Moml:dad Todcs las personcls y los serv:dores publzcos es’ran obhgcdos a ocfuc}r con
recfitud, lealtad y honestidad en las actuaciones adminisirativas, asi como en el gjercicio
de la defensay-colaberarenilarecia y cumphdc admm:s’{rac;an de Justicia{Concordancia
articulos 29 y 209 C.P. y articulo 28 Ley 1123 de2007).

Publicidad: Es uno de los elementos esenciales del debido proceso, que consiste en dar a
conocer, a fravés de publicaciones, comunicaciones o nofificaciones, las aciuaciones
judiciales y administrativas a la comunidad, garantizando asi la fransparencia vy
participacién ciudadana, asi como a las partes y terceros interesados en un determinado
proceso para garantizar sus derechos de contradiccién y defensq, excepto en los casos en
los cuales la ley lo prohiba por fratarse de acios sometidos a reserva legal. (Concordancia
articulos 29, 209 y 228 de la C.P. y €l Articulo 3 de la Ley 1437 de 2011).

Eficiencia: El Estado por interés general, estd obligado a tener una planeacién adecuada
del gasto, igualmente, impone deberes y obligaciones a las autoridades para garantizar la
' o e ; 2 _ : ,
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adopcion de medidas de prevencion y atencidn de los ciudadanos del pais, para
garantizar su dignidad y el goce efectivo de sus derechos. {Concordancia articulos 2, 209,
dela C.P.).

Celeridad y oralidad: La administracién de justicia debe ser pronta, cumplida y eficaz en la
solucién de fondo de los asuntos que se sometan a su conocimiento, sin dilaciones
injustificadas. Asi mismo, las actuaciones que se realicen en los procesos judiciales deberan
ser orales salvo las excepciones que establezca la ley. {Concordancia articulo 4 de la Ley
1285 de 2009, articulo 57 Ley 1123 de 2007 y el articulo 3 de la Ley 1437 de 2011).
Economia: Las autoridades deberdn proceder con austeridad, optimizando el uso del
tiempo y de los demas recursos, procurando el més alfo nivel de calidad en sus actuaciones
y la proteccién de los derechos de las personas. Judicialmentie se relaciona con el principio
de celeridad, por cuanto busca que se imparta pronta y cumplida justicia, conseguir el
mayor resultfado con el minimo de aclividad de la administracidn de justicia.
{Concordancia articulo 3 de la Ley 1437 de2011].

2. MARCO LEGAL

Se constituye como principal fuente normativa la Constitucion Politica en sus articulos 2, é,
29,90y 209, regulando las principales pautas de los funcionarios publicos y particulares que
ejercen funciones puUblicas, ya que fienen infima relacion con el gjercicio de la profesion
del abogado.

La Ley1123 de 2007 “Por la cugl se establece eli¢codiga discipiinarnio delabogado”, regula
los pnﬂC!pIGS rectores, las faltas dssciptmonos Q que puede verse expuesto, la extincion de
la accién y de la sancién disopl‘mcrrra los deberes & mcompchhmdodes del obogodo, el
régimen sﬂn(:tona’rang asi como el procedim[en’ro df&t:lphnﬂrlo : i

Asi mismo, el Cédigo General del Proceso - Ley 1564 de 12 de julio 2012, Seccidn Segunda,
Capitulo - IV, -hace-referencia:a:los cpoderades, especiicamenie lo relacionado .con
derecho de postulacion, poderes, designacion’y sustitucion de apoderados, terminacion
del poder, facultades del apoderado y en el Capitulo V desarolla los deberes y
responsabilidades de las partes y sus apoderados, incluyendo la responsabilidad
patimonial de los mismos.

Cabe aclarar que los servidores puUblicos son responsables fiscal, penal, disciplinaria,
coniractual y civilmente, pues de conformidad a las funciones asignadas se andliza el tipo
de responsabilidad que le atane.

2.1. PROCESOS GESTION JURIDICA

En el presente manual se precisan los lineamientos juridicos para el control de las

.ﬂﬁ:&:’ | | . ~
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actividades a redlizar, con el fin de disminuir el riesgo antijuridico que atafie alos procesos en
conira de INSDEPORTES.

2.1.1. ELEMENTOS RELEVANTES EN EL EJERCICIO DE LA DEFENSA JUDICIAL

o PROCESALES GENERAL

Para a efectos de ejercer una defensa integral gue garantice los intereses y derechos de
INSDEPORTES, el apoderado de la entidad debe establece los mecanismos que estipula la
normatividad a aplicar deniro del framite judicial a seguir, entre los cuales podrd contar
con: : :

| EXCEPCIONES PREVIAS INCIDENTES NULIDADES PROCESALES MEDIDAS CAUTELARES

Previstas en el numeral 6|Previstos en los| Previstas en los arficulos|Contempladas en el Libro 1V,
del arficulo 180 dellarficulos. 127  y| 132 a 138 de la Ley 1564 |Titulo |, articulos 588 a 602 de
PACA y aquellas [siguientes de la Ley| de 2012 vy el ariiculo 208(la  Lley 1564 de 2012
revistasen el articulo 100{1564 de  2012| de la Ley 1437 de 2011, {Inscripcién de la demanda,
e la Ley 1564 de 2012|{disposicicnes gue remite a la ley|jembargo y secuesiro).
6digo  General dellgenerales) y  los| procesal, en los queilos arficulos 229 a 241 de la
roceso. arficulos 209 v 2101 sefalan las causales, lajley 1437 de 2011, sefialan
de la Ley 1437 de| oportunidad, el frédmite y|que las medidas cautelares
ueden ser propuestas|2011. sus efectos. podrédn  ser:  Preventivas,
por el demandado _ conservaiivas, anficipativas,
enfrofiddk. 1érmilio (S8l Disn, R PERR. ailg,,  Sge? suspensranadeurgencm
Eos]odcsdelo demcnday % oW | A . |y deberdn tener Trelacion
n escrito separado enl & s . suildirecta y necesaria con. las
las que deberd'expresarl’ 0 | i 3 Yprefeldionest | dei .4 10
as razones y hechos en R o ' demanda. &
E:vue se fundamenian vy
odas las pruebas que sej
pretenda hacer valer. |

2.1.2. JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO
e ASPECTOS NO REGULADOS

El articulo 306 de la Ley 1437 de 2011 Coédigo de Procedimiento Administrafivo y de lo
Contencioso Administrativo — C.P.A.C.A., establece que, en los aspectos no contemplados
en dicho Cédigo, se seguird el Codigo de Procedimiento Civil hoy Codigo General del
Proceso Ley 1564 de 2012, en lo que sea compatible con la naturaleza de los procesos y
actuaciones que correspondan a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo.
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Al respecto, la Sala Plena de lo Contencioso Administrativo del Consejo de Estado,
mediante auto del 25 de junio de 2014, unificd su jurisprudencia, en relacion con la vigencia
del Codigo General del Proceso - Ley 1564 de 2012, para los asuntos que son del
conocimiento de la Jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo, en el siguiente sentido:
“{...] En consecuencia, la sala unifica su jurisprudencia en relacion con la entrada en
vigencia de ia ley 1564 de 2012, para sefialar que su aplicacion piena en la Jurisdiccion de
lo Contencioso Adminisirafivo, asi como- en materig arbifral relacionada con temas
estatales, es a parfir del 1° de enero de 2014, salvo las situaciones que se gobiemen por la
norma de fransicion que se explicard en el acapite a continuacion, las cuales se resolverdn
con la norma vigenie al momento en que inicio el respectivo framite. {...)".

2.2. CONCILACION COMO REQUISITO DE PROCEDIBILIDAD

La Conciliacién es un mecanismo de solucion de conflictos a través del cual, dos {2) o més
personas gestionan por si mismas la solucion de sus diferencias, con la ayuda de un tercero
neutral y cdlificado, denominado conciliador.

2.2.1. Guia del Comité de Conciliacién.

El articulo 161 del C.P.A.C.A., sefiala que cuando los asuntos son conciliables, es requisito
de procedibiidad para demandar, adelantar el tramite de conciliacion extrajudicial,
cuando las pretensiories versen sobre: nuhded con ‘restablecimiento  del ‘derecho,
repc:rc:czcn directa y controversias c:onfrocmales, en los demos asun“ios podro adelan’torse
siempre que no: esfe prohlbrdc ‘

Asi mismo, el Decreto 1069 del 26 de n‘idyo de 2015, modiﬁccdé por. el Decreto 11.67 de -
2016, regula la conciliacion extirajudicial en asuntos de-lo confencxoso cdmtnlstrchvo y los
comités de conciliccién, denfrodelo cual se destaca: i

ASUNTOS SUCEPTIBLES DE : ASUNTOS NO SUCEPTIBLES DE
CONCILIACION EXTRA JUDICIAL. | CONCILIACION EXTRAJUDICIAL.

2

|« Conflictos de cardcter particulary | fributario.
i contenido econdmico de los cuadles
. pueda conocer la Jurisdiccion de lo | e Los asuntos que deban framitarse mediante el proceso
{ Confencioso Adminisirativo a fravés ejecutivo de que frata el articulo 75 de la Ley 80 de |
| de los medios de conirol previstos en I 1993, salvo las excepciones previstas en la Ley.
- los articulos 138, 140 y 141 del |

| »Los asunfos que versen sobre conflictos de cardcter

| C.P.ACA. = Los asunios en los cuales la comrespondiente accién |

haya caducado. i
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2.2.2. Suspensién del término de caducidad de la accién.

La presentaciéon de la solicitud de conciliacidon exirgjudicial ante el Ministerio PUblico
suspende el término de prescripcion o de caducidad, hasta tanto:

1. Que se logre el acuerdo conciliatorio, o

2. Se expidan las constancias a que se refiere el articulo 2° de la Ley 640 de 2001, o;

3. Se venza el término de fres (3) meses contados a parir de la presentacion de la
solicitud; lo que ocurra primero.

Si el acuerdo conciliatorio es improbado por el Juezo Magisirado, el término de caducidad
suspendido se reanudard a partir del dro ‘habil siguiente al de la ejecutoria de la

providencia.

2.2.3. Guia para responder a las solicitudes de conciliacién prejudicial.

© PUNTO DE
g‘l INDICACION ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE
Recibir solicitud de Conciliacién Prejudicial
Recepcionar la preseniada por el peticionario y adjunios, Ventanila [Responsable de
1 |documentacién o . verificando destln%‘r;:no y _ aplicando del ‘qureslponden_‘cig
. = i precedln'ﬁemo de recepc:on . e i i A
emedten?e',:ﬂ " [Comespondencia Externa. Wl o W
2 | Direccionar al o @losAsignar Ia solicitud & los respensobles conlos | Ventfanilla’ | Responsable de
responsables “idocumentos gdjuntos X realizar la notificacion | | Cemreo | Comespondericia
respectiva mediante coreo slecirénico. elecirénico
Estudiar la solicitud | Recibir y estudiar la selicifud de concmmcrony efe Oficina
3 ide oS ar apertura del expedients deracuerdo con | Carpeta Juridica y
conciliocion el sistema de gestion documental de la | documental Apoderade  para
entidad. defensa judicial
Elaborar ficha Flaborar la ficha técnica y el respectivo |Documentc Apoderado  para
4 | técnica concepto, para someterio a consideraciéon en coreo defensa judicial
el Comité de Conciliacion. electrénico
Convocar al Elaborar comreo elecirdnico convocando al Secretario Técnico
5 | Comité de comité de conciliacion. Corec  del Comiiéde
Conciliacién elecirénico (Conclliccion —Jefe de
Oficina Juridica
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Exponer el caso ante el Comité de » Apoderado para
Exponer caso y Conclliacién y conceptuar, para someter a | Actade  defensa judicial.

7 geczi:ston f?e' Comité | consideracién del comité y decidirrespecioa | Comitéy  [* Comité de
onciliac iy . e
e Slasan la conciliacion si procede o no. Acto que se [cerfificacion Conciliacion.

. . . . » Secretario Técnico
registra en acta y se emite cerlificacion de la del Comité de

decisién por parte de la secretaria técnica del Conciliacion.
comifé. : _
Flaborar documentos| Elaborar poder y presentario onte notaria Poder Uefe Oficina Juridica
g para intervenir para el irdmiie comrespondiente. : : Y Apoderado para

defensa judicial

Asistr a la gudiencia de conciliacion,
Asistir e infervenira | presentando la ceriificacion del Secretario Acta de

9 !lo Audiencia de Técnico respecto de la decision del Comité |audiencia de Apoderado para
conclliacion de Conciliacién, e intervenir en la audiencia | conciliacién | defensa judicial
prejudicial de lo cual recibe copia del acia de ia en

diigencia, suscrita por el procurador y las | procuraduria
partes que intervienen.

10| Archivar el acta de | Archivar copia del acta en expedienie. Expediente | Oficina Juridica
conciliacién.
Recibir auto de Recibir el auto de rechazo o aprobacion de ig Nofificacion | Apoderado para

11 rechazo o conciliacién, por parte del juez competente porcomreo | defensa judicial y
aprobacién de la nara el control judicial. elecirénico | Jefe Oficina
conciliacion, , o —— R e pp— Betiim,  sessdhdaridicas
Reailzardt:hwdﬂdes Pr@yec?qrgios respectivos actos administratives. | = | Jefe Oﬁcmc
paradar’ . . para dar cumplimiento a lo erdenado por el | © Acto | Juridicay

12 cumplimiento a k—"‘*’ | juez: compe%en’re y .determinar su cﬂcanc:e administrativo Apoderqdo pora

conciliaciones
aprobadas por el
juez competente. _

previa revisidn apoderado judicial. defensa judicial.

2.3. MEDIOS DE CONTROL EN EL CODIGO DE PROCEDIMIENTOADMINISTRATIVO Y DE LO
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

Se encueniran previstos en el Titulo 1L, articulos 135 a 148 del C.P.A.C.A.:
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MEDIO DE LEGITIMACION EN PROCEDENCIA CADUCIDAD
CONTROL LA CAUSA POR
ACTIVA
1. Confra Decretos de cardcter
general dictados por el Gobierno
Nacional, cuya revisidn no comesponda
a la Corte Constitucional en los términos
Nulidad por de los garticulos 237 y 241 de la
fnconstitucionaiidaa [Cludadanos Constitucion  Polifica, por infraccion | No tiene caducidad.
art. 135 directa de la Consfitucion.
- 2. Conira Aclos de caracter general
que por  expresa  disposicion
constitucional sean expedidos por
enfidades u organismos distintos del
Gobiermo Nacional.
Por remisibn de |
autoridad Contra medidas de cardcter general
competenie que ique sean dictadas en ejercicio de la
Conirol  inmediato lexpide el acto funcidn  adminisfrativa y como | No tiene caducidad
de legalidad art. o} desarrollo de los decretos legislativos
136 autoridad judicial durante los Estados de Excepcidn.
competente
aprehenders de 5
. gficio: 1 .
conocrmenka 1 e s B
: ; e Contro c:rc*fos demrsﬁotwos de
cardcter general. Excepcionalmente
conira actos, administrativos  de
-y (- gllelo} pcr’r;cuim en 1054 CASOS v
Nulidad art. 137 Cudalquier iengl ﬁf: o0 eldcér;‘(:)c e ﬁiéril;s?r;‘t\fo No tlene caducidad
persond particular, expreso © presunto,y se le
restablezca el derecho; también podrd
solicitar que sele repare el dano.
e Conira acto administrative generaly
oedirse el restablecimiento del
derecho, o la reparacion del dafio
causado.
Toda persona gqueConira actos administrativos de
Nulidad v se crea lesionadacardcter parficular, y se le restablezca
restablecimientodel en  un  derechoel derecho; también podrd solicitarque | Cuaire {4) meses
' Do T | ; S [ ...
ﬁk | {_# et | :*,':‘\t;\i':_,‘- ‘ (Eali%e_l Sur No.7-56 Coliseo Fortaleza de Piedra
o i"'l i INSDE#ORTES ‘ ‘—“&‘5‘5"&‘2‘@; RA—HJ‘EEZJ | T:a;'j?_:ns\ef} Siq ‘aL%;C ;L:TGEDZ:;ZSL#J\T: O:s\dggc'*espayca gov.co

B OACA ———CAJIA




SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE CAJICA

o OFICINA JURIDICA
MANUAL DE DEFENSA JUDICIAL
I N v DEE ,8 RTES CODIGO VERSION FECHA PAGINA
JUR-GJ-MAN-003 1 08/08/2022 17 DE 41

derecho - ari.138 subjetivo amparadoise le repare el dafio

en ung  norma

juridica.

Dos (2} afios,

F La persona
nteresada podrd | ¢ Cuando la causa del dafio seaun
demandar dlol hecho, una omisidén, una operacién
reparacion G811 qdministrativa o o ocupacion
dafio antijuridico R .
temporal © permanenie de inmueble

por la accién u A
omision de los | Por causa de frabajos publicos o por

agentes del | cualquiera ofra causa imputable a
Reparacidn directa- Estado. " | una entidadpublica © a un pariicular
Art. 140 e Las enfidades que . haya obrado  siguiendo una
plblicas  cuandol expresa instruccidn de ia misma.
resulten ' '

perjudicadas por gl
actuacion de unp
parficulor o de ofrg
entidad pUblica.

confados a partir del
dia siguiente al de la
ocurrencia de la
accidon U omisién
causante del dafio, o
de cuando el
demandante tuvo
conocimiento del
hecho.

e Conirato esiatal que se declare su
1. Cudlquiera de | existencia o su nulidad, que se ordene
las parfes de un | su revisidn, que se declare su

conirato esfatal. incumplimiento, gque se declare la

! e e nulidad de los actos administrativos

2 Ef Ministerio. | confractuales,. qué “se' eondene ‘al

0. PUblics. o un | fespensable . a indemnizar los

Controversias ~ * dtercero - = que | Perjuicios, 'y que se hagan” otras
coniractuales arf. 14Tlacredite un interés declqroc:!onesy condenas. | 1
' directo. o e El inferesado podra solicitar la

liguidacion judicial del conirato
««t=cUaNdono se haya logrado demutuo

= Brdege ‘
acuerdo y la enfidad estatal no lo

administrativo de

e Dos (2] afios que se
contaran a parfir del
dia siguiente a la
ocurrencia de  los

Imotivos de hecho o

de derecho que les

absoluta o  relativa
del confrato: dos (2)

siguiente al de su

SIVON ‘de
fundamenfo ‘
o Pora .onulidad

anos, desde . el dia

oficio siempre que haya liguidado  unilateralmente perfeccionamiento.
nubiere deniro de ios dos {2} meses siguienies s Cinco (5) afios si se
ntervenido las | @l vencimiento del plazo convenido frata de ejecucién de
bartes para liquidar de mutuo acuerdo o, en {titulos derivados del
coniratantes o sy | SU defecto, del término esiablecido |contrato, decisiones
causahabiente. por la ley. judiciales del
e Ministerio PUblico o fercero: que se iconfencioso
declare la nulidad absoluta del wdminisirativo, laudos
confrato. arbifrales.
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R A [ - = | fi | E-Mail: ventanillaunica w."sde*“'*s'sca ica.gov.co
. s tallay p o Eﬁ"%lgem | m | Telefono: (57+1) 8898746 / Pagina: www.insdeportescajica.gov.co

LA A ——




& % #
L
‘-‘.:V
(@3 / 4

INSDEPORTES

CAJICA

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE CAJICA
OFICINA JURIDICA |

MANUAL DE DEFENSA JUDICIAL

CODIGO

VERSION

FECHA

PAGINA

JUR-GJ-MAN-003 1

08/08/2022

18 DE 41

Repeticion art. 142

a. Enfidad
PUblica

e Mediante

e Cuando el Estado hubiese tenido
que redlizar un reconocimiento
indemnizatorio con ocasidn de una
condena, conciliacion u ofra forma
de temminacion de conflictfos que
sean consecuencia de la conducta
dolosa o gravemente culposa del
servidor o ex servidor publico o del
parficular en gjercicic de funciones
pUblicas. : :
el jomamientc en
garantia del servidor o ex servidor
‘pUblico.o del particular en ejercicio
de funciones pulblicas, denfro del
proceso de responsabilidad contra ia

| enfidad publica.

Dos (2) afos, contados
a partr del dia
siguiente de la fecha
del pago. o, @ mds
tardar desde el
vencimiento del plazo
con que cuenta la
administracion para el
pagoe de condena

Proteccion de los
derechos e intereses
colectivos art. 144

Cualguier
persond

‘Lla proteccidén de los derechos e

| intereses colectivos para que se

adopten las medidas necesarias con
el fin de evitarel dafio contingente,
hacer cesar el peligro, la amenaza, la
vulneracion o agravio sobre los
mismos, o restituir lascosas a su
estado anterior cuando fuere posible.

Durante el fiempo que
subsista la amenaza o
peligro al derecho o
inferés colectivo [Ar.
11 Ley 472 de 1998}

Repcrcmon de !os

Cualguier persona
perteneciente o

" lun numero plural o i
c un con]untca de undemmzoc:ion

Solicttar | la'> declaratoria
responsabﬂzdod pairimoniat del Esfcxdo
y el recondcimienio vy pago de
dels.dos” peqmc.:tos

ide’

Dos [2) afios ssguie:ntes
a lo fecha en que. se
c:cmso el dano. '

Si el dafio.causado ol

e LA C A

perjuicios causados jpersonas que causados al grupo, ‘en los términos grupo proviene de un
a un grupo - art. 145 rednan preceptuados por la nomma especial jacto adminisirativo y se
lcondiciones ,que reguh:: la mcn‘er{o ' prefende la nulidad del
" luniformes respedo A ! mismo, la demanda
de una misma Cuondo un acto odminis’rroﬁvo de |[deberd presentarse
causa que les cardcter particular afecte a veinte (20) |deniro de los cuairo (4)
origind perjuicios o mds personas individualmente meses contados a
individuales determinadas, podra soliciiar su jpartir del dia siguiente
nulidad si es necesaria para determinar |al de la comunicacién,
ia responsabilidad, previo agotamiento nofificacién, ejecucién
del recurso administrativo obligatorio.  jo Publicacién del acto

administrativo.
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Cumplimiento de Cualguier Previa constitucién de renuencia, para No fiene caducidad,
normas con fuerza | persona. hacer efectivoel cumplimiento de las [Siempre que el acto
material de ley o de nomasaplicables con fuerza material [@dminisirafive no  hay
actos administrativos de ley o actos adminisirativos. p:ardrdo _ fuerza
art. 146 ejecutoria.
Nulidad de las | Cualguier Nulidad de ias cartas de Nafuraleza y Diez (10} afios confados
cartas de | persona. de las Resoluciones de auterizacién de |a partir de la fecha de
naiuraleza y de las inscripcién, por las causales prescritas su expedicién
resoluciones de en losarticulos 20 y 21 de la Ley 43 de
autorizacion de 10
inscripcidn art. 147 1993.
confrol porvia de El Juez de oficio fInaplicar con efeciosinfer parfes los No fiene término de
excepcion a@148 o apeticién de qci‘os qd_ministraﬁvos‘ cuandovulneren jcaducidad.
parte. lay Constifucion Polifica o la ley.

2.4, DISTRIBUCION DE COMPETENCIAS.
Dicha distribucién se encuentra previsfc en los arficulos 149 a 155 del C.P.A.C.A.

Determinacién de competencias. En razén al teritorio, se encuentran previstas en ellos
orﬁcul,os 156 a Ié_B CPA__CA; segun - o :

‘ MEDIO DE CONTROI. f DETERMIMACION DE COMPETENCIA f

| Nulldod . - llUgar dende se expidié ef acto. 5 s
Lugar donde se expidid el acto, o por el del domicilio del demandanie
) \sxempre gueia entidad demcndado tenga oficina en dlChO lugar.

; Nui;dad vy restablecimiento.

gNulidcd y restablecimiento de Uttimo Iugc{r donde se pres’rcron ° debieron presfc:rse!os servicios.
| carécterlaboral. ‘ '
3Con’froc1‘uales y en los ejecutivos | Lugar donde se ejecutd o debid ejecutarse el contrato.Si comprende |
criginados en contratos estatales. |varios depariamentos, el fribunal competente a prevencién el que
elja el demandante.

fAsun’ros agrarios no atribuidos al ETribunci del lugar de ubicacion del inmueble. Si comprende varios |

‘concejo de Estado. [depcrfcmen’ros, el fribuncicompetente a prevencidon el que elija &l
‘demandante. i
| Reparacién Directa. ] Lugar donde se produjeron los hechos, las omisiones olas operaciones |

| iodminisircﬁvos, o por el domicilio o sede principal de la enfidad
% demandada a eleccién del demandante i

e ; ;' S :
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Los que se promuevan scbre eF Lugar donde se presentd o debid presentarse la declaracién, cuando ‘
'monto, distribucién o omgnac&on esta proceda; en los demas casos,en ei lugar donde se practicd ia g

i i
|de impuestos, fasas y liguidacién. |
| confribuciones nacionales, |
|departamentales, municipales o |
| distritales.

En los de imposicidn de sanciones | Lugar donde se realizé el acto o el hecho gue dio origena la sancion. |

‘En gjecuciones de condenas |Juezque profirié la providencia respec’rwc:
impuestas por la J. de lo C.A., ©
tlas obligaciones contenidas en
‘funo conciliacién aprobada por |
| esta jurisdiccion.

|
l
1
|
|

Competencia por razén de la cuaniia. Art. 157 CPACA.

« La cuantia se determinard por el valor de la mulia impuesia o de los perjuicios causados,
segun estimacion razonada del actor en la demanda, sin que en ello pueda considerarse
la estimacion de los perjuicios morales, solo si esios Ultimos sean los Unicos que se reclamen.
» La cuantia se determinard por el valor de las pretensiones al tiempo de la demandg, sin
tomar en cuenta los frutos, intereses, multas o per]un:los reclamados como accesornios, que

s& causen con pesieﬁ@ﬂdczdma pr ssentacion: de oq
' En osun’rds: de CGréQfer f@bdtmid: ! Por e! vclor de ld sumc: dmcuﬁda por concep’ro de:mpuestos “
& o itasas, confiibuciones y sanciones. : e 2
EAcumu!acién de pretensiones: Porelvalorde la prefgans;op mayor.
[Nulidad y restablecimientodel | No podré prescindirse dela estimacion razonada de la cuantia, so
gderecho: pretexto de renunciar al restablecimiento.
fEn asunios de presiaciones El valor de lo que se pretenda por tal concepto desdecudndo se
| periddicasde término indefinido causaron y hasta la presentaciéon de ia demanda, sin pasar de tres
| (como pensiones): (3) afios
f }

2.5. TECNICAS DE DEFENSA JUDICIAL

Desde el punto de vista sustancial y en aras de velar por una defensa idénea, se resaltan

d w | | = =
ﬁ " [ | FARIO | Calle 1 Sur No.7-56 Coliseo Fortaleza de Piedra
A !

INSDEPORTES * "‘CAJI ;&" RAMIREZ 1: -Mail: ventanillaunica@insdeportescajica.gov.co

Sgpbicsy e SIENDT FUTURD | Teléfono: (57+1) 8898746 / Pagina: www.insdeportescajica.gov.co




|NSDEP”8 RTES coDIGO VERSION FECHA PAGINA

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE CAJICA
OFICINA JURIDICA |

o

MANUAL DE DEFENSA JUDICIAL

JUR-GJ-MAN-003 1 08/08/2022 21 DE 41

(LR

¥

AN AU A MUNIZITAY

los siguientes aspectos que deben ser observados y examinados en todos los casos que se
framiten:

1. ESTUDIO DE LA DEMANDA

Comprende un andlisis juridico a los elementos gue la conforman, que deben ser
revisados por el apoderado de la Entidad Piblica, para fortalecer la defensa judicial de
la misma.

2. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA JURIDICO

“El comecto planteamiento del problema juridico implica formular una hipétesis, cuya
respuesta esla tesis. £l problema se presentia a manera de pregunta completa, que
confenga todos y cada uno

de los elementos del fema que se esta considerando”™.

Para poder plantear el problema juridico en un caso en concreto, se debe seguir un
procedimientoque consta de los siguientes pasos:

Q. Enumeror los hechos: CIGSlﬁcc:r!@s y tener claridad de Ios mrsmos
b. Clesificacion de los hechos: Consiste en seleccionar los hechos. re{evanfes para el )
caso, es%oes los de mc:ryor relavonao JUﬂdICO c:queﬂos sm {os cucies el pr@blemc jUi’IdICO 2

no se presentcmc
c. Determinar los medios proba’ronos con los cucles se ocredi’ro la exrs’rencw:: de los

hechosrelevartes'en‘el proceso.” : - _
d. De los hechos que puedan probcrse !egolmen’re se de’r" ine el c:spec’ro juridico que

se va aconsiderar.

Cada parte debe adoptar una tesis, que se demuesira con los hechos legalmente
probados y argumentos juridicos, que en determinado momento pueden ser refutados y
finalmente ya es labordel Juez resolver el problema juridico con la sentencia.

3. VERIFICARLOS HECHOS

Consiste basicamente en separar los hechos juridicamente relevantes y demostrables de

N | N e i
. L& 1 ? FABIO | calle 1 Sur No.7-56 Coliseo Fortaleza de Piedra
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los hechos subjetivos.
Respecto a los hechos, la normatividad vigente realiza las siguientes exigencias:

Parte demandante: Que los hechos correspondan a la namracién clara, sucinta y precisa
que describe para fundamentar su peticion, deben ser determinados, clasificados y
numerados. ‘

Parte demandada: El apoderado debe redlizar un pronunciamiento expreso y concreto
sobre los hechos de la demanda, indicando los que son ciertos, los que no son cierfos y
por Oltimo los queno le constan, se aclara, que en los dos Gitimos casos necesariomente
debe manifestarse en forma precisa y.clara las razones de su respuesia, si no lo hace, se
presumird que el hecho escierfo. =~

4. REVISION DE LAS PRETENSIONES

Parte demandante: El actor debe _tmzi_ifesfcr lo que pretende en forma clara y precisa,
para que el Juez de conocimiento correspondiente, ejerza el reconocimienio de un

derecho.

Parte demandadai Al igual, queos: hechos de la-demanda debe” ‘reglizarse un:
pronunc:am;enfto expreso y com:reto s@bre cc:do une de tds pre’fensaones de’ 10

demanda, csrgumen’rando jundlcamen’re !a pos:cnén ol respec:fa

5. LAS PRUEBAS

Es necesario reaiizar un andlisis probatorio teniendo enh cuenta lo dispuesto por la

normatividad vigente, esto es, la Ley 1437 de 2011, Ley 1564 de 2012, Codigo Procesal del
Trabajo, Cddigo Penal y demds normas concordantes en la materia.

La prueba debe servir para demostrar lo debatido en un proceso y cumplir con las
formalidades legales exigidas, en cuanto a su oporfunidad de solicitud, su decretfo, su
précticay el cumplimientode las formalidades propias de cada una de ellos.

Al respecto es importante valorar:
« Principios de valoracion: libertad de los medios probatorios, apreciacion

=5
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razonada,oportunidad de contradiccion, inmediacion, necesidad, comunidad,
unidad de la prueba.

» Medios de Prueba.

« Presunciones establecidas porla Ley.

» LaCarga de la prueba.

» lLavaloracién de la prueba.

6. ANALISIS DE LAS FUENTES DEL DERECHO

Tiene como fin principal dar orientacion. para resolver los casos juridicos objeto de litigio.
Constitucionalmente se encuentran previstas en el Articulo 230 como criterios auxiliares:
“la equidad, la jurisprudencia, los principios generales del derecho y la docfring son
criteriosauxiliares de la actividad judicial.”

En el mismo sentido el Articulo 7 delaley 1564 de 2012, sehala que los jueces deben tener
en cuentas las fuentes del derecho, al emitir una decision.

7. ORGANIZAC!(SN Y ESTRUCTURA DE LA DEFENSA.

La defenso ej'SFCM:iG por INSBEP@RTES debe estar enco.mlmda en desvnrtuor con ia
debfda mndamenfaczon focﬂca ¥ jUﬂdICG s pre’renssones dei demcndonfa, a efectos:
de lograr que el juez de’ con@cum&eni:e en un dei}armmodo asunto profiera unga
providencia condenaforia o con’rronoa Eos mi’ereses de la Enfidad.

Asi las cosas, los siguientes son Iina.a:meﬁ-ios que- deben ser fenidos en cuenta en el
momento de adelantar la comespondiente defensa:

8. ANALISIS DE LA CONTESTACION DE LA DEMANDA.

Deben estudiarse y analizarse el problema juridico, los hechos, las pretensiones, la
argumentacién juridica, las pruebas y en el escrito de contestacion se sugiere realizar los
siguientes pronunciamientos:

incluir la ENTIDAD DEMANDADA, esto es, la Naturaleza de INSDEPORTES feniendo en

cuenta que es un ente descentralizado mediante Acuerdo Municipal Acuerdo Municipal
e L i e 3 Wy} !
(_,{ i ot ; FABIO | Calle 1 Sur No.7-56 Coliseo Fortaleza CF‘ Piedra
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¥

N° 024 de 18 de diciembre de 1996 modificado por el Acuerdo Municipal N° 011 del 15
de junio de 1999 con autonomia adminisfrafiva y pairimonio independiente.

Oposicién a las pretensiones: Consiste en manifestar al Despacho la oposicion a la
prosperidad de todas y cada una de las pretensiones y condenas solicitadas por la parte
demandante en contra de INSDEPORTES, por carecer de fundamentos facticos, legales
y probatorios, como se indica en eis-acéap'ife de excepciones.

Frente a los hechos de la Demanda: realizar un pronunciamiento expreso y concreto,
indicando los que son ciertos, los que no son cierfos y los que no le constan, en los dos
lfimos casos debe manifestarse en forma precisa y clara las razones de su respuesta.
Excepciones: Manifestar que la Enfidad demandada difiere sustanciaimente de los
planteamientos de la demandante y proponer las excepciones a que haya lugar en
cada caso en concreto.

Fundamentos fécticos y juridicos dé derecho de la defensa.

Pruebas: Solicitud de decreto de pruebas seficlando el objefo de cada una de ellas y
allegar las que se encuentren el poder de la Entidad- antecedentes administrativos.

Obqewﬁcip,nes Adicionales: |

Sustentar en las contestaciones de Id demanda, de manera independiente y sficiente,

los elementos constitutivos de la responsabilidad por el servicio a cargo del Estado, a

saber: la falla.de servicio. el .dano, el nexo causal'y la imputabilidad, por. cuanio se ha
regisirado que la defensa jUdICIOT se hd orentado ‘principaimente a establecer
inexistencia de la falla de servicio, dejando de lado el nexo causal, el dafio o su cuantia.

En los procesos que se pretenda el reinfegro de un servidor piblico, los apoderados de
INSDEPORTES deberdn solicitar al juez, de manera subsidiaria, que se pronuncie
expresamente en el fallo si proceden o no los descuentos de los ingresos salariales y
prestacionales que el demandante haya percibido del tesoro publico.

En los procesos que se adelanten ante la Jurisdiccion de lo Contencioso Adminisirativo,
es importante redlizar las siguientes apreciaciones:

&
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-Oportunidad para aportar o solicitar la préctica de pruebas: la demanda y su
contestacién: ia reforma de la misma y su respuesta; la demanda de reconvencion y su
contestacion; las excepciones y la oposicién a las mismas; y los incidentes y su respuesta,
en este Ultimo evento circunscritas a la cuestion planteada.

-En apelaciéon de sentencias (segunda _inSTcxncia), dentro del término de ejecutoria del
auto que admite el recurso, las partes pueden pedir pruebas, que se decretardn
Gnicamente en los casosprevistos en. el Articulo 212 del CPACA.

-Respecto de la prueba pericial, es importante resaltar que el Articulo 175 del CPACA,
indica queen la contestacién de la demanda se deben aportar: “Los dictdmenes
periciales que considere necesarios para oponerse a las pretensiones de la demanda. Si
la parte demandada decide aportar la prueba pericial con la contestacién de la
demanda, deberd manifestario al juez denirodel plazo inicial del fraslado de la misma
establecido en el articulo 172 de este Cédigo, caso en ef cual se ampliarG hasta por
treinta (30) dias mds, contados a pdrﬁrde! vencimiento del términoinicial para confestar
la demanda. En este dltimo evento de no adjuntar el dictamen con la contesfacion, se
entenderd que esta fue presentada en forma extemporanea.”

-La coniradiceion . del d;cjomen pericial, debe hc:tcerse conforme a lo pretho en el
Articulo 220 del CPACA : ‘

. Anexos ‘ & 3 e i
« Notificaciohies: Inclir siempre e comeo “elecirdnico  de ' notificacion “de
INSDEPORTES.

9. ESTUDIO DE LAS FUENTES DEL DERECHO. El apoderado debe verificar y plasmar la-
fuente del derecho que le sea aplicable al caso en concreto, en aras de sustentar
juridicamente sus argumentos de defensa.

10. SEGUIMIENTO DE LA DEFENSA. Para proceder de conformidad, se formulan las
siguientespautas:

i. Realizacion de reuniones: En la Oficina Asesora Juridica, con lo diferentes
abogados, cuando los casos sean de gran impacto o ante dudas del
apoderado que adelanta el proceso, con el fin de unificar criterios.

-i'ﬁ ! s i i 3 R :
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Cuando conjuntamente hayan sido demandados INSDEPORTES y ofras entidades, el
apoderado constituido para la defensa judicial, convocaré de ser necesario, a reuniones
de concertacién conlos apoderados de los procesos judiciales de las demds entidades,
con el propésito de establecerla asignacién del valor de la pretension, para fines
exclusivos de la valoracion del contingenie judicial.

¢ Valoracion periddica de la prospeﬁded de los argumentos formulados y de los
resultados de los procesos.

s Fortalecerlos argumentos juridicos en el franscurso de! proceso.

¢ Moderar la carga de procesos, para evitar que los apoderados que fienen a su
cargo la representacion judicial fengan un gran nimero de procesos a su Cargo.

e Vigilancia y seguimiento semanatl de los procesos: Se recomienda revisarios dos o
fres veces por semana y cuando se irate de procesos de alto impacto o tutelas, €l
seguimientodebe ser diario,

e Actudlizacion de los opodercdos frente al cambio de la legislacion y la
jurisprudencia.

e Adopcién de la Conciliacion (o demdas mecanismos altematfivos de solucion de
confiictos),en los eventos en que el estudio constitucional, legal y jurisprudencial
indique grondes probabilidades de riesgo y perdida del proceso.

o Capacitacion de los apoderados a cargo de fa fepfesentcc;on judicial.

° .-Foriabean'ﬂenfo del comparformemo etico da] apodercdo ensu cc‘hwddd. _

e -instaurur fas occ:i@nes de repe?uc;on y presenfar el Iiamcrmenfo en ggrcnfic con ﬁneS":i'
de repehcron de la Ley 678 de 2001, asi como el del C.G.P., seg0n comesponda.

" SENTENCIAS JUDICIALES -

Consiste en un acto judicial, en el que versan y se deciden respecto a las obre los
pretensiones de la demanda, los excepciones de mérifo, cualquiera que fuere la
instancia en que se pronuncien, las que deciden el incidente de liquidacion de perjuicios,
y las que resuelven los recursos de casacion y revision.

s ANALISIS DE LA SENTENCIAS JUDICIALES

El andlisis de una sentencia comprende los siguientes aspectos:

N - ) | i
il | =calJicAz | RA

soneremory | INSDEPORTES |

CAJI G A e

1O | Calle 1 Sur No.7-56 Colisec Fortaleza de Piedra
REZ | E-Mail: ventani I‘mmca(z‘insdeportesra ica.gov.co
Lol ... | Teléfonog: (57+1) 8898746 / Pagina: www.insdeportescajica.gov.c

uy

[y




SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE CAJICA

OFICINA JURIDICA
MANUAL DE DEFENSA JUDICIAL
INSDE,E 8 RTES cHDIGO VERSION FECHA PAGINA
JUR-GJ-MAN-003 1 08/08/2022 27 DE 41

a. Identificacion de la providencia: Nombre de la Corporacion, Numero de la
sentencia, fecha dela sentencia y nombre de Magistrado Ponente.

b. Las partes: Establecer sujeto activo y sujeto pasivo de la actuacion surtida en el
proceso, asicomo terceros infervinientes.

c. Clase de proceso

d. Aspecto juridico: Derecho, Acto o norma gue se debate en el proceso.

e. Problema juridico: intemoganie planteado ante la corporacion cuya respuesta es la
solucién establecida en la parte resolutiva de la senfencia.
En el problema juridico se debe incluir los hechos, las partes, y el aspecto juridico.

f. Hechos relevantes: Andlisis de los hechos y las nommas que se plantean como
vulneradas, lasnormas vigentes al momento de los hechos, la jurisprudencia.

g.Pruebas: las que obran en el proceso y que fueron examinadas, realizando un
pronunciamientofrente a las mismas.

h. Parte motiva: El juez o magistrado estudia la situacion factica frente a la juridica. Son
los argumenios que jUS’fIﬁCOn dlrec:icmen’re [0 deC|S|on responden el problemo jUﬂdICO y
€s Ia Ccmmdel resuelve ’ : : g ' -

i. Par’re Reso%uhva Se m@cm de monerc: ctara espec;ﬁco com:re’rcr si se occede o] se;;
niegan las preiens;ones de la demanda, si se declara exequnble o no la norma
demandada.

Ordena que la nofificacién, comunicacion, publicacién, segin el caso, asi como la
procedenciade [0s recursos.

i. Salvamento de voto: cuando un magistrado se encuentra de acuerdo con la decision
del caso (el Resuelve) pero no con la justificacion de la decision.

Ahora bien, en relacién con la PARTE RESOLUTIVA de una sentencia, es necesario gue
elapoderado tenga en cuenta los siguientes aspectos que son de gran importancia:

1. Efectos: verificar si son “inter partes” o “erga omnes”.
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2. Verificar los nombres y apellidos de las partes procesales.
3. Principio de Congruencia: La sentencia debe estar en consonancia con los
hechos, las pretensiones de la demanda y las excepciones que aparezcan
probadas y hubieren sido alegadas si asi lo exige la ley. [Arficulo 281 de laley 1564
de 2012, Articulo187 ley 1437 de 2011).
4. Andlizar los argumentos para verificar la procedencia del recurso si hay lugar a

ello, en caso afimativo interponerios y motivarios dentro el término legal.

Si la entidad es condenada en- costas y dgenci_as en derecho, adelantar el framite
previsto en lanomatividad vigenie para proceder al cobro o pago de las mismas.

Condena a INSDEPORTES: Para su cumplimiento y pago deberan observarse las reglas
propiasconsagradas en las normas establecidas para ello. {Ardiculo 195 CPACA].

TRAMITE DE LA DEMANDA

RECHAZO DEMANDA:

1. Opere la caducidad
2. No se cormija dentro del iérmino. - » —
3. Asunto no susceptible de confrol judicialf i 5 SR

5

e
g

14
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Cuando reldne los requisitos el Juez dispone:

1. Nofificar personalmente al demandado y
porestado al actor.
2. Notificar personalmente al Min Plblico.
3. Noftificar personalmente a sujetos con
interésdirecto en el proceso.
4. Que el demandante deposite la suma por
gastosordinarios, excepto en Nulidad.
5.5 se trata de nulidad que le interese a la

—

( ADMISION DEMANDA: \

comunidad, se informa por sitio WEB de la
\ Jurisdiccion. /

INADMISION DEMANDA:

Si carece de requisitos legales por aufo
1 susceptible de reposicion. 10 dias para
corregiria so pena de rechazo.

—
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CONTESTACION DE LA DEMANDA: Art. 175 CPACA.

/ CONTENIDO: \

*Nombre del demandade, domicilio y el de su representante o apederado.

*Pronunciamiento de pretensiones y hechos.
*Excepciones.
*Relacion y peticién de pruebas.

*Los dictédmenes periciales que considere necesarios para oponerse d las
pretensiones de la demanda. Si el demandado aporta el dictamen con
la contestacién, lo manifestard dentro del término de fraslado inicial y el
término seamplia 30 dias mds, si no lo adjunta se entenderd que la

contestacion es extempordnea.

/ \ :.: ) : ;j‘;‘ / REFORMA Y RETIRO DEMANDA: \

TRASLADO DE LA DEMANDA: -El demandante podra adicionar, aclarar o
Al damarddds Ministatio modificar la demanda, por una solg vez, en
i Publico los términos del Art. 163 CPACA.

, Interesados, por 30 dias para que:

: % i -Se puede retirar siempre que no se haya
Propongan  excepciones,  solicitar |+ nofificado al demandado o al Min. Piblico
pruebas llamar en garantia, demande y no se hayan practicado medidas

@reconvenczén. ) Q}ufelares. /

& | i —— " -
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(Lc Entidad Plblica o el particular que (FOR.MULACKSN DE EXCEPCIONES:
ejerza funciones pUblicas, deberén aportar
el expediente administrativo que se Se comre fraslado por 3 dias.

encuentre en su poder.
Si se aporta dictamen pericial con la

_ “En responsabilidad médica: Copia . contestacién, queda a disposicidn
iniegray auiénlica de la hislorg:clirica. . s del demandante sin necesidad de
So pena de falta gravisima : auvto.

= D . N P
i N B

RECONVENCION: : ALLANAMIENTO Y TRANSACCION:

Dentro del término de fraslado de la |
admisién de la demanda o de su reforma,

Si la pretension comprende asunfos
conciliables, si es Nacién y demds

el demandado puede proponer la de | aalideides Sbliods. o

reconvencion, siempre que sea de | ST AT

competencia del mismo juez y no esié |

somefida a iramite especial. Las dos | Se dicta sentencia inmediata.

demandas se sustanciardn conjuntamente

se decidiran en la misma sentencia. k /
- ETAPAS DEL PROCESO

D sde la esenfcc énd lc dem d h fa locudxencrc inicial.
PRIMERAETAPA [~ oo IS A Fida e I

Desde la fi nckzocuon de ia audlenc:c inicial hasta la culminacion de |
SEGUNDA ETAPA }la audiencia de pruebas.

! Desde la terminacién de la anterior y comprende: la audiencia de
TERCERAETAPA glegaciones y juzgamiento y culmina con la nofificacién de lq
sentencia. |

La descripcion del frémite de cada una de las etapas del proceso, se encuentran
reguladas en los Arficulos 180 a 205 del CPACA.
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ACTIVIDADES PARA ASIGNACION DE PROCESOS JUDICIALES. CONTESTACION DE
DEMANDAS PRESENTAR Y EFECTUAR SEGUIMIENTO A LAS DEMANDAS

En este acdpite se describen las actividades y lineamientos para contestar y efectuar
seguimientoa las demandas, en los procesos en aue INSDEPORTES es parte demandada
y demandante, a fravésde la gestion de las comespondientes acciones judiciales, en
defensa de los intereses de la enfidad, de forma eficiente; con el fin de evitar condenas

al Estado.

Inicia con la presentacién y/o contestqcién de la demanda, confinda con el desarrolio
del procesojudicial y finaliza con la sentencia debidamente ejecutoriada, la cual puede
ser absolutoria, condenatoria e inhibitoria, que dé por terminado el proceso de manera

definitiva.
N° | INDICACION ACTIVIDAD/TAREA PUNTO DE | RESPONSABLE
CONTROL
CONTESTACION Y SEGUIMIENTO A DEMANDAS
1 |Recepcionarla | Recibir el auto de admisidbn de ia demanda Auto de Responsable
documentacién| junto con el traslado, revisar destinatariosen admision | Atencién al
oexpediente | mediofisico, . _.Ciudcd_gnoo
ENEaE 5 F e 4 4 ¢ lventonila dnica
2 |Direccionar al ;. |Recibirexpedientey dogumentosadjunfos | Expediente | Jefe Oficina
respopsable  } . o o v & O ‘R | Juridica .
3 | Asignar Asignar al apoderado dela entidad Poder 1 Jefe Oficina Juridica
y Abogado
Idelegado para la
G defensa judicial
4 | Estudiar la Revisar y andglizar la informacién institucional, Jefe Oficina
informacion asi como normatividad y jurisprudencia en el ficha técnica -| Juridica y Abogado
tema de los hechos dela demanda, si es Conceptudliza|delegado para ia
necesario elaborar, revisar y aprobar kidn defensa judicial
memorando de solicitudde informacién a las
demds dependenciosde la INSDEPORTES o a
ofras entidades.

5 | Convocar al Convocar al comité de conciliacién para la | Comreo Secretario  Técnico
Comiié de primera audiencia de fijacidn del litigio y | elecirénico |de Comité Y
conciliaciéon conciliacion. Abogado Asesor

e P 'i
G | FABIO | Calle 1 Sur No.7-56 Coliseo Fortaleza de Piedra
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delegado

6 | Presentar Ficha |Presentacién del caso, consideracion vy Acta de Secretario deComité
Técnicay decision del Comité de Concilliacién y Defensa comité y Abogado Asesor
decision Comité | Judicial. delegado

7 | Redlizar e Revisar estados, fraslades, edictos y | Expediente | Oficina Juridicay
seguimiento alal  expedientes ' : Asesor Juridico
demanda e Solicitar copias de los documentos | encargado de la

perfinentes . : Representacion
e FEstudiar autos y sentencias Judicial de la
+ Elaborar, revisar y suscribir memoriales ante entidad.

el Despacho Judicial

8 | Contestarla Elaborar y suscribir documenio Documento | Abogado Asesor
demanda contestacion de la demanda contestacion | delegado

de demanda

9 | Presentar Presentar personalmente documento de [Documentioo | Abogado Asesor
personalmente |contestacién ante el Despacho Judicial Radicado delegado
la contestacién | corespondiente y archivar con radicaciénen

el expediente.

10 | Adelantar Presentar personalmenie memoriales anfe €l Memorial  iAsesor Juridico
Actudgiones  |Despacho Judicial corespondientey archivar | 7. 17 delegado pargla
procesales . |el mismo con radicacion en el expediente | Z,I‘Represen'raaon ,

& Hudicialdela
e A PR Htiass : Jentidadyn
Flaborar, revisar y suscribir documento de Recursos  Asesor Juridico
recurso confrc: au’ros y sentencscs 5 es delegado para la

TProcadente R 8 : for ““"Representacion

Judicial de la
entidad.

Presentar personaimente recursos enDespacho Recursos |Asesor Juridico

y archivar el mismo con radicacidon en el delegado para la

expediente Representacion
Judicial de la
entidad.

Asistir a las audiencias de practica depruebas. Actas Asescr Juridico
delegado para la
Representacion
Judicial de la

3 - dg'u
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enfidad.

11 | Regisirar daios | Obtener copia de la sentencia Seniencia OficinaJuridica
Y Archivar | Fallo es a favor se archiva el expediente; si es | Expediente | Oficina Juridica
copia de la |en contra, aplicar io definido en el acépite de
sentencia este manual denominado actividades paro

dar cumplimiento a sentenciasy conciliaciones
en conira de INSDEPORTES.
Estudio de procedencia ¢ no de medio de control de repeticiéon
PUNTO DE
o i P
N INDICACION ACTIVIDAD/TAREA CONTROL RESPONSABLE

1 | Enfregar expediente [Enirega del expediente para el estudio | Expediente | Jefe Oficina
para estudio de procedencia o no de medio de Juridica.

control de repeticion.

2 | Verificar la Consultar y estudiar el expediente y | Expediente | Abogado
documentacién revisar la consiancia de pago y demds delegado para la

documentos para iniciar estudio. defensa judicial
enfidad.

3 [Revisar ficha del medioRevision y visto bueno del Jefe Oficina Ficha Jefe Oficina
deconfrolde . |Asesora Juridica de ja ficha del medlo ‘ fecmcg Jurfdicq
RepeficiSn =~ de control de Repeticidn. - g ' &

4 | Convocar Comﬂede Convoear al.Comité de c0ncmcc:on Correo Secretqno ’récnrco
c:onnnthacion. Paro !o‘apfobcc;on de}cxﬁchc Tecmca eu}ecj'rom;:o comité de
’ j_' ; c:oncmac;[on,

5 'Aprobar flcho dei Rews1on Y Aprobamon de la Fcho del Acfc de Comité de
medio deconirol de medio de control de Repeticidon - Comité Conciliacion y
RepelicidnsiReamsus & %3 L ebemrsnmenaaRogado. ... Asesor

ot AG ot 7 delegado

6 | Elaborar Acta Elaborar Acta de la reunidon del Comité Acta Secretario técnico
de Reunidn de Conclliacién, en el formato “Acta” del comité de

concifiacion

7 | Comunicar Elaborar, revisar y aprobar oficio a la Abogado
decisién Comité Procuraduria General de la Nacidn, Asesor delegado y
archivo del cuando no proceda el medio de secretario
expediente control ‘de repeticidn, y se archiva el Tactico Comits dal

respectivo c —
expediente, aplicando el Qnchacoan
procedimiento Organizacién del

Archivo de Gestidn
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8 [Presentarla Flaborar y presentar la demanda. Jefe Oficina
demanda Y Realizar el seguimienic vy las Juridica
efectuar actuaciones procesales pertinentes.
seguimiento del Si la senfencia es desfavorable a
Oroceso INSDEPORITES, se archiva el expediente.
Si es favorable la primera copia que
presta mérito ejecutivo se pasa para
cobro por jurisdiccion coactiva.

Calificar el riesgo: En cada uno de los procesos judiciales a cargo del apoderado
designado, con una periodicidad no superior a ires (3) meses, deberd cdlificar el riego
de dichosprocesos, asi como cada vez que se proﬁerc una sentencia judicial sobre el
mismo, de conformidad con la metodologia que determine la Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Estado e incorporar el valor de la provision contable de los procesos
a su cargo, con la misma periodicidad, asi como cada vez que se profiera una sentencia
judicial sobre el mismo. Esta informacion deber remitirse a la Oficina Juridica Asesora para
que remita la informacién al drea financiera para lo perinente.

RECURSOS ORDINARIOS Y EXTRAORDINARIOS

Recursos en la ley 1437 de 2011 -Cédigo de Procedlmnenio Admmlsirchvo y de Io
Com‘encnoso Admm:sfmiwo —CPACA, ORTAIG SRS Gl

RECURSOS onmmmos = S azcuxsos mxaowmmos

Procede confralos | Procede confra las sentencias |
REPOSICION autosquenosean | . . | ejecutoriadas dictadas por las
Lsusceptiblesde © |, | ¢ | SeccionesySubseccionesde
apelacidnode " | REVISION =7 * | la Sala de lo Contencioso
sUplica. Administrativo del Consejo de
Estado, por los Tribunales
Regulado en &l Administrativos y por los
Artfculo 242 de la ley Jueces Administrativos.
1437 de 2011. -Se encuentra regulado en los
Articulos 248 a 255 de la ley
1437 de 2011.
Procede confra las UNIFICACION DE | Su fin es asegurar la unidad de
APELACION sentencias de JURISPRUDENCIA: | la interpretacién del derecho,
primera instancia de su aplicacidon  uniforme vy
y;% | %ﬁe | : e : FARBIO Ca le 1 Sur No.7-56 Coliseo Fortaleza de Piedra
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los Tribunales y de los garantizar los derechos de las
Jueces y conira los partes y de los terceros que
aulos expresamente resulien perjudicados con la
sefalados en el providencia recurrida Y,
Arficulo 243 de la ley cuando fuere del caso, reparar
1437 de 2011. los agravics inferidos a fales
sujetos procesales.
Procede contra las senfencias
dictadas en Unica y segunda
instancia por los firibunales
administrativos. Se debe tener
en cuenta la cuantia de que
frafa el Arffculo 257 del
CPACA.
Habra lugar al recurso cuando
la sentencic impugnada
conirarie o se oponga a una
senfencia de unificacion del
Consejo de Estado.
v, | -Regulada por los Arficulos 2561
o S T B Y o lm o & ‘ta268delaley 1437de 20110
QUEJA Procede anfe ef| MECANISMO | Lg findlidad de la revision
5 “isupetioriicuandeise | EVENTUALBE | eventual es Id de urificaria
niegue la apelacién o| REVISION EN jurisprudencia en procesos
se concedo en="un| ACCIONES ~ promovidos para la
‘érecic diferente o POPULARES.Y DE | proteccidn de los derechos's
cuando no  se| GRUPO: intereses colectivos y ia
concedan los reparacion de dafios
recursos causados a un grupo.
exiroordinarios de
revisidbn y unificacién Procede contra las sentencias
de jurisprudencia. o providencias que
Reglamentado en el determinen la finalizacion o
Articulo 245 de la ley archivo de los procesos
1437 de 2011. promovidos pard ia
proteccion de los derechos e
infereses colectivos y la
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reparacion de dafios
causados a un grupo,
proferidas por los Tribunales
Administrativos, que no sean
susceptibles del recurso de
apelacion ante el Consejo de
.| Bstado, en los casos sefialados
| en el Articulo 273 del CPACA.

Previsto en los ariiculos 272 a
274 de la Lley 1437 de 2011.

Procede contra los!
avfos que: por syl
naturaleza serian
apelables, dictados
por el Magistrado
SUPLICA Ponente en el curso
de la segundg o
Unica instancia o
durante el frémite de
la apelacidén de un
auto. También
{} proceds i conira el |
‘hauto que techaza of = & & 2 i

declara desieria la| @ .
‘i apelagiéno el recurso| Wpeadier| B W
exiraordinario
Regulado  en el
T Arficulo 246 de Ig ey
1437 de 2011.

PROCESOS PENALES

1. REQUISITOS DE LA DENUNCIA.

La Corte Constitucional seficld como requisitos los siguientes:

y .‘T@ J ' l " .
% . o ' f FABIO | Calle 1 Sur No.7-56 Coliseo Fortaleza de Piedra .
F o | [

i L = ) g : = i
= A i | f | E-Mail; ventanillaunica@ : te .QoVv.
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“(i] La presentacién verbal, escrita o por cualquier medio técnico que permita la
identificacion de su autor,

(if) La constancia del dia y hora de su presentacion.

(i) Una relacién detallada de los hechos que conozca el denunciante.

{v) La manifestacion, sile consta, que los mismos hechos ya han sido puesios en
conocimientode otro funcionario.

(v) La prestacién del juramento.”

CONDUCTAS PUNIBLES ~ PROCESOPENAL

Reguladas por la Ley 599 de 2000y la Ley* | Regulado por la Ley 906 de 2004,
890de 2004. » >
. Delifos: Arfs. 101 @ 473. =

Confravenciones. 7

2. ETAPASDELPROCESOPENAL

1
< Juzgamiento
m © :9 ()
g E ‘g b _Etapas;,
2 = a0 - 2
=
Loy £
|
§ S 3 =
% , g g
Max. 2 dias f E. E
i {120 : ) =
Ty i 2 EE)E i
Concurso o P dias = E = j 3
mds de 3 mds S == s
imputados) ced = S B s
o = =% <
= JEE
5. ) { l I
(\# ( ! FABIO Calle 1 Sur No.7-56 Coliseo Fortaleza de Piedra -
| lNSDEI;bRTES ! =CAJICA= i RAM[REZ_ l E-Mail: ventanitlaunica@insdeportescajica.gov.co ‘
| |
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NOTICIA CRIMINAL: Puede conocerse por: denuncia, querella, peticiénespecial o de
oficio.
La Policia Judicial se encarga de realizar todos losactos urgentes,
j tales como inspeccién en el lugar del hecho, inspeccién de
ETAPA DE INDAGACION: |cqddver, entrevistas e interrogatorios. Ademds, identificardn,
, Erecogerén, embalardn técnicamente los elementos materiales
f probatorios y evidencia fisica y registrardn por escrito, grabacién
magnetofénica o fondptica las entrevistas e interrogatorios y se
some‘teran a cadena de custodia.

. ETAPA DE INVESTIGACION: | Inicia con la formulc:c:on de |mpufa<:|on la Policia Judicial, bajo la
: dlreccnon del Fiscal, se encarga decomplementar los elementos
? materiales probatoriosy evidencia Fisica recogidos durante laetapa
de indagacién con el fin de tener un mejor conocimiento de Jos
hechos y fortalecer la teoria del caso.

- Audiencia de formulacidn Arfs. 154,286 a 294. Es el acto a través del cual lafFiscalia General de
‘ de imputacién: la Nacién comunica a unapersona su calidad de imputado, con el
fin de que éste pueda activar de inmediato su derecho de defensa. |
| Se lleva a cabo ante el juez de control degarantias.

r_ ETAPA DE JUZGAMIENTO: Con los elementos materiales probatorios y la evidencia fisica
.recauda«do, se defermina 5| exis‘fe o noe' rasponsabrﬁdcd penal del
gcusado. ‘ . ;

Arfs 336-347 _ v : - .

; ;EI fiscal presenta el escn’%o de acusacién ante el | juez competen’fe
- Audiencia de formulacién pgrq adelantar el juicio- cuando de los elementos materiales
de acusacién: probatorios, ewdencmfismq oinformacionlegalmente obtenida, se
pueda afirmar,” con probabilidad de verdad, que la conducta
delictiva existié y que el imputado es su autor o participe.

e Ne - = |
Ve ! v ! ; | FABIO | Calle 1 Sur No.7-56 Coliseo Fortaleza de Piedra
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' Arls. 355-365.

Las partes enuncian latotalidad de las pruebas quepretenden hacer |
Audiencia preparatoria: |valer en juicio y hacen las estipulaciones probatorias de ser estas |
J convenidas. Con base en esto, el juez decreta las pruebas, el |
Acusado puede manifestar si acepta o no los cargos y fija la fecha
para la audiencia de juicio oral.

Aris. 366-468. ,
| Lo Fiscalia expone la teoria del caso, se redliza la practica de |
| Juicio Oral: pruebas, alegatos finales expuestos porla Defensa, la victima y el |
| Ministerio PUblico para que el juez emita su decisién o senfido del
| fallo.
Art. 102-108.

; En firme la sentencia condenatoria y previasolicitud expresa de |
3 la victima, o del fiscal o del Ministerio Publico a instancia de ella, el |
juez fallador convoca a la audiencia publica con la que dardinicio |
* al incidente de reparacién integral de losdafos causados con la |
' Audiencia de reparacién | conducta criminal.
j integral: La victima formula sus pretensiones y puede infentar un acuerdo |
conyetl respensoble Sivse logracel aguerdo se:incorpera a la |
| sentencxo si no el juezcita a una nuevo cludlencro en la gue, previo :
; a un nueve m’fenm de concﬂsﬂcxon el juez dec:tde Eczfcfmo de i
" reparacién integral. : : S 5

Art. 447.

1
| 15 dlcs siguientes al/juicio oral se lleva a cabo la audiencia en la |
'1 Audiencia de que el-juez, valorando las condiciones individuales, familiares, |

]

| individualizacién de pena:sociales, modo de viviry antecedentes de todo orden del culpable,
| individualice la pena e incorpore lo decidido en el incidente de
ireparacién integral. |

ACCION DE TUTELA
.’Q&é"e : ¥ !‘ AR ir‘; 1 - Mo 7- i = 2 L
‘ W _ ! ! . FABIO | Calle 1 Sur No.7-56 Coliseo Fortaleza de Piedra
e 2 - - Az i RAM{REZ | E-Mail: ventanillaunica@insdeportescajica.gov.co
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La futela es un tramite sumario que busca la efectividad de los derechos fundamentales y es
alrededor de este eje central donde se desenvuelven todas las etapas procesales, los poderes
del juez y de las partes, vy la razén que sustenta la argumentacién que justifica las érdenes
dadas en este proceso constifuciondl

1. PROCEDENCIA E IMPROCEDENCIA.

El andilisis sobre la procedencia de la accidén de futelabusca determinar si el caso puesto o
consideracién del juez constitucional confiene los elementos suficientes que ameriten un
pronunciamiento de fondo acerca de g vuineracién o no de un derecho fundamental. En
ofros términos, la depuracién de estos elementos conduce a que finalmente el juez se cenire
en resolver un problema de relevancia constitucional, que le permitirddefinir si existid o una
vulneracion a un derecho fundamental, definiendo el contenido de éste, lasconductas que
pueden resultar atentatorias y las érdenes apropiadas para conseguir la satisfaccion del
derecho.

La procedencia se analiza en cada caso en concreto y depende de la situacién particular en
la que se encuentre el accionante. El requisito de la procedencia cuando se frata de
accionantes como menores de edad, mujeres cabeza de familia, personas en situacién de
discapacidad, personas de la tercera edad, miembros de grupos minoritarios como
comunidades indigenas y afrocolombignas, o personas en situacidn de pobreza exirema, el
qnohs;s de los eiemen’fc#s de impr@cedenc:la segpn el caso, hende a sar merzos emgenfe

La tutela debe "f':'umpli'r "(‘:on"unds "#eqUisﬁbs mi’nim()s pc*xr‘d sufpres{en’ro@'_ién. Eéws; elementos son:
a} que quien presente la demanda de tutela esté. legitimado para ello; b) que la parte
demandadasea la gue efeclivamente por su conducta generé.un.daho;.c) que cierfamente
exista una conducta ya sea una accién v omisidn;y d} que ésta haya generado una amenaza
o afectacién a un derecho fundamentai.

De igual maneraq, el juez constitucional goza de poderes oficiosos para suplir las deficiencias
en la demanda de futela. De esta forma, el juez puede requerir a la persona directamente
afectada en sus derechos fundamentales, vincular a las entidades que considere pertinentes,
solicitar pruebas en aras de determinar la accién u omisién y la amenaza o vulneracién a un
derecho fundamental. Empero, si en uso de las facultades oficiosas del juez de tutela, no es

- i | |
oS a ‘ : B S i 3 e c .
%& : w , ’ FABIO | Calle 1 Sur No.7-56 Colisec Fortaleza de Piedra
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posible suplirlas falencias relacionadas con los requisitos esenciales que debe tener la
demanda de tutelq, la misma deberd ser declarada improcedente.

Procede contra toda accién u omisidén de las autoridades, gue haya violado, viole o amenace
violar los derechos fundamentales o contra acciones u omisiones de particulares de que trata
el Capitulo lil Decreto 2591 de 1991.

CONTROL DE CAMBIOS

Version Tipo de Cambio

TABLA DE CONTROL DOCHMENTAL

Responsub-le Nombre(s) ¥ &_pellidos

Proyecté: Martha Albormoz Juridica
e B e YR e T Abogade SAUL LEGN ESTUDIO JURIDICO SAS. -
Ra'v_lgo. e P ‘ Sc@?ﬂcndq,_jfeéryff_,.c‘l‘gy‘d ; | Asesorfg. Juridica Externa
Aprobé: | " Ang Kothering Artunduaga Direccién

los firmaontes, manifestamos exprescmente gue hemos eﬁiud{c:do y revisado el v ente documen:o.ry por encontraro cfﬁstodo a los disposicicnes
constitucioncles, legaies y reglamentarias vigentes, lo presentomes para su firma bajo nueslia responsabllidad.

FABIO | Calle 1 Sur No.7-56 Celiseo Fortaleza de Piedra

|
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sCAJICAz | RAMEREZ TE Mail: ventanillaunica@insdep ajica.gov.
INSDEPORTES | Ta_\_ﬁﬁg_g;g%&g | — =n..= | Telefono: (57+1) 8898746 / Pagina: www.insdeportescajica.gov.co

CAJICA




	15978f713b6b2ae452c9043fd5ee560713988d030b774d535a58c08439c5ec87.pdf
	21a2c3450bab3f9846786441e298d7d2031683e48d4a1ce03ee80e101dc96280.pdf

	15978f713b6b2ae452c9043fd5ee560713988d030b774d535a58c08439c5ec87.pdf
	21a2c3450bab3f9846786441e298d7d2031683e48d4a1ce03ee80e101dc96280.pdf

	15978f713b6b2ae452c9043fd5ee560713988d030b774d535a58c08439c5ec87.pdf
	21a2c3450bab3f9846786441e298d7d2031683e48d4a1ce03ee80e101dc96280.pdf

	15978f713b6b2ae452c9043fd5ee560713988d030b774d535a58c08439c5ec87.pdf

