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1. OBJETIVO

Otorgar, renovar, actualizar el Reconocimiento Deportivo, asi como hacer confrol y vigilancia de los clubes
deportivos, con el fin de promover las entidades de cardcter privado dentro del sistema nacional del deporte,
encaminados a la competicién y proyeccion de los deportistas.

2. ALCANCE

Inicia con la solicitud de otorgamiento, renovacién o actualizacién del Reconocimiento Deportivo, asi mismo,
se brinda asesorias personalizadas con el fin de buscar celeridad y eficacia en las actuaciones administrativas,
dicha solicitud implica verificaciéon del cumplimiento de los requisitos establecidos en la normatividad vy las
leyes vigentes que reglamentan los organismos deportivos. Este proceso continUa con la inspeccidn, vigilancia

y confrol de los clubes legalmente reconocidos y finaliza con el archivo del expediente en caso de presentarse

revocatoria o cuando el vencimiento del Reconocimiento Deportivo sea superior a tres (3) anos.
3. RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

Director (a)

4. ACTOR PARTICIPE DEL PROCEDIMIENTO
Contratista Lider Area Deporte Asociado y Competitivo
Contratistas de Apoyo Area de Deporte Asociado y Competitivo

5. AREAS O PROCESOS INVOLUCRADOS

Gestién Documental, ventanilla Unica y Atenciéon al Ciudadano.

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA Y NORMATIVIDAD

Constitucion Politica de Colombia 1991, “El ejercicio del deporte, sus manifestaciones recreativas, competitivas
y autdctonas tienen como funcién la formacién integral de las personas, preservar y desarrollar una mejor salud
en el ser humano. El deporte y la recreacion, forman parte de la educacién y constituyen gasto publico social.
Se reconoce el derecho de todas las personas a la recreacidén, a la prdctica del deporte y al
aprovechamiento del tiempo libre. El Estado fomentard estas actividades e inspeccionard, vigilard y controlard
las organizaciones deportivas y recreativas cuya estructura y propiedad deberdn ser democrdticas”. (Articulo
52).

Decreto 886 de 1976, decretada por el Presidente de la RepuUblica de Colombia. “Por medio del cual se
reglamenta la actividad de los deportistas aficionados y el funcionamiento de sus clubes deportivos” (Articulo

1).

Decreto 3158 de 1984, decretada por el Presidente de la Republica de Colombia. “Por el cual se dictan
normas sobre el funcionamiento de los clubes con deportistas profesionales”. modificado por decreto 1228 de

100

Decreto 2845 De 1984, decretada por el Presidente de la Republica de Colombia. “Por el cual se dictan
normas para el ordenamiento del deporte, la educacién fisica y la recreacion” modificado por decreto 1228
de 1995

Ley 16 De 1991, decretada por el Congreso de Colombia. “Por la cual se estimula la financiacién democrdtica

de los clubes con deportistas profesionales y se otorgan incentivos econdmicos a los mismos.”

Ley 49 de 1993, decretada por el congreso de Colombia "Por la cual se establece el Régimen Disciplinario en
el Deporte".

Ley 181 de 1995, decretada por el Congreso de Colombia. “Por la cual se dictan disposiciones para el fomento
del deporte, la recreacién, el aprovechamiento del tiempo libre y la Educacion Fisica y se crea el Sistema
Nacional del Deporte”. (Articulos 46 — 51) En cuanto a los entes deportivos Municipales y Distritales, el Acuerdo
17 de 1996, regula al respecto, articulos 1 al 5. Modificado por la Ley 494 de 1999, reformada por la Ley 582 de
2000.

Decreto Ley 1228 de 1995, decretada por El Presidente de la RepuUblica. “Por el cual se revisa la legislacion
deportiva vigente y la estructura de los organismos del sector asociado con objeto de adecuarlas al contenido
de la Ley 181 de 1995". (Articulos 1, 2, 3, 6, 18, 19, 21 y 22) Art 18 modificado por el art 72 de la Ley 962, que ya
se encuentra registrada).

Acuerdo No. 024 de 1996, decretada por el Honorable Concejo Municipal de Cajicd. “Por el cual se crea el
Instituto Municipal del Deporte, Ia Recreacién y el Turismo de Cajicd”.

Ley 494 de 1999, decretada por el Congreso de Colombia "Por la cual se hacen algunas modificaciones y
adiciones al Decreto-ley 1228 de 1995y ala Ley 181 de 1995.




Acuerdo 011 de 1999, decreta decretada por el Honorable Concejo Municipal de Caijicd. “Por el cual se
modifica el Acuerdo Municipal N°024 de 1996".

Decreto 641 de 2001, decretada por el Presidente de la RepUblica de Colombia “Por la cual se reglamenta la
Ley 582 de 2000", ver articulos 2 al 7, Compilado Decreto 1085 de 2015.

Ley 845 de 2003, decretada por el Congreso de Colombia, "Por la cual se dictan normas de prevencion y
lucha contra el dopaje, se modifica la Ley 49 de 1993 y se dictan ofras disposiciones".

Acuerdo 01 de 2004, Decreta la Junta Directiva del Instituto de Deportes de Caijicd. “Por la cual se expide el
Estatuto Interno del Instituto de Deportes y Recreacion de Cajicd, se establecen sus funciones Generales vy las
de sus dependencias y se dictan ofras disposiciones.

Ley 1098 de 2006, decretada por el Congreso de Colombia. "Por la cual se expide el Cddigo de la Infancia y la
Adolescencia."

Resolucion 231 de 2011, expedida por Ministerio de Cultura Instituto Colombiano del Deporte- Coldeportes. “Por
la cual se reglamentan los requisitos que deben cumplir los Clubes Deportivos y Promotores para su
funcionamiento”. (Articulos 1 al 25).

Ley 1437 de 2011, Decretada por el Congreso de Colombia. “Por la cual se expide el Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo™.(Articulos 67 — 72).

Decreto 79 de 2012 "Por el cual se reglamentan las Leyes 1445 y 1453 de 2011". Compilado en el Decreto 1085
de 2015.

Ley 1581 de 2012 Decretada por el Congreso de la Republica "Por la cual se dictan disposiciones generales
para la proteccién de datos personales”.

Decreto 1085 de 2015, expedido por el Departamento Administrativo del Deporte, la Recreacion, la Actividad
Fisica y el aprovechamiento del tiempo libre “Coldeportes”. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Administrativo del Deporte”. (Arficulos 2.12.1.5. y 2.12.1.6), modificados por Articulo 1
y 2 Decreto 1960 de 2015.

Decreto 1960 de 2015, expedida por el Presidente de la Republica. "Por el cual se modifica y adiciona la
Responsabilidad en la Lucha Antidopaje de que trata el Titulo 1 de la Parte 12 del Libro 2 del Decreto 1085 de
2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo del Deporte".

Decreto 1755 de 30 de junio del 2015, decretada por el Congreso de la Republica. "Por medio de la cual se
regula el Derecho Fundamental de Peticién y se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo".

Decreto 642 de 2016, expedida por el Presidente de la Republica "Por medio del cual se adiciona el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Administrativo del Deporte, Decreto 1085 de 2015, en lo que hace referencia al
Dia Internacional del Deporte para el Desarrollo y la Paz y el Dia Mundial de la Actividad Fisica.

Resolucion 363 de agosto de 2018 (Insdeportes) “Por la cual se establecen los horarios y se reglamenta el uso
de los escenarios deportivos a cargo del Instituto Municipal de Deporte y Recreacion de Cajicd

Decreto 041 de 2018, Alcaldia de Caijicd. “Por la cual se establece el toque de queda y se adoptan medidas
administrativas de proteccién a los nifos, ninas y adolescentes, con el fin de preservar el orden publico y la
convivencia ciudadana en el municipio de Cajicd — Cundinamarca”

Ley 1878 de 2018, decreta el Congreso de Colombia. “por medio de la cual se modifican algunos articulos de
la Ley 1098 de 2006, por la cual se expide el Cédigo de la Infancia y la Adolescencia, y se dictan otras
disposiciones”, publicada en el Diario Oficial No. 50.471 de 9 de enero de 2018.

Decreto 012 de 2019, Alcaldia de Caijicd. “Por la cual se modifican los Articulos primero, segundo, decimo
primero y décimo tercero del Decreto 041 de 2018".

Ley 1946 de 2019, Decretada por el Congreso de Colombia. "Por medio de la cual se modifica la Ley 582 de
2000 y se dictan ofras disposiciones. Tiene por objeto reestructurar el sistema paralimpico colombiano con las
normas internacionales vigentes.

Ley 1967 de 2019, decreta el Congreso de Colombia. “Por la cual se transforma el Departamento
Administrativo del Deporte, la Recreacién, la Actividad Fisica y el Aprovechamiento del Tiempo Libre
(Coldeportes) en el Ministerio del Deporte”

Resolucion 1150 de 2019, expedido por el Departamento Administrativo del Deporte, la Recreacién, la
Actividad Fisica y el aprovechamiento del tiempo libre “Coldeportes”. “Por la cual se adoptan los requisitos
para pertenecer al érgano de administracion, comisiéon técnica y de juzgamiento de los organismos deportivos
que integran el Sistema Nacional del Deporte”.

Ley 1996 de 2019, decreta el Congreso de Colombia. “Por medio de la cual se establece el régimen para el
ejercicio de la capacidad legal de las personas con discapacidad mayores de edad”, publicada en el Diario
Oficial No. 51.057 de 26 de agosto 2019.

Ley 2000 de 2019, decreta el Congreso de Colombia. “Por medio de la cual se modifica el Cédigo Nacional
de Policia y Convivencia y el Cédigo de la infancia y la Adolescencia en materia de consumo, porte vy
distribucion de sustancias psicoactivas en lugares con presencia de menores de edad y se dictan ofras
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Acuerdo No 03 de Mayo 28 de 2020
“Por el cual se adopta el Plan de Desarrollo Municipal de Cajicd Cundinamarca 2020-2023" “CAJICA TEJIENDO
FUTURO UNIDOS CON TODA SEGURIDAD"

Resolucion N°37 del 16 junio de 2020, del Instituto Municipal de Deporte y Recreacién de Cdgijicd. “Por medio
del cual se adopta el procedimiento para otorgar, renovar, suspender o revocar el Reconocimiento Deportivo
y la actualizacién de los érganos de administracion, control y disciplinario de los clubes deportivos”

Acuerdo 03 de 2020, expedido por el Concejo Municipal. “Por la cual se adopta el plan de desarrollo
municipal de Cdgjicd, Cundinamarca 2020-2023 “Caijicd Tejiendo Futuro Unidos Con Toda Seguridad™”.

Ley 2083 del 18 de febrero de 2021, decreta el Congreso de Colombia. "Por medio de la cual se modifica el
articulo 380 del cédigo penal.

Ley 2084 de 2021, decreta el Congreso de Colombia. "Por la cual se adoptan medidas de prevencion y de
lucha contra el dopaje en el deporte.”

Decreto 520 del 14 de mayo de 2021 decretada por la Presidencia de la Republica, "Por medio de la cual se
reglamenta la ley 146 de 2019 " por medio del cual se modifica la ley 582 de 2000 y se dictan ofras
disposiciones", y se sustituye la parte 9, Libro 2 del Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo del

Nanaria

Acuerdo N° 002 del 5 de agosto de 2021 "Por la cual se agjusta la estructura orgdnica y se adoptan los procesos
misionales del Instituto Municipal de Deporte y Recreacion de Cajicd”.

Decreto 1648 de 6 de diciembre de 2021, decretada por la Presidencia de la RepuUblica, "Por medio del cual se
reglamenta la Ley 2084 de 2021 "Por la cual se adoptan medidas de prevencién y de lucha contfra el dopaje
en el deporte" y se sustituye la parte 12, libro 2, del Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo del
Deporte.

7. RELACION DE FORMATOS Y ANEXOS

DIR-ADAC-CAR-001 Caracterizacion Deporte Asociado y Competitivo
DIR-ADAC-INS-001 Instructivo de Inspeccién Vigilancia y Control.

DIR-ADAC-FTO-001 Registro de Dignatarios, Aceptacién de Cargos y Declaracién Juramentada.
DIR-ADAC-FTO-002 Lista de Deportistas y Compromiso Deportivo.
DIR-ADAC-FTO-003 Inspeccidn, Vigilancia y Control.

DIR-ADAC-FTO-004 Lista de Chequeo Estatutos.

DIR-ADAC-FTO-005 Lista de Chequeo de Acta de Constitucion y Asambleas.
DIR-ADAC-FTO-006 Lista de Chequeo Otorgamiento del Reconocimiento Deportivo
DIR-ADAC-FTO-007 Lista de Chequeo Renovacién del Reconocimiento Deportivo.
DIR-ADAC-FTO-008 Lista de Chequeo Actualizacién del Reconocimiento Deportivo.
DIR-ADAC-FTO-009 Lista de Chequeo Otorgamiento Entidades No Deportivas.
DIR-ADAC-FTO-010 Lista de Chequeo Renovacién Entidades No Deportivas.
DIR-ADAC-FTO-017 Calendario de Visitas Inspeccidon Vigilancia y Control
FORMATOS TRANSVERSALES

DIR-GC-FTO-001 Hoja de Ruta Eventos

DIR-GC-FTO-002 Evaluacion Eventos

DIR-GC-ACT-001 Formato Acta de Reunién y Seguimiento

DIR-GC-FTO-004 Confrol de Asistencia

DIR-GDVA-FTO-009 Circular

DIR-GCOM-FTO-001 Formato Unico de Requisiciéon

DIR-GCOM-FTO-002 Autorizacién Uso de Imagen

DIR-GC-FTO-008 Matriz de Identificaciéon de Salidas No Conformes

DIR-GC-FTO-013 Matriz de Partes Interesadas

DIR-PE-FTO-003 Matriz de Riesgos

DIR-GCOM-FTO-003 Matriz de Comunicaciones

DIR-PE-POL-001 Politica de Gestidn del Riesgo

8. DEFINICIONES

El acta de una reunidn es el documento escrito que registra los temas tratados y los
Acta acuerdos adoptados en una determinada reunidn, con la finalidad de certificar lo
acontecido y dar validez a lo acordado.

El acto administrativo definido como la manifestacion de la voluntad de la
administracién, tendiente a producir efectos juridicos ya sea creando, modificando o
Acto Administrativo  |€Xfinguiendo derechos para los administrados o en confra de éstos, tiene como
presupuestos esenciales su sujecidén al orden juridico y el respeto por las garantias y
derechos de los administrados.




Asamblea Extraordinaria

Los dfiliados al organismo deportivo, se reunirdn en forma extraordinaria en cualquier
tiempo para fratar asuntos urgentes o especificos, razén por la cual los puntos a tratar
deben ser precisos y no debe incluirse el punto de proposiciones y varios en el orden
del dia.

Asamblea Ordinaria

La Asamblea Ordinaria es aquella que se reUne regular y periédicamente en los
tiempos fijados en el estatuto, debe celebrarse una vez al ano, normalmente denfro
de los tres o cuatro meses posteriores al cierre del Ejercicio Econdmico, dependiendo
de lo establecido en cada Estatuto.

Club Deportivo

Es un organismo de derecho privado constituido por dfiliados, mayoritariamente
deportistas, para fomentar y patrocinar la prdctica de un deporte o modalidad, la
recreacién y el aprovechamiento del fiempo libre en el municipio, e impulsar
programas de interés pUblico y social.

Club Promotor

Es un organismo de derecho privado constituido por afiliados mayoritariamente
deportistas, para fomentar disciplinas deportivas o modalidades deportivas que no
tengan el nUmero minimo de deportistas .

C.P.ACA.

es una normatividad contemplada para el Cédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo, prevista en la ley 1437 del 2011 que tiene como
objetivo proteger y garantizar los derechos vy libertades de las personas, la primacia
de los intereses generales, la sujecion de las autoridades a la Constitucidn y demds
preceptos del ordenamiento juridico.

Deporte Asociado

Es el desarrollo por un conjunto de entidades de cardcter privado organizadas
jerérquicamente con el fin de desarrollar actividades y programas de deporte
competitivo de orden municipal, departamental, nacional e internacional que
tengan como objeto el alto rendimiento de los deportistas afiliados a ellas.

Deporte Competitivo

Es el conjunto de certdmenes, eventos y torneos, cuyo objetivo primordial es lograr un
nivel técnico calificado. Su manejo corresponde a los organismos que conforman la
estructura del deporte asociado.

Deporte Profesional

Es el que admite como competidores a personas naturales bajo remuneracion, de
conformidad con las normas de la respectiva federacion internacional.

Estatutos

Reglamento, ordenanza o conjunto de normas legales por las que se regula el
funcionamiento de una corporacién o asociacion.

Inspeccién, Vigilancia y
Control

Son formas de seguimiento para supervisar y velar por el cumplimiento de la
normatividad que se establece en el decreto 1228 de 1995 y que en ocasiones son
de intervencién estatal que suelen ir acompanadas de una potestad sancionatoria,
motivo por el cual la norma que asigne tales funciones debe tener rango legal.

Jurisdiccioén

En sentido coloquial, la palabra "jurisdiccion” es utilizada para designar el territorio
(Estado, provincia, municipio, regién, pais, etc.) sobre el cual esta potestad es
ejercida. Del mismo modo, por extension, es utilizada para designar el drea
geogrdfica de ejercicio de las atribuciones y facultades de una autoridad o las
materias que se encuentran dentro de su competencia; y, en general, para designar
el territorio sobre el cual un Estado ejerce su soberania.

Quérum

Se refiere al nUmero necesario de asistentes o participantes en una asamblea, en la
cual se debe tomar una decisién formalmente vdlida.

No obstante, también se entiende por quérum al nUmero de votos que se necesita a
favor para la aprobacién de un acuerdo o decision.

Reconocimiento
Deportivo

Acto administrativo que se expide para vincular a los organismos deportivos al
Sistemna Nacional del Deporte (SND), que promueven el fomento, proteccién, apoyo
y patrocinio del deporte, la recreacién y el aprovechamiento del tiempo libre. Es
expedido por la Alcaldia municipal a través de los entes deportivos municipales del
SND.

Suspension de Clubes

Es el acto de detener o interrumpir durante un fiempo la continuidad del
reconocimiento deportivo o previo a dejarla sin efecto.

SS.

Es la abreviatura de la palabra "siguientes” desde la parte juridica.




9. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

No

ACTIVIDADES

Atender la intencién o solicitud
del interesado.

RESPONSABLE

Contratista Lider y
Apoyo Deporte
Asociado y
Competitivo .

DESCRIPCION

Se inicia mediante solicitud del interesado de
manera verbal y/o escrita, en la cual se tenga la
intencidon de constituir, renovar o actualizar el
Reconocimiento  Deportivo, acorde a la
necesidad, bien sea de otforgar, renovar,
actualizar, suspender o revocar el
Reconocimiento Deportivo.

Agendar Asesoria personalizada

Contratista Lider y
Apoyo Deporte
Asociado y
Competitivo

Con el fin de orientar el proceso se programa
cita de asesoria personalizada al interesado, ya
sea para constituir un club deportivo o en caso
de renovar, actualizar o revocar el
reconocimiento deportivo, el cual podrd solicitar
mediante la plataforma  establecida por
Insdeportes Cajicd.

Realizar Diagndstico

Contratista Lider y
Apoyo Deporte
Asociado y
Competitivo .

En la asesoria se determina el tipo de trdmite a
realizar:
a. Otorgamiento: Tramite por primera vez

b. Renovacion:

Reconocimiento que estd vencido o proximo a
vencer dentro del término minimo de 45 dias
hdbiles.

c. Actualizacion:

Reconocimiento deportivo estd  vigente vy
requiere actualizarse por cambios de los érganos
de administracién, control y disciplina.

d. Suspension y Revocatoria:

- Por solicitud expresa del club y debidamente
justificada.

- Por denuncia o por solicitud del ente
competente y se surte bagjo el Cddigo de
Procedimiento Administrafivo y de lo
Contencioso Administrativo.

La asesoria quedard registrada mediante, DIR-
GC-ACT-001 Formato Acta de Reunidn vy
Seguimiento.

Compartir Formatos, Modelos

Contratista Lider y
Apoyo Deporte
Asociado y
Competitivo.

De acuerdo con el tipo de trdmite a realizar, el
solicitante podrd consultar y descargar a través
de la plataforma establecida por la entidad, los
formatos y modelos requeridos acordes al
diagndstico realizado en la asesoria o le serdn
enviados mediante correo electrénico.
DIR-ADAC-INS-001 Instructivo de Inspeccion
Vigilancia y Control.

DIR-ADAC-FTO-001 Registro de Dignatarios,
Aceptacibn de Cargos y  Declaracién
Juramentada.




Revisar Documentos

Contratista Lider y
Apoyo Deporte
Asociado y
Competitivo .

Una vez allegados los documentos diligenciados
por el solicitante de acuerdo al trdmite
requerido, se efectuard en asesoria o mediante
la plataforma establecida por la enfidad, la
verificacién de los documentos con la lista de
Chequeo correspondiente, para constatar el
cumplimiento de los requisitos legalmente
establecidos.

DIR-ADAC-FTO-004 Lista de
Estatutos.O

DIR-ADAC-FTO-005 Lista de Chequeo de Acta de
Constitucion y Asambleas. O

DIR-ADAC-FTO-006 Lista de Chequeo
Otorgamiento del Reconocimiento Deportivo.

Chequeo

DIR-ADAC-FTO-007 Lista de Chequeo
Renovacion.

DIR-ADAC-FTO-008 Lista de Chequeo
Actualizacion. 0

DIR-ADAC-FTO-009 Lista de Chequeo

Otorgamiento Entidades No Deportivas. DIR-
ADAC-FTO-010 Lista de Chequeo Renovaciéon
Entidades No Deportivas. [

Refroalimentar las
observaciones a la
documentacidn revisada

Contratista Lider y
Apoyo Deporte
Asociado y
Competitivo

En caso de efectuarse observaciones al proceso
con la revisibn previa de documentos, se
procederd a comunicar durante la asesoria o la
plataforma establecida por la entidad, para que
el solicitante realice las correcciones pertinentes.
La asesoria quedard registrada mediante, DIR-
GC-ACT-001 Formato Acta de Reunidn vy
Seguimiento.

Subsanar Observaciones

Contratista Lider y
Apoyo Deporte
Asociado y
Competitivo

Una vez sean subsanadas las observaciones, se
podrd agendar cita para una nueva revision,
mediante la plataforma establecida por la
entidad, en caso confrario se confinua con el
siguiente paso.

Realizar verificaciéon

Contratista Lider y
Apoyo Deporte
Asociado y
Competitivo.

Si cumple con fodos los requisitos establecidos
en las Listas de Chequeo segin corresponda, se
podrd realizar por parte del drea una visita de
verificacién, en caso; que, no se tenga certeza
de la jurisdiccién del club, previa concertacién
con el interesado del Otorgamiento del
Reconocimiento Deportivo.

Toda visita se registra en el formato DIR-ADAC-
FTO-003 Inspeccidn, Vigilancia y Control.




Contratista Lider y
Apoyo Deporte
Asociado y
Competitivo.

El drea de Deporte Asociado y Competitivo,
aprueba el cumplimiento de los requisitos
establecidos en la lista de chequeo de acuerdo
con el frédmite a realizar y se remite al solicitante
a ventanilla Unica para  la  radicacion
documental, fecha a partir de la cual el Instituto
tendrd cuarenta y cinco (45) dias hdbiles, para
la gestidn y expedicion del acto administrativo,
segun lo establecido por la entidad.

DIR-ADAC-FTO-004 Lista de Chequeo Estatutos.

9 Aprobar Documentos . - DIR-ADAC-FTO-005 Lista de Chequeo de Acta de
Confratista Gestion o
Documental Constitucion y Asambleas. [
I DIR-ADAC-FTO-006 Lista de Chequeo
ventanilla Unica y - . .
Atencion al Otorgamiento del Reconocimiento Deportivo.
. DIR-ADAC-FTO-007 Lista de Chequeo para
Ciudadano. = - .
Renovacion del Reconocimiento Deportivo
DIR-ADAC-FTO-008 Lista de Chequeo
Actualizacion. 0
DIR-ADAC-FTO-009 Lista de Chequeo
Otorgamiento Enfidades No Deportivas.
DIR-ADAC-FTO-010 Lista de Chequeo Renovaciéon
Entidades No Deportivas. (]
Confratista Lidery El drea aprueba el cumplimiento de los
Apoyo Deporte . . . .
. requisitos, organiza el expediente y lo remite
Asociado y . . .
Entregar documentos a la " mediante la Lista de Chequeo a la Oficina
10 Competitivo.

oficina Juridica

Jefe Area Juridico

Juridica, para la expedicidn del Acto
Administrativo que otorga, renueva o actualiza
el reconocimiento deportivo.

11

Subsanar Documentos en
Proceso.

Contratista Lider y
Apoyo Deporte
Asociado y
Competitivo.

Jefe y Apoyo Oficina
Juridica

En caso de presentar observaciones en la
documentacion aportada durante las revisiones
del Area Juridica o del Area de Deporte
Asociado 'y Competitivo posterior a la
radicacién, se debe informar al solicitante
mediante el correo electrénico o comunicacion
oficial. Para lo cual el solicitante tendrd un
término de quince (15) dias hdbiles para
subsanar lo requerido, en caso confrario de no
aportar 1o correspondiente  en el tiempo
indicado, iniciard nuevamente con los términos
qgue determina el proceso desde la fecha de
radicacion.




Contratista Lider y
Apoyo Deporte
Asociado y
Competitivo .

Apoyo Deporte

En caso de no evidenciar inconsistencias, la
oficina juridica tendrd en cuenta el tiempo
restante desde la fecha de radicaciéon y a partir
de la recepcion del expediente por parte del

12 Emitir Acto Administrativo Asociado y Area de Deporte Asociado y Competitivo, para
Competitivo. emitir el respectivo acto administrativo. El cual
una vez expedido por la Oficina Juridica se
Jefe Juridico envia para probacién y firma por parte del(q)
director(a) del Instituto.
Director (a)
Contratista Lider y
Apoyo Deporte
Asociado y Se enviard correo electrénico a atenciéon al
Competitivo. ciudadano de la entidad, para agendar al
director (a) en el calendario instfitucional,
Contratista Gestién  [respecto a la fecha de Nofificacién del
13 | Agendar a Partes Interesadas Docgme,nTgI, ReconQC|m|en’ro Deportivo, invitando a las
ventanilla Unica 'y partes interesadas.
Atencién al Se programard a Gestibn de Comunicaciones,
Ciudadano. mediante el formato  DIR-GCOM-FTO-001
Formato Unico de Requisicién, establecido, para
Contratista Gestién de |fines de publicacion de la notificacién.
Comunicaciones.
Contratista Lider y
Apoyo Deporte
Asociado y
Compefitivo. Se redliza citacién escrita y enviada por Gestidn
. - Documental, Ventanilla Unica y Atencién al
Confratista Gestion . o .
. o Ciudadano, dirigida al presidente del Club, al
Citar para nofificar el acto Documentdal, . . .
14 - . . L domicilio o correo registrado por el mismo,
administrativo al interesado. Ventanilla Unicay |.” . .
- indicando la fecha y hora citadas para la
Atencion al o - .
. notificacion personal del respectivo acto
Ciudadano. - .
administrativo.
Jefe Oficina Juridica
Director (a)
Contratista Lider y
Apoyo Deporte Se proyecta el documento de notificacién con
Proyectar y Efectuar Asociado y los datos respectivos y junto con la Direccion
15 . - " o o .
Notificacion Competitivo. realizard la entrega del acto administrativo al
presidente o representante del club deportivo.
Director (a)
Una vez nofificado, el interesado podrd
Conftratista Lidery [interponer recurso al acto administrativo,
Apoyo Deporte  [solicitando su modificacion en 1o que
Asociado y considere pertinente en un término de diez
Competitivo. (10) dias hdbiles, contados a partir de la
16 Interponer Recurso - ., .. .
notificacion del acto  administrativo,
conforme a lo establecido en los articulos
Interesado 74 vy ss del C.P.A.C.A., enviaondo el

Jefe Oficina Juridica

expediente a la Oficina Juridica para
resolver el recurso correspondiente.




Jefe Oficina Juridica

La Oficina Juridica desata recurso y notifica

Emitir Resolucién de Recurso . o declara la ejecutoriac  del acto
17 ) . . Director (a .. . ., .
o declaratoria de ejecutoria administrativo, la cual también podrd ser
suscrita por la direccién.
Con las bases de datos de los clubes se
reune la informacién, se organiza y se
Contratista Lider y realiza el andlisis correspondiente de la
Reunir Datos y Analizar APOYO .Deporfe ' ihformccién relocignodo con I,os
18 indicadores Asociado y indicadores establecidos por el drea.
" Competitivo. DIR-ADAC-IND-003 Indicador de Asesorias a
Clubes
DIR-ADAC-IND-004 Indicador Deportistas
Vinculados en Clubes Deportivos
Posterior al oforgamiento, renovacién o
actualizacién segun el caso. Se presenta la fase
de inspeccién, vigilancia y confrol bajo las
siguientes circunstancias:
a. Por seguimiento o de manera oficiosa: Se
establece acorde al cronograma de visitas y/o
Contratista Lidery  [previa concertacién con el club.
Iniciar Proceso de Inspeccion Apoyo .Depor’re b. .Pc.>r queja o solicitudi De manera expresa por
19 i . Asociado y solicitud del Ministerio del Deporte, ente
Vigilancia y control " .
Competitivo. competente o interesado.
Atendiendo lo establecido en el DIR-ADAC-INS-
001 Instructivo de Inspeccidn Vigilancia vy
Confrol.
Toda visita se registra en el formato DIR-ADAC-
FTO-003 Inspeccidn, Vigilancia y Control.
Contratista Lider y
Apoyo Deporte
Asociado y
Competitivo.
Conftratista Gestion  [Informar  al  club  mediante  oficio  las
. Documental, observaciones evidenciadas durante la visita
20 Retroalimentar [ . . .
ventanilla Unicay |redlizada, de conformidad a lo previsto en la Ley
Atencién al y en los estatutos del club.
Ciudadano.

Jefe Oficina Juridica

Director (a)




Subsanar observaciones o

Al dia siguiente de haberse surtido la notificacién
de las observaciones, el club deportivo tendrd el
término de quince (15) dias hdbiles para
subsanar y dar respuesta por escrito frente a las
observaciones efectuadas, por Insdeportes

21 requerimientos Ente Deportivo Caqijicd. En caso de no obtener respuesta por
parte del club se programard nueva visita para
verificar que se hayan sub sanado laos
observaciones realizadas durante la primera
visita.

Se readlizard seguimiento a los aspectos
. , relacionados en la visita inicial asi:
Contratista Lider y .
a) En el caso, que se determine que el club ha
Apoyo Deporte .
. subsanado las observaciones efectuadas, se
Asociado y N .
" finalizard el tramite.
Competitivo.
Contratfista Gestion Npta: Ir?sdeporfes Cajicd realiza la inspeccion,
vigilancia y control de manera permanente,
. - Documental, . . )
22 | Realizar Seguimiento y Control R razoén por la cual no cesa la vigilancia y control
ventanilla Unica y .
- al momento de subsanar las observaciones
Atencién al requeridas
Ciudadano. d )
Jefe Oficina Juridica b) En'ccso de |pgumpllm|§nf0, se remite el
expediente a la Oficina Juridica para que desde
. esa drea se determine el incumplimiento y se
Director (q) T s
procede a remitir informe al Ministerio del
Deporte para lo de su competencia.
Contratista Lidery  |Del incumplimiento y traslado al Ministerio del
Apoyo Deporte Deporte, se procederd por parte del ente
Asociado y nacional al proceso respectivo, decretando lo
23 Informar y/o Remitir por Competitivo. correspondiente y emitiendo un concepto como
Competencia parte de la vigilancia y confrol que ejerce,
trasladando a Insdeportes para la expedicidn
del respectivo acto administrativo que suspenda
Director (a) o revoque el reconocimiento deportivo del club.




Una vez emitido el concepto por parte del
Ministerio del Deporte, sobre el proceso
efectuado al club deportivo, se procederd

por parte de la enfidad a tomar las
24 |Expedir el acto administrativo| Jefe Oficina Juridica [acciones pertinentes y/o la expedicidon del
acto administrativo 'y se enviard el
respectivo informe al Ministerio del Deporte
con el objeto de dar cumplimiento a lo
dispuesto por ellos.
COnmrarsTta Liaer'y
Apoyo Deporte
Asociadoy Se envia el expediente con el acto
Competitivo. administrativo al Area de Deporte Asociado
y Competitivo para que gestione la firma
Contratista Gestion | del acto administrativo por la direccidon y se
25 Citar para notificar el acto Docume,nfol, realice la notificacion del mismo conforme
administrativo al interesado. | ventanilla Unicay a lo establecido en el Articulo 66 del
Atencién al C.P.A.C.A a través de Gestiobn Documental,
Ciudadano. ventanilla Unica y Atencién al Ciudadano,
dirigida al presidente del Club al domicilio o
Director (a) correo registrado por el mismo.
Contratista Lidery
APOYO 'Depor’re Se noftifica el acto administrativo al
- ., Asociado y .
26 Efectuar Notificacion Competitivo representante del club, a quien se le
' recoge firma y entrega original del acto.
Director ()
Conftratista Lidery [Una vez notificado, el interesado podrd
Apoyo Deporte  |interponer recurso al acto administrativo,
Asociadoy solicitando su modificacién en lo que
Competitivo. considere pertinente, en un término de diez
27 Interponer Recurso (10) dias hdbiles, conforme a lo establecido
en los articulos 74 y ss del C.P.AC.A,
Interesado enviando el expediente a la Oficina
Juridica para resolver el recurso
Jefe Oficina Juridica |correspondiente.
Jefe Oficina Juridica [La Oficina Juridica desata recurso y notifica
28 Resolucidon de Recurso o o declara la ejecutoria del acto

declaratoria de ejecutoria

Director (a

administrativo, la cual también podrd ser
suscrita por la direccién.




Los Clubes deportivos que no han
actualizado o renovado el Reconocimiento
Deportivo, durante un término superior a tres
(3) anos consecutivos desde el vencimiento
de su Ultimo acto administrativo, se
informard sobre el archivo del expediente,
previo requerimiento de la entidad. Una vez
notificado mediante oficio, el club
deportivo tendrd el término de quince (15)
dias hdbiles para solicitar por escrito la
asesoria  para iniciar el proceso de
reactivacién del club y renovacién del
Reconocimiento Deportivo.

En caso de no obtener respuesta por parte
del club, el expediente serd archivado vy se
entregard  al archivo de  gestidon
documental de la enfidad, circunstancia en
la cual, el club deberd iniciar todo el
tfrdmite  administrativo para  solicitar el
otorgamiento un nuevo reconocimiento
deportivo.

Contratista Lider y
Apoyo Deporte
Asociado y

29 Archivar documentos .
Competitivo.
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