
OFICINA JURIDICA

VIGENCIA PLAN DE
ACCIÒN:

MARTHA ALBORNOZ 
SANABRIA

OBJETIVO

FECHA DE 
EVALUACION: MARTHA ASTROZA DIAZ

PRESUPUESTO  
ASIGNADO

PROYECTO O 
PROGRAMA DEL PDM

INDICADOR DE 
RESULTADO No. ACTIVIDADES POR INDICADOR

RESPONSABLE DE 
LA ACTIVIDAD

REQUERIMIENTOS 
DE 

CONTRATACIÒN

RECURSOS 
PROPIOS E F M A M J J A S O N D

1

Orientar  y apoyar a los servidores publicos y los contratistas del Instituto 
Municipal de Deporte y Recreación de Cajicá en los asuntos  jurìdicos que 

surjan, inherentes al quehacer administrativo de cada área o proceso 
adelantado; con el fin de apoyar y cooperar con la gestiòn y funcionamiento 

del Instituto.

Jefe Oficina 
Jurídica  y 
contratista

Contrato de 
prestación de 

servicios

Dirección 
Instituto de 
Deportes y 
Recreación 
de Cajicá

x x x x x x x x x x x x

2
Fortalecer  el  Sistema Integrado  de  Gestión  Meci-Calidad con  la  
estandarización  de  formatos precontractuales  y  contractuales  de

conformidad  con  la  normatividad vigente.

Jefe Oficina 
Jurídica  y 
contratista

Contrato de 
prestación de 

servicios

Dirección 
Instituto de 
Deportes y 
Recreación 
de Cajicá

x x x x x x x x x x x x

3 Cumplir con las normas establecidas en el manual de contración
Jefe Oficina 

Jurídica  y 
contratista

Contrato de 
prestación de 

servicios

Dirección 
Instituto de 
Deportes y 
Recreación 
de Cajicá

x x x x x x x x x x x x

4
Iniciar la implementación y migración del proceso contractual a la plataforma 

transaccional SECOP I y al modulo de SISMAN

Jefe Oficina 
Jurídica  y 
contratista

Contrato de 
prestación de 

servicios

Dirección 
Instituto de 
Deportes y 
Recreación 
de Cajicá

x x x x x x x x x x x x

5 Revisar y expedir los actos administrativos propios de la gestión de la entidad.
Jefe Oficina 

Jurídica  y 
contratista

Contrato de 
prestación de 

servicios

Dirección 
Instituto de 
Deportes y 
Recreación 
de Cajicá

x x x x x x x x x x x x

6

Proyectar, elaborar y proponer los actos administrativos, resoluciones de 
derechos de acciones y documentos que requieran asesoria juridica, inherentes 

a la gestiòn y operación del Instituto Municipal de Deporte y Recreación de 
Cajicá; con fundamento en los lineamientos normativos e instituvionales, con 

el propòsito de garantizar de manera oportuna la protección 

Jefe Oficina 
Jurídica  y 
contratista

Contrato de 
prestación de 

servicios

Dirección 
Instituto de 
Deportes y 
Recreación 
de Cajicá

x x x x x x x x x x x x

7 Coordinar acciones especificas para la contratación del Instituto Municipal de 
Deporte y Recreación de Cajicá

Jefe Oficina 
Jurídica  y 
contratista

Contrato de 
prestación de 

servicios

Dirección 
Instituto de 
Deportes y 
Recreación 
de Cajicá

x x x x x x x x x x x x

8

Coordinar y vigular la supervisión de la ejecución de los contratos que se le 
asignen, realizando el respectovo seguimiento técnico, administrativo, 

financiero, contable y jurídico el cumplimiento de cada objeto contractual 
para garantizar su ejecución, dentro de los tèrminos, plazos, calidades y en 
general el objeto y las obligaciones que se pacten en los contratos cuya 

supervisión se le asigne.

Jefe Oficina 
Jurídica  y 
contratista

Contrato de 
prestación de 

servicios

Dirección 
Instituto de 
Deportes y 
Recreación 
de Cajicá

x x x x x x x x x x x x

Fomento a la
recreación, la

actividad
física y el

fomento a la 
recreaciòn, la 

actividad fìsica y el 
deporte.

Fomento a la
recreación, la

actividad
física y el

fomento a la 
recreaciòn, la 

actividad fìsica y el 
deporte.

CRONOGRAMA DE EJECUCIÒN

PLAN DE 
DESARROLLO:

2020 - 2023
RESPONSABLE:

PROCESO Y SUBPROCESO EJECUTOR

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

2020-2023

# RADICADO 
BANCO DE 
PROYECTOS

Garantizar el cumplimiento de las normas constitucionales y legales 
vigentes, en todas las actuaciones de la entidad, así como defender los 

intereses del Instituto Municipal de Deporte y Recreación y brindar 
asesoría a las diferentes dependencias de la entidad

INDICADOR DE PRODUCTO

Documentos
normativos

realizados (Crear el
Fondo de Fomento

y Desarrollo del
Deporte Municipal

en cumplimiento de
la ley 19 de 1991 y

Política pública del
Deporte)

2020251260057

202025160078

CONTRATISTA DE APOYO: PLANEACION DE ACTIVIDADES

INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES Y RECREACIÒN DE CAJICÀ
PLAN DE ACCIÒN - OFICINA ÀREA JURÌDICA


