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El Instfituto Municipat de Deporte y Recreacién de Cajicd en cumplimiento de lo previsto en la Ley 1581 de 2012 “Por la cual se dictan
disposiciones generales para la proteccion de datos persondles™ v det Decreto 1377 de 2013, pone a su disposicidn el presente Aviso de
Privacidad que busca informar al Titular de datos personales acerca de la existencia de las Politicas de Tratamiento de informacion que
han sido adoptadas, la forma de acceder a éstas y las caracteristicas del fratamiento que se le pretende dar a los datos. Disponibles en
la pdgina web: www.insdeportescajica.gov.co

No. de Fecha: Hord Inicio: Hora Final:
Acta: {DD/MM/AAA) 05/12/2023 (AM-PM) (AM-PM) 5:40 PM
Area . i : . i i
Proce s/o Area Financiera Lugar: Sala de juntas- Coliseo Fortaleza de Piedra
Nombre de quien Preside la reunion: Martha Yaneth Camén Espitia

OBJETIVO

Se da a conocer la gestidon que ha adelantado el Grea de gestion financiera

ORDEN DEL DiA

1. Se presenta el equipo de la comision de empgime.
La directora Katherine Artunduaga presen’m al equipo de la administracién saliente
3. Se redliza socializacion de la gestion del area financiera y se tienden las solicitudes respectivas
por parte de la comisién de empai Mg can reiacuon a lct geshon fincncrerc

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunién de comité de empalme del proceso de gestidn financiera donde
se presenta el equipo que viene por parte de la comision de empalme y se presenta el
equipo de la administracién saliente.

Se reldmoncz a com‘muccnon la mformc:c:ion relacionada con el proceso contable:

Se lnformq Que. Ius c:oncnﬂac:lanes seran en’rregadas en sub’-’rotahdod a cer’re dei mes de
nowembre | o : 3

Se mformcs que hc:y un pas:vo exugtbie que consusfe en una COM de un confrchsfa de

“190.000, se recibid, se causd vy se-dejd en una cuenta por pagar. Sin embargo, la
administracién safiente="Martha Carrdn: mcmﬁesio que va'@socializar‘en un comité de
conciliacién que hacer respecto al pasivo ex:glble puesto que la directora Ana Katherine
Artunduaga Mendoza era la supervisora del momento.

La comisidon de empalme manifiesta su preoccupacion y de la importancia de dejar ese
tema saldado con el fin de no dejar pendientes respecto a ese tema.

La comisidn de empaime manifiesta que fiene una duda, sobre los uniformes que fueron
entregados ai Instituto, puesto que el pasado 30 de noviembre en la primera reunién de
empalme, se revisd el tema y no se recibieron los ingresos por cargas y beneficios. Los
uniformes en mencidén no se recibieron.

La interfaz entre el almacén y contabilidad a través del aplicativo SYSMAN, no ha quedado
alineada, puesto que esta por centros de costos. SYSMAN, ya fiene la base de datos, por
parfe de la comision de empalme se manifiesta que es un fema que fiene que hablarse
con el operador y revisar la trazabilidad, ademas para tener en cuenta gue la contaduria
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saco una resolucion para modificar el catdlogo presupuestal v se hace necesario revisar el
tema relacionado de las cuentas.

Adicionalimente, se informa que se hace necesario revisar el catalogo presupuestal, puesto
gue dejaron las cuentas a 12 digitos.

De igual forma se manifiesta que la cuenta de retenciones esta revuelta con el ICA,
adicionalmente, que se hace necesario pasar saldos iniciales al inicio de la siguiente
vigencia para poder realizar la interfaz del almacén a contabilidad

Por parte de la comisidén de empalme se menciona que la idea es que el Director entrante,
quede nombrado a 2 de enero del 2024, teniendo en cuenta que se requiere el acto
administrativo para realizar el cambio de claves en las Entidades bancarics.

Tasa pro- deporte, con la ejecucion que seha podido evidenciar no tienen movimiento y
nuevamente se devuelven a la secretaria de hacienda, sin embargo, es un proceso que se
realiza porque asi se encuentrct eshg:*ui{udo sin embargo, por parte de la administracion
saliente se manifiesta que se sugzere rewsor la devolucion de esos recursos.

Se pregunta por parte de la com#srcm .entronfe si existe un pre-cierre, pero por parte de la
administracién saliente en cabeza de Martha Cardn, se informa que se realizard un informe
de saldos y cuentas para poder revisar que se cuadre

Se va a tener la devolucion del tema de estampillas, o debe hacer la administraciéon
enfrante.

Se ma mﬂes‘ra por parte de io admims’rrccmn que Fo que se debe presen’rcrlos pnmeros dias
de enero es la r@’rencron en la cueﬂ’rc: y Ic devowcnon de es’rampmos i -

Se mformo por pcrfe de Ecn Esfcn pend|eme es’rc:biecer lc fechc: dei cierre de ccuc mejor

La comision de'empalme pregurita en Jo.s mg_resps qpq&-preseﬁ*ﬁr@nen ef'actadeempalme
hay unos ingresos con una variacién mayor, pero por parte de la administracién saliente-
Martha Yaneth Camrdn dice que no conoce la informacion gue fue suministrada en 10s
formatos que le allegaron a la comisién de empalme, puesto que la encargada de la
recoleccion de la informacion fue ia Direccion, respecto a las fuentes que se mencionan
dentro del empalme.

Se manifiesta pro aporte del drea financiera que existen 3 coniratos que pasan a reserva
presupuestal, de 3 coniratistas quienes se les suspendieron el contrato en la vigencia 2023,
puesto que se suspendieron por licencia de maternidad.

Se solicita informacién de los informes a Entes de control, se informa que esta pendiente el
cierre de una auditeria de lo que realizd la Conftraloria, teniendo en cuenta que la Entidad
ya solicito el cierre del proceso, pero se esta a la espera por parie de la contraloria el oficio
donde indique gue se cierra el proceso.
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Se manifiesta que estd pendiente el oficio sclicitado al drea juridica para realizar una
solicitud de la constitucién de una provision de un proceso en contra de la Entidad por
parte de Yenny Sanchez, ya que existe un fallo en primera instancia; con el fin de se que se
deje contablemente el valor comespondiente, existe una cuenta contable para dejar el
saldo correspondiente, respecto al proceso de Yenny Carolina Sénchez.

Se relaciona la informacién a continuacién del manejo presupuestal de la Entidad:

Por parte de la administracién entrante se manifiesta que Catherine Nieto envid una
ejecucion presupuestal a la comision de empalme enfrante para la respectiva revisién a
corte del 30 de noviembre del 2023.

Se realizé el manual de presupuesto y se realizd la respectiva socializacién en el drea
financiera, teniendo en cuenta que es de suma importancia, puesto que se expresa
detalladamente como esta el catalogo presupuestal y lo relacionado con el presupuesto,
.1 embargo, a la fecha no esia aprobeado por la Direccién.

Se solicita informacion del manejo del plan de accién y el POAI, y se hace la aclaracién
que se maneja desde planeacion estratégica.

Se cuestiona por parte de la comision del empalme, del por qué, se dejé el incremento del
14,62% teniendo en cuenta que debig haber sido mayor para dejar igualdad en los salarios
a otras Entidades del municipio, se da claridad por parte del area administrativa y drea
financiera, que no se contaba con que el IPC, fuera tan alto en la vigencia del 2023.

Se deja: claro per pan‘e desa, admims#rocuﬂn saliente;que se-dejardraldialasliberaciones
de la Ermdcd saempre y cuondo ”‘3. ex:s’ra novedad a ﬁmfes dei mes de d}(:tembre

Se SOIICITO gla ddmams’fraaon sc:hente que se de;e e! deﬁ:ilcdo de Ios recursos-gue se fienen
para los contratos que contindan y deben dejc:rse como reservas presupuesfoles

La donacién delos Uniformes; el cﬁnacen c;ie !a Em‘ldod nuncasereporté aldreafinanciera,
lo manifiesta la profesional Universitaria del drea financiera.

Se solicita por parte de la comisidon de empaime que se le pida a la directora que si puede
informar acerca como se relacionaron los uniformes que se recibieron en la Entidad, y
manifiesia que el Alcalde le indicd los uniformes fueron adquiridos por cargas y beneficios.
Pero el Alcaide le indico gue ella debia ponerse en contacto con el Dr. Saul Londofio y se
manifiesta por parte de la comision que se valide la informacién con el Dr. Saul Londofio
por parte de la Directora.

La directora manifiesta que ella se pondrd en contacio respecto a la enitrega de los
informes, para solicitar la informacién correspondiente, con el fin de dejar claridad en el
tema antes de que la administracién saliente entregue.

Por parte de la administracion saliente se contacta ai Dr. Saul Londono, para que realice la
explicacién de la entrada de lo de los uniformes fue una gestibn por parte de la
administracién, fue un aporte gratuito de la constructora Bolivar, no hay recursos publicos,
es un tema netamente como regalo v la constructora bolivar no pidié certificacién de la
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donacidn, y se deja la claridad que la constructora bolivar manifiesta que NO requiere la
certificacion.

Sin embargo, el Dr. Saul Londoic manifiesta que se solicitard una certificacién a no
reclamaciones futuras al respecto por parte de la Constructora Bolivar, el Dr. Leonard
Cuervo se pondrd en contacto con el Dr. Saul Londofio para aclarar ia informacioén, sin
embargo. se manifiesta por parte de la comisidn de empalme se solicita a la administracién
saliente solicite mediante oficio una cerfificacién que deje constancia que fue una
donacion y gue no ingresé como cargas y beneficios, y que por ende no habrd solicitud
de cerfificacién tributaria para efectos de descuentos de renta a la Constructora Bolivar
sobre las no reclamaciones futuras.

Se solicita por parte de la comision de empalme que la certificacién aportada por la
Alcaldia o la constructora bolivar guede como soporie y anexo de esta acia.

Se deja evidencia fotogrdfica de la reunion adelantada. .
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FECHA DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE CUMPLIMIENTO
Cerlificado de no reclamaciones )
3 X Ang Kathenne Ariunduaga
futuras tributarics o lo  que -
1 comesponde a la entrega de los Mendoza (y: Mqﬁho Yaneth 14/12/2023
uniformes a la Enfidad aron
Revisar los agjustes solicitados por | ,, ; s
2 sarte el comibgn de armsalne Martha cheth Cairdn Espitia 14/12/2023

ANEXOS

Soporte del documento de control de asistencia (1 folio)

ASISTENTES
7 DE HACER USO COMO COMPLEMENTO EL FORMATO DIR-GC-FTO-004 CONTROL DE ASISTENCIA, ¥ RELACIONARLO COMO ANEXO)
No. NOMBRE CARGO ENTIDAD FIRMA

Responsables de la reunién:

Firma:

| ; ::".- &

Nombre: Laura Baniela Ballen Moreno T e B S

Cargo: Profesnonul Umversl'rariu del drea udmmi’sirahva (secreiana iecniculde empc:lme)
" :a / Proceso: Administrativa o s ; 05 QEC 2[32_

CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Version Tipo de Cambio
01/01/2021 I Cambio de fuente v tipo de letra
Tipo de documenio (Excel o Word]l, se omite
(2022021 2 campo "IMDRC-Acia” y la polabre “Dependencia”

TABLA DE CONTROL DOCUMENTAL

Responsable Nombre(s) y apellidos

Proyecto: Gaobriel Romirez . Gestién Calidad
Revisé: Catherine Nieto [ L, Apoyo ¢ Direccidn
Aprobé: Kotherine Artunduaga gy Direccign

Los frmantes, manifestamos expresamente que hemos estudiado v revisado el presente documento. v por
enconirario gusiodo a lo disposiciones corstifucionales. legales y reglamentarias vigentes, lo oresentomos para
su firma bajo nuesira responscbilidad.
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LUGAR: Sala de juntas- Coliseo Fortaleza de Piedra FECHA: 05/12/2023
AREA / PROCESO: ' Gestién Financiera
QUIEN PRESIDE: Martha Yaneth Carrdn Espitia
CARGO: Profesional Universitaia del drea financiera
OBJETIVO Y/O DESCRIPCION: Quinta reunion de empalme- érea HORA INICIO HORA CIERRE
financiera
3:45pm 5'40@“

D QUE ESTA DIRIGIENDO

E N e el
#| NOMBRE(S) Y APELLIDOS Doréﬁ}\?:mo CARGO ENTIDAD /FIRMA co'm:éro

1 “\\\\\r\r\ Q\Q o s ‘tiﬂﬂf\ 7—“\{1:} Lihalaid AT (a'\ltr: [,M—-P %’J\QED\I?‘_\'
2 ‘f“r’\curr\ Oum W | Rdemms | msipafine | TWEdeOilve s M@ DL TP Pl
31 SAVHO | e, sef. o =L\ 310543301
4 [Edelmim %9.9: Aallod 20923 443 [Ermpda|me [T deporfel amRne a3 322 411333
5 [udha @ Meleng A NS1eE302 [tgbhoks . | Tredd—os fes 7! | 32omo81
é §5mcf/o PC"‘Za 5% |20 423 523 [0 e A osafo s [ Az | TN IE D YR
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8 |[EDM RC/‘M%S PARE S Conhn) Dad, :tns o IR DDA G e
? | [qurd Oanlaaticn M [MO300ikgsd [P0 AN Hid | T nedopotel] @zmug 3216453143
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11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

OBSERVACIONES:

Fecha

11/02/2021

Versi

ion

CONIROL DECAMBIOS

Tipo de Cambio

| 1 |CAMBIO DEL CAMPO AREA POR ENTIDAD Y SE ADICIONA CAVPO No DE CONTACTO

Proyectd: Gabriel Ramirez Gestion Calidad
Revisé: Catherine Nieto Thrle. Apoyo a la Direccién
Aprobé: Katherine Artunduaga . Direccién General

responsabilidad.

Los firmantes, manifestamos expresamente que hemos estudlcdo ‘y fevisado el presenle documento. y por encontrarlo
ajustado o las disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias vigentes, lo presentamos para su firma bajo nuestra
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